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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT (AASZ)

PREAMBULUM

Az Orszaggylilés a személyes adatok védelmérdl és a kozerdekli adatok nyilvanossagarol
sz0lo 1992. évi LXIII. torvény rendelkezéseire tekintettel megalkotta az egészségligyi ellatas
soran elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatok kezelésérdl, védelmérdl és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok veédelmeérdl szolo 1997. évi XLVIL toérvényt (tovabbiakban:
Eiitv.).

A Belvaros — Lipotvaros Egészségligyi Szolgalat tevékenységi kore az 523/1995. (VI1.22) B.-
L. O.sz. Alapité Okirata szerint;

A Belvaros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat feladataibdl és tevékenységi korébol fakaddan
olyan adatokkal dolgozik, amelyek az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Inf. tv.) valamint az
Elitv. hatédlya ala esik.

Ennek értelmében az Intézet adatvédelmi tevékenysége és feladatai, az adatkezelés, tarolds
soran elvarhatd gondossaga kiemelt jelentéségii. Kiilonosen azért, mert az Intézet altal kezelt
adatok, kiilonleges és érzékeny adatok, amely ennek mértékében adatvédelmi szempontbol is
szabalyozott eljarast igényel.
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.  Fejezet

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat célja és hatalya
1.1.  Adatkezelési filozéfia

A Belvaros — Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat (tovabbiakban: Blesz) betartja, hogy
személyes adatokat csak torvényes cél eléréséhez sziikséges esetekben és mértékben kezeljen.
Alapelvként mondja ki, hogy a betegdokumentaciéo az intézmény tulajdona, s azt a beteg
javara és érdekében kell karbantartani és meg0rizni. Az intézmény vallja azt az elvet, hogy a
betegellatas jo mindsége csak a dokumentacio jo6 mindségével egyiitt érhetd el. Az adatkezelés
¢s adatvédelem szabalyozasat, eldirdsait minden érintett dolgozonak ismernie kell. Kiemelten
fontos és specialis az ,,orvosi titoktartasi kotelezettség, valamint az, hogy az egészségiligyi
adat, mint kiilonleges adat fokozott biintetdjogi védelem alatt all. Az adatokat
keletkezésiikkor, megfeleld mindségii (hagyomanyos papir, illetve informacioétechnologiai)
adathordozora kell rogziteni.

Az adatok olvashatosagaért és pontossagaért az azokat felvevd, illetve rogzitd (leird) személy
felel. Az adatokat az adatfelvételtd]l szamitott legalabb 30 évig, a zarodjelentést legalabb 50
¢vig, kiilonb6z6 modon, de rendezett, visszakereshetd formaban, elzart koriilmények kozott,
illetve megfelel6 feliigyelet mellett kell tarolni. Az adatok visszakereshet6ségét olyan
megoldassal kell biztositani, hogy az ellatashoz sziikséges optimalis idon beliil, illetve egyéni
igény esetén elfogadhatd hataridével megvalosithatd legyen. A dokumentumokat a véletlen
megsemmisiiléstdl, illetve szandékos karokozastol o6vni kell, illetve ezen események
megelézésére a lehetdségek korlatait figyelembe véve mindent el kell kovetni. A
megsemmisiilt, vagy eltlint dokumentumok reprodukalhatésagat - a lehetdségek
figyelembevételével - biztositani kell. Az adatok, dokumentumok megdrzésére elrendelt
hataridon  tali megsemmisitését az Intézménynek biztonsagos megoldassal kell
megvalositania. Az adatkezelésnek és adatvédelemnek a jelen szabalyzatban meghatarozottak
szerinti érvényesiilését megfeleld ellenérzési rendszerrel tamogatni kell.

1.2. Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat célja, hogy az egészségligyi és a személyazonositd
adatok kezelése soran az adatok biztonsagat biztositsa véletlen vagy szandékos
megsemmisitéssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben,
tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

1.3. Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat hatalya Kiterjed

A Blesz minden szervezeti egységére, ahol személyes és/vagy egészségiigyi adatot
kezelnek;

e Az intézmény minden dolgozodjara (foglalkoztatdsi jogviszonyatol fiiggetleniil), aki
személyes adatot és egészségiigyi adatot kezel;

e  Minden az egészségiigyi ellatassal kapcsolatba keriilt vagy keriild kiilsé szolgaltatora,
amely egészségiigyi és/vagy személyi adatot kezel, vagy azzal kapcsolatba kertil;

e Az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban Adatvédelmi Torvény) elbirasai szerint kezelt, az
érintettre vonatkozé egészségiigyi €s személyazonositd adatra.



14, Az egészségiigyi és személyazonositéo adat kezelésének célja

a) az egészség megdrzésének, javitasanak, fenntartasanak elomozditasa,
b) a betegellatd eredményes gyodgykezelési tevékenységének elOsegitése, ideértve a
szakfelligyeleti tevékenységet is,
C) az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése,
d) kozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbdl sziikségessé valo intézkedések megtétele,
e) a betegjogok érvényesitése.
Egészségligyi ¢és személyazonositd adatot a meghatarozottakon til — torvényben
meghatarozott esetekben — az alabbi célbol Iehet kezelni:
f) egészségiigyi szakember-képzés,
0) az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gyogyaszati
segédeszkdz ¢és gyogyaszati ellatds folyamatos ¢és biztonsdgos kiszolgaltatdsa, illetve
nyujtasa érdekében,
h) az egészségiigyi dolgozokkal szemben lefolytatott etikai eljaras,
1) az egészségiigyi szolgaltataisok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgéaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata és fejlesztése,
J) az egészségligyi rendszer teljesitményének ellenérzése, mérése és értékelése,
k) az egészségiigyi ellatasokra jogosult részére a hatasos és biztonsagos gyogyszerelés
eldsegitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitdsa érdekében,
[) a meghatarozott céloktol eltéré célra is lehet az érintett, illetve torvényes vagy
meghatalmazott képviseldje (a tovabbiakban egyiitt: torvényes képviseld) — megfeleld
tajékoztatason alapuld — irasbeli hozzajarulasaval egészségiigyi €s személyazonositd adatot
kezelni.
m) az adatkezelési célokra csak annyi €s olyan egészségiigyi, illetve személyazonositd adat
kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Az egészségligyi ellatd halozaton beliil az egészségiigyi €és személyazonositd adat kezelésére

— amennyiben a torvény masként nem rendelkezik — jogosult
a) az érintett kezelését végzo orvos,
b) az intézményvezeto,
C) az adatvédelmi el6ado,

1.5. Fogalommeghatirozasok az AASz alkalmazasaban

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.Erintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdveé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

,»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

Lwprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz0dé bizonyos
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személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  dllapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

wsalnevesités”: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljék, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

whyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

sadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6ndlloan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

Hadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egyegyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal 0Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»aZ érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét ¢és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informdciot hordoz, és amely elssorban az emlitett
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl; ,tevékenységi kozpont™:



a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld esetében az Union
beliili kdzponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és
eszkozeire vonatkozo dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili masik tevékenységi helyén
hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések
végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi
kdzpontnak tekinteni;
b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozd esetében az
Union beliili kdzponti tligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kozponti ligyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Union beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozo tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben végzett f0 adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az
adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak;
»képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre
vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harulé kotelezettségek vonatkozasaban;
»vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatod természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is;
,vallalkozascsoport™: az ellenérz6 vallalkozas €s az altala ellenérzott vallalkozasok;
,kotelezd erejii vallalati szabalyok™: a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabdlyzat,
amelyet az Unid valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld
vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozdsok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezelé vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;
Hfeliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv;
»érintett feliigyeleti hatésag”: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése
a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:
a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett felligyeleti hatdsdg tagallaméanak
tertiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;
b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy
¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;
»személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése’:
a) személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb
tagallamban talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel osszefiiggésben
keriil sor; vagy
b) személyes adatoknak az Unidban megvalosulo olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor gy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valoszinlisithetden jelentds mértékben €rint érintetteket;
»relevans és megalapozott Kkifogas™: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy
az adatfeldolgozora vonatkozé tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a
kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira
¢és szabadséagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlaséara
jelentett kockazatok jelentoségét;



,»az informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas™: az (EU) 2015/1535 europai
parlamenti és tandcsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

,hemzetkdzi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre.

»gyogykezelés”: minden olyan tevékenység, amely az egészség megOrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett
kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaciojara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara irdnyul, ideértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkdzok, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatast is;

,,orvosi titok”: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat;
»egészségiigyi dokumentacio”: a gyogykezelés sordn a betegellatd tudomadsdra jutott
egészségligyi ¢s személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy
barmilyen mas mddon rogzitett adat, fliggetleniil annak hordoz¢jatol vagy formajatol;

kezelést végzd orvos: az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény 3. § b) pontja szerinti
kezelborvos,

Hbetegellatd”: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyi szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy,

., kozeli hozzatartozo . a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziild, valamint a testvér és az
¢élettars;

,.siirgos sziikség”: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hianyaban az érintett kozvetlen é€letveszélybe
kertilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne;

Egyéb Fogalommeghatarozasok:

Lwhonlap”: A BLESZ altal a www.Blesz.hu domain cim alatt iizemeltetett internetes oldal.
,,5Zoftver”: a szoftvergyartok altal forgalmazott, valamint egyéb virusirtd és

adatbiztonsagi szellemi termékek, amelyekkel a BLESZ adatkezel6i vagy adatfeldolgozasi
tevékenységeit végzi, ezen feladatokra befolyassal bir(hat).

,Uzleti Titok: a Ptk szerint a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dd minden nem kozismert
vagy az ¢rintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szdmdara nem konnyen
hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt 6sszeallitas, amelynek
illetéktelenek 4ltal torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal vald kozlése vagy
nyilvanossagra hozatala a jogosult (BLESZ) jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét
sérten¢ vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele
jogszertien rendelkezd jogosultat felrbhatésag nem terheli.

1.6. Az adatkezel6 adatai, az adatkezelés helyszinei

Belvaros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat (Blesz)

1051 Budapest, Hercegprimas u. 14-16. Jarébeteg szakellatas
kozfeladat: kozfinanszirozott human-egészségiligyi jarobeteg ellatas
szakéagazati besorolés: 862200 szakorvosi jarobeteg ellatas
Elérhetéségei: +36 1 428 8100 / info@Blesz.hu



Intézeti Adatvédelmi tisztviseld: Ujszaszi Ferenc
Elérhet6sége: +36 20 669 8402 / adatvedelmi.tisztviselo@Blesz.hu

Intézeti Adatvédelmi el6add: Czinkdcezi Tibor
Elérhet6sége: +36 20 221 2698 / adatvedelem@Blesz.hu

Telephelyek:

1054 Budapest, Akadémia u. 8. Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas, haziorvosi
alapellatas

1055 Budapest, Mark6 u. 7. Fogorvosi alapellatas - gyermekfogaszat

1053 Budapest, Kecskeméti u. 9. Fogorvosi alapellatas - gyermekfogéaszat

1052 Budapest, Semmelweis u. 14. Haziorvosi alapellatas, haziorvosi tigyeleti ellatas

1052 Budapest, Hold u. 8. Haziorvosi alapellatas

1056 Budapest, Vaci u. 40. Haziorvosi alapellatas

[ranyito szerv:
Belvaros-Lipétvaros Budapest Févaros V. keriilet Onkormanyzat képvisel$-testiilete
1054 Budapest, Erzsébet tér 4.

1.7. Az egészségiigyi adatkezelést meghatirozé jogi kornyezet az adatkezelés
jogalapja

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

1991. évi XI. torvény az egészségligyi hatosagi €s igazgatasi tevékenységrol

1992. ¢évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1993. évi. XCIIIL. térvény a Munkavédelemrol

1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

1997. évi LXXXIIIL. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl

1997. évi XLVIIL. torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodod személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl

2000. évi C. térvény a szamvitelrol

2003. évi LXXXIV. torvény az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl
2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott allami tAmogatasok atlathatdsagarol
2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol

2011. évi CXII. torvény az informécios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
2011. ¢évi CLIV. torvény a megyei Onkormanyzatok konszolidaciojarél, a megyei
onkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek
atvételérdl

2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol

2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl

2012. évi CLXVI torvény a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasarol,
kijelolésérdl és védelmeérdl

2013. évi V. torvény a Polgéri Toérvénykonyvrol

2013. évi L. torvény az informaciobiztonsagrol

2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrol

2018. évi XXXVIIL. térvény az Infotv. és GDPR harmonizacios jogszabalya
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2019. ¢évi CXXI. torvény egyes egészségligyi targyu torvények jogharmonizacids célu
modositasarol

217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi
LXXXIII. torvény végrehajtasarol

284/1997. (X1I. 23.) Korm. rendelet téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészségiigyi
szolgaltatasok téritési dijarol

33/1998 (V1.24) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

62/1997. (XI1.21.) NM rendelet az egészségiigyi és hozzajuk kapcsolodod személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl

43/1999. (I1I. 3.) Korm. rendelet az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol
torténd finanszirozasanak részletes szabalyairol

31/2001. (X. 3.) EiM rendelet az egészségiigyi szolgaltatasok nyljtasa soran ionizalo
sugarzasnak kitett személyek egészségének védelmérol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
65/2013. (I11. 8.) Korm. rendelet a létfontossagh rendszerek végrehajtasi rendelete

487/2015. ((XII. 30.) Korm. rendelet az ionizal6 sugarzas elleni védelemrdl és a hozza
kapcsolodo engedélyezési, jelentési és ellendrzési rendszerrdl.

41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé kovetelményekrol.

A BLESZ-ben torténd adatkezelések jogalapja tehat torvényi kotelezettségen alapul.
Amennyiben ettdl eltéré okbol torténik az adatkezelés az Erintettek tajékoztatisa és adott
esetben az adatkezelések tekintetében hozzajarulasuk kérése kotelezo.

1.8. Kapcsolat az adatkezeld egyéb szabalyzataival

A Blesz az Intézeti adatkezeléseivel kapcsolatban az alabbi szabalyzatokat, dokumentaciokat
alkalmazza:

GDPR-1_Adatkezelési_folyamatok Adatvédelmi nyilvantartas.xlsx

A tablazat célja, hogy a BLESZ adatkezelési folyamatait feltérképezze, pontosan
meghatdrozza az érintettek korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, a kezelt adatok korét,
valamint az adattarolas idejét. Emellett a tablazatban részletesen megtaldlhatéak az
adatkezelés feleldsei, és az adatkezeléssel Kapcsolatos védelmi intézkedések. Ha a BLESZ
kiils6 szolgaltatot vesz igénybe az adatfeldolgozdsai kapcsan, a tablazatban ennek az
informdacionak is szerepelnie kell.

Minden valtoztatast mely e tablazatba lett foglalva at kell vezetni az Adatkezelési
tajékoztatokban is, valamint errdl tajékoztatni kell az érintetteket.

Az adatkezelési tdjékoztatok az adott adatkezelés érintettjei szamara késziil, ennek okén a
BLESZ tobb tajékoztatot is készitett.

A  www.Blesz.hu latogatdoi Szamara a 02_Blesz Adatkezelési tajékoztato-weboldal
latogatoknak.docx valamint a siitikezelés kapcsan a 01_Blesz Adatkezelési tajékoztato-
weboldalsiiti.docx -t.
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03_Blesz_Adatkezelési tajékoztato-munkavallalok részére.docx A Blesz munkavallaloi és
alvallalkozoi szamara sszeallitott adatvédelmi és adatkezelési tajékoztato.

04_Blesz Adatkezelési tajékoztato-Poszter-Pacienseknek.docx
A Blesz paciensei ill. tigyfelei szamara késziilt egészségiigyi adatkezelésekrdl szolo rovid
tajékoztato.

05_Blesz_Telefon hasznalatanak rendje cimii mindenkor hatalyos féigazgatoi utasitas, mely a
telefon flotta és késziilék hasznalatat szabalyozza.

06_Blesz Adatvédelmi Incidenskezelés szabalyzata és adatvédelmi incidenskezelés
nyilvantartaisa GDPR_6 Adatvédelmi incidens papiralapi bejelentés.docx és GDPR_5
Incidens nyilvantartas.xlsx

GDPR_8 Adattovabbitas nyilvantartas.xlsx és GDPR_ 7 Adatatadas-Ures.xlsx

A Blesz a kotelez6 adatszolgaltatasairdl, adattovabbitas nyilvantartast vezet. A kotelezo
adattovabbitason tul, az egyedi esetekrdl az aldbbi sablont alkalmazzak: GDPR_ 7
Adatatadas-Ures.xlsx Blesz Adatfeldolgozok.xlsx. A szerzodéssel rendelkezd
adatfeldolgozok korérdl nyilvantartdst vezet. Ide értendd minden oOlyan teriilet melynek
keretei kozott a Blesz adatfeldolgozé partnerei a szerzOdés és a Blesz mint adatkezeld
utasitasait végrehajtjak. A Blesz szamara adatfeldolgozast végzok esetén minden esetben
kovetelmény a GDPR-nek valé megfelelés, melyrdl nyilatkoznak vagy a szerzédésiik
részeként vagy kiilon dokumentumban.

12 Blesz_ Adatkezelési tajékoztatod: allasra jelentkezok részére

13_Blesz_Adatkezelési tajékoztatd: a telemedicianak mindsiilé és on-line formaban torténd
egészségligyi ellatasrol.

14 Blesz_Adatkezelési tajékoztatdé: a koronavirus jarvannyal kapcsolatos személyes és
kiilonleges adat kezelésér6l munkavallalok, valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 személyek, tovabba egyéb harmadik személyek részére.

15 Blesz_Adatkezelési tajékoztatd:_ szallitok részére.

16_Blesz_Adatkezelési tajékoztato_ EESZT_GDPR_ érintett tajékoztatasa _eu_intézményben
17_Blesz_Adatkezelési tajékoztatd: jarvanyligyi intézkedésekkel 6sszefliggd adatkezelés.
Hézirend

A 43/2003. (VII. 29.) EszCsm rendelet 5. § (1)-(2) bekezdéseiben eldirt a Blesz belsé
utasitasa az egészségligyi betegellatas szabalyozasara vonatkozdan.

10_Blesz: Kulcskezelési Szabalyzat

A Blesz fizikai biztonsagat meghatarozo az irodak és helységek kulcsfelvételi és visszaadasi
kezelését szabalyzo foigazgatdi utasitas. A mindenkor hatalyos féigazgatoi utasitas az intézeti
kulcsok masolatainak (tartalék) tarolasat szabalyozza.
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09 Blesz: Informatika biztonsagi szabalyzat

A Blesz informatikai rendszerének fizikai, logikai és adminisztrativ intézkedéseit Szabalyzo
szervezeti szintli szabalyzat, mely egyben az adatbiztonsagi eldirdsokat is szabalyozza az
adatvédelem tertiletén.

05/2020 Foigazgatdi utasitas: a Belvaros — Lipotvaros elektronikus levelezérendszerének,
informatikai halozatanak, valamint a munkavégzéshez hasznalt eszk6zok hasznalatorol és
kotelez6 adatbiztonsagi intézkedésekrol.

Szervezeti és mikodési szabalyzat

A Blesz miikodésére, belsé és kiilsé kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket a szervezeti és
mikodési szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg. Az SZMSZ célja, hogy a
jogszabalyban foglalt jogi magatartasok, jogositvanyok ¢és kotelezettségek minél
hatékonyabban érvényesiiljenek az adott koznevelési intézményben. Az SZMSZ tartalmazza a
Blesz:

o adatait,

o alapfeladatait,

o szervezeti felépitését, iranyitasat és milkodését,
o akapcsolattartas formait,

o a helyettesitési rendet,

o abelso ellendrzés rendjét,

e azintézmény miikodési rendjét,

o amunkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét,

o akiadmanyozas és a képviselet szabdlyait,

o abaleset-megel6ézési feladatokat,

o arendkiviili esemény esetén sziikséges teendoket.

Iratkezelési Szabalyzat

A Blesz iratkezelési szabalyzata meghatarozza az elektronikus ligyintézéssel és iratkezeléssel
kapcsolatos egységes szabalyokat, dokumentum Orzési €s tarolasi elvarasokat, és a levéltar
felé torténd iratadast.

1.9.  Adatbiztonsagra és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok

A Blesz papiralapon, illetve szamitogépes halézatokon végzi a személyes adatok kezelését és
tarolasat. A papiralapu adattarolas zéarhatd szekrényben torténhet oly modon, hogy az
illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhetd vagy megismerhetd. A papir és elektronikus
alapt el6irasokat a Blesz Egységes Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

Szamitogép alapt adattarolast a 09_Blesz szamt Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és
tovabbi utasitasok (07_Blesz, 08_Blesz, 10_Blesz) szabalyozzak.
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Il. Fejezet

2.1. Az adatkezelére vonatkozo alapelvek a GDPR szerint

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

(1)A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatdé modon kell
végezni (,,jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatésag”);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl térténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden
nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés
(,,célhoz kotottség™);

c)az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak ¢€s szlikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerli intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekli archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak €s szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlatozott
tarolhat6sag”);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”).

(2) Az adatkezel6 felel6s az (1) bekezdésnek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie
e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

2.2. Az adatkezelés szabalyai

Az intézet adatot csak a feladatkoreit érintGen, vagy torvényben meghatarozott céllal gyiijthet.
Az adatok felvételét és tarolasat az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Az adatok feldolgozasa soran, az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit az intézeten beliil
az adatvédelmi eléado hatarozza meg. Ezen a tevékenységi koron beliil az adatfeldolgozasi
jogszerségéért, helyességéért az adatfeldolgozo tartozik felelosséggel.

Az intézmény adatszolgaltatast csak feladat- tevékenységi- miikodési korében és céllal
végezhet. Adatszolgaltatasi kotelezettségeit torvény hatarozza meg.

2.3. Adatok hozzaférhetosége, javitasa, megvaltoztatasa
Hozzaférési jogosultsagot a fdigazgatd és az adatvédelmi eléadd hataroz meg, mely

jogosultsagok technikai megvalositisa érdekében az informatikai rendszergazdaval
egyeztetve gondoskodnak annak végrehajtasarol.
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Az adatkezel6k az orvosi titkot kotelesek megtartani.
2.4. Felelosségi kérdések

Az intézmény egészének adatvédelméért, az adatvédelmi rendszer kialakitasaért, és annak
miikodéséért az Adatkezeld a felelés. Ezen beliil felelds:

Papir ¢€s elektronikus alapt betegadatok:
A. ENS-beteg személyi adatok, kortorténeti dokumentdcioi:
Osztalyvezet6 foéorvos
Osztalyos orvos
Szakapolok, szakdolgozok, (gydgytornasz, miitdsnok stb.)
Adminisztratorok
Segédapolok — segéd dolgozok (beteghordok, miitdssegéd stb.)
Informatikai csoport.

oakrwdE

B. Jarobeteg adatok, személyi adatok, kortorténeti adatok:

Segédapolok, (beteghordd, gipszeld stb.)
Informatikai csoport.

1. Osztalyvezet6 féorvos
2. Ellat6 orvos

3. Adminisztrator

4. Szakapolok

5.

6.

C. Képi adatok: rontgen, UH, CT, stb.
- Rontgen orvosok
- Rontgen asszisztensek
- Beteghord6 dolgozok
- Elektronikus/szamitogépes adathordozon tarolt betegadatok:
- Betegellato osztaly dolgozoi
- Informatikai csoport.

D. Archivalt betegadatok;
- papir alapu és képi adathordozon tarolt adatok
- elektronikus/szamitogépes adathordozon tarolt betegadatok
- Felvételi Iroda adminisztratorai
- Informatikai csoport.

A felel6sok feladata:
Az A, B, C és D pontban meghatarozott adatkezelok kotelessége a rajuk bizott
dokumentumoknak az orvosi titoktartas szabalyai szerint valo kezelése, védelme. A
jar6- vagy fekvobetegek tavozéasa utdn a dokumentaciod archivaltatasa. Az archivalt
papiralapu, képi és elektronikus adatok védelme.

A betegadatok védelme
Az orvosi titok ismer0i, birtokosai:
Kezel6 orvosok
Osztalyvezetd, intézetvezetd orvosok
Szakapolok, segédapolok
Jarobeteg rendeldi asszisztensek
Miit6i szakasszisztensek
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Miit6i segédszemélyzet

Betegadatokat kezelé adminisztratorok:
Recepciok

Jarobeteg osztalyok

Diagnosztika

Miitok

Egyéb szakdolgozok:

Gyogytornasz,

Labor asszisztens

Rtg, UH, asszisztens

Egyéb, szakképzetlen dolgozok: beteghordok, karbantartok stb.

2.5. Az adatvédelem ellenérzése
Az adatvédelem és biztonsag ellenérzésérdl az:

Adatvédelmi Tisztviselonek (DPO) az

Adatvédelmi eléadénak (AE), kell gondoskodni.

Az adatvédelmi ellenérzésrdl a DPO, és az AE beszamolot készit a Féigazgato részére.
Az ellen6rzésnek abba a részébe, amely azon adatokat érinti, amelyek szamitastechnikai
eszk6zokon vannak tarolva, vagy azokkal kezelik, minden esetben be kell vonni a
rendszergazdat is.

2.6. Az adatbiztonsagi el6irasok tartalma és célja

Az egészségiigyi dokumentaciokat és személyes adatokat tartalmazd informécids rendszer
védelmének szabalyozasanak célja, hogy biztositsa az informacids rendszerben az adatkezelés
fizikai biztonsagat, a miikodtetés rendjét (adatbiztonsag szabalyozasa).

A biztonsagi kdvetelmények Kiterjednek az informatikai rendszerre és annak kornyezetére.

2.7.  Fizikai biztonsag

Az adathordozd eszk6zok elhelyezésére szolgdldo helyiségeket ugy kell kialakitani, hogy
megfeleld biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erGszakos behatolas, tiiz vagy természeti
csapas ellen.

Azokat a helyiségeket, amelyekben a szamitastechnikai adattarolast végzd eszkozok
(szerverek), illetve amelyekben nagy értékii eszk6zok vannak (rack szekrények, aktiv halozati
eszkozok stb.) biztonsagi zarral kell ellatni. A helyiségek kulcsait, illetve a szamitogép
elinditasara szolgald eszkozoket (pl. boot lemez) biztonsdgos helyen, elzarva kell tarolni és
csak az arra jogosult személy hasznalhatja.

Az informatikai rendszer {izemeltetdjére és felhasznaldira vonatkozd biztonsagi szabalyokat
kiilon szabalyzatban a 09_Blesz_Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) kell rogziteni.
Az adathordozokrdl, azok mozgasarol, tartalmarol és felhaszndldsukrol nyilvantartast kell
vezetni.

Meg kell hatarozni azoknak a személyeknek a korét, akik az Intézmény szamitogépeit
lizemeltethetik.

Gondoskodni kell arrél, hogy a szamitastechnikai eszk6zO0k biztonsagi megoldasainak

crer
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A szamitastechnikai eszkozoket és berendezéseket vagyonvédelmi szempontbdl védeni kell a
karos kornyezeti hatasok ellen. A szamitogépek kornyezetében az érvényben 16vo
eldirasoknak megfeleld tlizoltd-berendezéseket kell elhelyezni.

A biztonsagos lizemeltetés érdekében a szamitogép lizemeltetési eldirdsait a kezelokkel meg
kell ismertetni, a kapcsolodd dokumentumokat a szamitogépek kozelében kell hozzaférhetové
tenni, €s betartdsarol a szervezeti egység vezetdjének gondoskodnia kell.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében a BLESZ az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza,
mas szamara fel nem tarhatok;

e a dokumentumokat zéarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

e afolyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e az BLESZ adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzérja, vagy
az irodat bezarja;

e a BLESZ adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizaldsra keriilnek, a

digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadd biztonsdgi szabalyokat alkalmazza a
BLESZ.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, ugy a
BLESZ intézkedik a papir megsemmisitésérél. Ebben az esetben a BLESZ kijeldl egy
munkavallalot, aki a megsemmisitésért felelés. A megsemmisitésért felelds munkavallalo a
megsemmisitéssel érintett szervezeti egység bevonasaval allitja 6ssze a megsemmisitendd
iratcsomagot. A megsemmisitésen haromtagi megsemmisitési bizottsag vesz részt, melyrol
jegyzokonyvet készitenek.

2.8.  Aziizemeltetés adatvédelemmel kapcsolatos szabalyai

Meg kell hatarozni az adatokhoz val6 hozzaférés szintjeinek szabalyait.

Karbantartas, javitds vagy fejlesztés esetén gondoskodni kell, hogy kiils6 személy a kezelt
adatokhoz ne férjen hozza.

A szamitastechnikai rendszert, illetve a programokat dokumentalni kell. A rendszer vagy
annak barmely eleme csak az arra illetékes személy felhatalmazédsaval valtoztathatdé meg,
amelyet ellendrizni és dokumentalni kell.

Az informatikai rendszer(ek) kezelésére rendszergazdat (rendszergazdakat) kell megbizni.

A hozzaférés jelszavait idokozonként meg kell valtoztatni, a felhasznald személyének
megvaltozasakor minden esetben moddositani kell. Ugyanazt a jelszot ismételten nem lehet
kiadni.

A szamitastechnikai rendszer iizemeltetésér6l — hagyoméanyos vagy gépi moddon -
nyilvantartast kell vezetni, amelyet az arra illetékes személynek rendszeresen ellendrizni kell.
A rendszerbe keriil6 adatokat tartalmazo (hagyomanyos vagy szamitastechnikai eszkozokkel
olvashatd) dokumentumokat ugy kell kezelni, hogy elvesztésiik, elcserélésiik vagy
meghibasodasuk elkeriilhetd, kikiiszobolhetd legyen.

Olyan elharitasi, illetve katasztrofa tervet kell kidolgozni, amely a szamitastechnikai eszk6zok
elére nem lathatd kiilonbozd szintli izemzavara esetére, azok hatdsanak ellensulyozéasara
képes intézkedéseket tartalmaz.
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Az adott rendszer leirasaban specifikalt programokrol és adatallomanyokrol legalabb két
példanyban biztonsagi mentést kell késziteni, és ezeket lehetdleg egymadstol elkiilonitetten
tarolni. Biztonsagi mentéseket normal felhasznalasra igénybe venni nem szabad, csak az
adatallomanyok helyreéllitasa céljara szabad hasznalni.

A biztonsagi mentéseket ugy kell megoldani, hogy az adattarold6 meghibasodasa esetén legyen
mod a helyreallitasra.

A szolgalati titkokat tartalmazo adathordozokat a mindsitésiiknek megfelelden kell jeldlni €s
kezelni.

A szamitogépbe tilos nem jogtiszta forrasbol szarmazo adatokat tdlteni, illetve ilyen
szoftvereket hasznalni.

A fizikailag sériilt adathordozokat le kell selejtezni, amennyiben felujitasuk lehetetlen.

A szolgalati titkokat tartalmazé adatokat az adathordozo felujitasa vagy selejtezése elétt el
kell tavolitani az adathordozordl, és errdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Ennek részletes szabalyait az Informatikai Szabdlyzatban kell leirni. Kidolgozasa a
Rendszergazda és az Adatvédelmi el6ado feladata.

2.9. Technikai biztonsag

Az adatok ¢és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat szamitastechnikai
eszkozokkel és modszerekkel is meg kell akadalyozni.

Az adatallomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisiilésiik esetén tartalmuk rekonstrualhatd legyen, az adatallomanyok tartalmat
képezd adattételek szamat folyamatosan ellendrizni kell.

A hozzaférést jelszavakkal kell levédeni és ellendrizni.

Az adatok és az adatallomanyok valtozasat rendszergazdai szinten naplozni kell.

Az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellendrizni kell.

Az on-line adatmozgast csak erre jogosultak kezdeményezhetnek. Ennek jogosultsagat
ellendrizni kell.

Programfejlesztés vagy proba céljara valodi adatok felhasznalasat — ha a probat kiilso szerv
vagy személy végzi — el kell keriilni.

2.10. Az informacié tovabbitasanak szabalyozasa

A szamitastechnikai rendszer adminisztraciojanak pontosan tiikroznie kell az
adatszolgaltatast.

Az adatszolgaltatas papir vagy elektronikus adathordozon (memoriakartya, cd), illetve — a
technikai feltételektdl fiiggéen — tavadat-atviteli eszkozon torténhet. Ennek modjat a
feliigyeleti szervvel elozetesen egyeztetni kell.

Az adatszolgaltatast a Foigazgat6 utasitasa alapjan teljesitik.
2.11. Adattovabbitas az intézményen beliil

A gyogykezelt személy betegségével kapcsolatba hozhaté minden egészségiigyi adat
tovabbithatd az intézményen beliill, amely a gyogykezelés érdekében fontos. A beteg a
BLESZ-be tortént felvételekor, vagy kés6bb rendelkezhet arrol, hogy ezt megtiltsa. A beteget
a rendelkezés lehetdségérdl tajékoztatni kell. A tiltdAs nem érvényes akkor, ha az
adattovabbitast jogszabaly irja elo.

Az egészségiigyi adatkezelés és adatfeldolgozés esetén az egészségiigyi ellatd-haldzaton beliil
az egészségiigyi ¢s személyazonositd adatok tovabbithatok, illetve Osszekapcsolhatok. Az
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egészségbiztositasi szervnek a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi
LXXXIII. torvény (a tovabbiakban: Ebtv.) 81. §-dban meghatarozott feladata ellatasa
érdekében egészségiigyi adatok ¢€s TAJ-szdmok az egészségiigyi ellato-halozat és az
egészségbiztositasi szerv kozott is tovabbithatok és 0sszekapcsolhatok, a feladat ellatasahoz
sziikséges mértékben. A kiilonb6zé forrasbol szdrmazd egészségiigyi és személyazonosito
adatokat csak addig az idépontig és olyan mértékig lehet Gsszekapcsolni, ameddig az a
megelozés, a gyogykezelés, a népegészségligyi, kozegészségiigyi-jarvanyiigyi intézkedések
megtétele érdekében feltétleniil sziikséges.

Az eclobbiek alkalmazasandl az egészségiigyi ellato-halozaton beliili egészségligyi és
személyazonositd adatok tovabbitasara és Osszekapcsoldsara csak a torvényben meghatarozott
célok esetén és csak akkor keriilhet sor, ha azok az egészségligyi és betegellatdé rendszer
miitkodésével kozvetleniil 6sszefiiggenek.

Vezetéi megbizdsu személy személyazonositd adatat elkiilonitetten kell tarolni és fokozott
biztonsagi védelemmel kell ellatni, valamint tovabbitasa tavadat-atviteli eszk6z6n nem
torténhet.

Az intézmény szervezeti egységei kozotti adatmozgasnak kovethetonek kell lennie. A
papiralapt adatokat az Iratkezelési Szabalyzat iktatasi rend alapjan kell végezni.

Az adatok szamitastechnikai eszkozokkel torténd mozgatasara, tovabbitasara olyan
informatikai médszert kell kialakitani, hogy az adatmozgas ne veszélyeztesse az adat épségét
¢s biztonsagat. Az adatok mozgatdsdnak informatikailag kovethetonek és visszaallithatonak
kell lennie.

Az adatok mozgatdsat csak olyan személy végezheti, aki erre jogosult, az adatkezeldk, a
kezeléstikbe tartozo adattipusok korén beliil. Az adatmozgatas miivelete nem veszélyeztetheti
az adatok hozzaférésének szabalyait.

2.12. Az Intézmény adatvédelmi szervezete

e Az intézmény vezetdje, aki egyben az informatikai-biztonsagi felelds is: a Foigazgatod
(SZMSz)

Az intézmény Adatvédelmi tisztviselgje (DPO)

Az intézmény Adatvédelmi eléadoja (AE)

Informatikai Rendszergazda és biztonsagi felelds, illetve rendszeradminisztrator.

Az Intézmény szervezeti egységeinél az egység vezetdje a Szervezeti Egység
Adatvédelmi eléado (SzAF)

o Egység Adatkezelok (EAK): adminisztratorok, erre kijeldlt tigyintézok,

Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat eldirasait az Intézmény minden dolgozojanak
munkakori kotelessége ismerni azon a szinten, amely munkdja és feladatai teljesitéséhez
szlikséges, tovabba koteles azokat betartani. Ezért feleldsséggel tartozik.

2.13. Az érintett jogai, jogai gyakorlasanak biztositasa

A hozzaférés joga (15. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ¢és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a rendeletben felsorolt informaciokhoz

hozzaférést kapjon.
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A helyesbitéshez valé jog (16. cikk)

Az ‘érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd4 vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

A torléshez valo jog (17. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil torélje a
ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje meghatarozott feltételek
esetén.

Az elfeledtetéshez valo jog (17. cikk)

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvalositds koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien
elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte tdliik a széban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (18. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljestil:

« az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

* az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

+ az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez;

» az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai elsGbbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adathordozhatosaghoz valé jog (20. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta (...).

19



A tiltakozashoz valo jog (21. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a (...) kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelésére az adatkezeld
jogos érdeke, vagy a kozhatalmi jelleg miatt kertil sor.

Tiltakozas kozvetlen iizletszerzés estén (21. cikk)

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha
az ¢rintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

2.14. Személyes adatokkal kapcsolatos érintetti jogok

Az ¢érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
a BLESZ feltiintetett elérhetségein.

Az egészségiligyi dokumentacioban szerepld hibas egészségiigyi adatra azonban az alabbi
Kivételszabaly vonatkozik: az egészségligyi dokumentacioban szerepld hibas egészségiigyi
adatot - az adatfelvételt kovetden - tgy kell kijavitani vagy tor6lni, hogy az eredetileg felvett
adat megallapithat6 maradjon.

A BLESZ a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstol szamitott harom
napon beliil attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti
egység vezetdjéhez.

A feladat- ¢és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetOje az érintett személyes adatanak
kezelésével Osszefliggd kérelmére az érkezését6l szamitott legkésobb 25 — tiltakozasi jog
gyakorlasa esetén 15 — napon beliil irasban, kozértheté formaban valaszt ad.

A tajékoztatas kiterjed az Infotv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott informacidkra,
amennyiben az érintett tajékoztatasa torvény alapjan nem tagadhaté meg.

A tajékoztatas f0szabaly szerint ingyenes, koltségtéritést az Intézet csak az Infotv. 15. § (5)
bekezdésében meghatarozott esetben szamit fel.

Az Intézet kérelmet csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében vagy a 19. §- dban meghatarozott
okokbdl utasit el, erre csak indokléssal, az Infotv. 16. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatassal, irasban kertil sor.

A valésagnak nem megfeleld adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje —
amennyiben a sziikséges adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak —
helyesbiti, az Infotv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik
a kezelt személyes adat torlése irant.

Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiralasanak idGtartamara — de
legfeljebb 5 napra — az adatkezelést az adatkezelést végzo szervezeti egység vezetdje
felfiiggeszti, a tiltakozds megalapozottsdgat megvizsgalja és dontést hoz, amelyrdl a
kérelmez6t az Infotv. 21. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tdjékoztatja.
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Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje az Infotv. 21. §
(3) bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa sordn az ligy megitélése nem egyértelmi, az
adatot kezel0 szervezeti egység vezetdje az ligy iratainak és az iligyre vonatkozo
allaspontjanak megkiildésével allasfoglalast kérhet az adatvédelmi el6adotol, aki azt harom
napon beliil teljesiti.

A BLESZ az ‘érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe
vett adatfeldolgoz6 altal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti.
Az adatkezel6 mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét
az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld. Ugyanigy nem tériti meg a kart,
amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informécioszabadsag Hatosagnal NAIH (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy
lakohelye, tartdozkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél élhet.

2.15. Gyogykezeléssel osszefiiggoé személyes adatokkal kapcsolatos érintetti jogok

Az érintett, ellatasanak id6tartama alatt az altala irasban felhatalmazott személyt vagy
ellatasanak befejezését kovetden az altala teljes bizonyitd ereji magéanokiratban
felhatalmazott személyt jogosult tajékoztatast kapni az érintett gyogykezeléssel
Osszefliggésben torténd adatkezelésrdl is, megismerheti a ra vonatkozd egészségiigyi €s
személyazonositd adatokat, betekinthet az egészségiigyi dokumentacioba, valamint azokrol
masolatot is kaphat. A masolatért az intézet koltségtéritést kérhet.

A koltségtérités 6sszegérodl az intézet a masolatigényléskor tajékoztatja az érintettet, aki ennek
tudataban donthet a masolati igényér6l. A masolatkészitésért dijat az intézet az alabbiakkal
Osszefiiggésben kér:
e az adatkezeléssel kapcsolatos t4jékoztatds megvalositdséhoz igénybe veendd
munkavallal6i idéaranyos munkabér,
e fénymasolasi, nyomtatasi dij,
e papirkoltség.

Az intézet csak a kezelésében 1évo adatrol ad tajékoztatast.

A beteg életében, illetleg halalat kovetden az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, valamint élettarsa - irasbeli kérelme alapjan - akkor is jogosult az adatkérésre, ha az
egészségiigyi adatra a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az €lettars, valamint
leszarmazoik ¢€letét, egészségét befolydsolod ok feltarasa, illetve az 6 egészségligyi ellatasuk
céljabol van sziikség, €és az egészségligyl adat mas modon valdo megismerése, illetve az arra
valo kovetkeztetés nem lehetséges.

Az ¢érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint 6rokose -
irasos kérelme alapjan - jogosult a halal okdval Osszefiiggd vagy Osszefliggésbe hozhato,

tovabba a halal bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatokat
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megismerni, az egészségiigyi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol - sajat koltségére
- masolatot kapni.

A koltségtérités szabalyai az altalanos adatszolgaltatasi dijszabassal azonosak.
A rokoni vagy jogi (0rokos, meghatalmazott) kapcsolatot az arra jogot formald személy
koteles hitelt érdemlen bizonyitani az intézet szamara.

A Blesz-t a jelen pontban meghatarozottak soran az intézeti adatvédelmi eléadodja - sziikség
szerint adatvédelmi tisztviseldje - képviseli.

2.16. Felvilagositas adasa beteg allapotaval kapcsolatosan

A beteg intézetbe torténd felvételekor, illetve a gyogykezelése soran meghatarozhatja az
,wertesitendd hozzatartozot”, azt a személyt, akinek a beteg allapotarol az intézet felvilagositast
adhat. A felhatalmazast barmikor, indokolas nélkiil visszavonhatja a beteg.

Telefonon foszabaly szerint az intézet nem ad felvilagositast egyetlen beteg allapotardl sem.
Ez alol csak az alabbi eljaras alol képezhetd kivétel:

e az Ontudatanal 1évo beteg az apolasi lap kitdltésekor megad egy jelszot az értesitendd
hozzatartozo adatai mellett, hogy telefonos érdeklddés esetén az értesitendd
hozzatartozo azonositasa utan ezt a jelszot bemondva adhato felvilagositas az
allapotarol,

e ajelszoOt vagy a beteg arulja el a hozzatartozonak, vagy amikor személyesen bent van a
hozzatartozo, akkor érdekl6dés esetén az intézet alkalmazottja,

e a hozzatartozd maga is megadhatja személyesen a jelszot, amikor személyesen
meglatogatja a beteget (legyen akar Ontudatanal, akar ontudatlan), amennyiben a
hozzatartozot a beteg ,.értesitendd hozzatartozoéként™ jeldlte meg.

e A BLESZ az adatkezelések esetén amennyiben a jogszabalyok eldirjak, teljesiti
kotelezettségeit, megkiildi a feliigyeleti szerveknek a jogszabalyi feltételeknek
megfeleléen az adatokat.

e A Blesz a 04_Blesz_ Poszter — Paciensek elnevezésii adatkezelési tajékoztatoban
tajékoztatja a betegeket az egészségiigyi adatkezelésérdl, melyet az intézmény a sajat
honlapon elérhetové tett

e A Blesz a 13 _Blesz _ a telemedicianak mindsiilé és on-line formaban torténd
ambulédns ellatasi lehetéséget a honlapon kozzéteszi, az adatkezelési tajékoztatdban
tajékoztatja a betegeket az egészségiigyi adatkezelésrél, melyet a Blesz honlapjan
kozz¢ teszi.
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I11. Fejezet
Foglalkoztatotti adatvédelmi rendelkezések

3.1. A foglalkoztatasi alapnyilvantartas vezetése

Jelen fejezet rendelkezéseit a kozalkalmazotti alapnyilvantartas és az ahhoz kapcsolodo
iratok, kezelésével Osszefiiggésben kell alkalmazni. A humanpolitikai, a bér- és munkaiigyi
adatok, a foglalkoztatasi alapnyilvantartas — egységes integralt tigyviteli programrendszerrel
torténd — kezelése, valamint a papir alapt és elektronikus dokumentumok, nyilvantartasok
vezetése az SZMSZ-ben rogzitett feladatkorében a munkatigyi feladatok ellatasaért felelds
egyseég feladata. A megjeldlt egység a papiralaku nyilvantartast vezet, igy:

e atermészetes személyek azonositasdhoz sziikséges,

e a természetes személyek jogviszonyaval kapcsolatos besorolasi és juttatasi, szabadsag

nyilvantartési,
e azun. KIRA nyilvantartasi és
e aszamfejtésekkel kapcsolatos személyes adatokrol.

A munkatigyi feladatokat ellatd egység papiralapti dokumentacioként tartja nyilvan és kezeli a
személyi allomanyt érintd alabbi személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat:

a) felvételi javaslat,

b) adatfelvételi lap,

C) onéletrajzok,

d) erkdlcsi bizonyitvanyok adatai,

e) kinevezésrdl és annak modositasarol, besorolasrol, illetve a visszatartasrol, az athelyezésrél
rendelkez6 iratok, ezek modositasai, illetményvaltozasrol szolo értesitések, atsorolasok
dokumentumai; a vezetdi megbizasok €s azok visszavondsa

f) mindsitések,

h) iskolai végzettséget igazold okiratok adatai,

J) kozalkalmazotti jogviszonyt megsziintetd iratok,

1) hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést, kartéritést kiszabo hatarozatok és a kapcsolodo iratok,

k) a kozalkalmazott sajat kérelmére kiallitott munkaiigyi, munkajogi okmanyok (pl.:
kozalkalmazotti igazolasok),

I) a kozalkalmazott altal 6nként atadott személyes adatokat tartalmazé dokumentumok

m) oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos dokumentumok, szerzédések koziil a tanulmanyi
szerzddések, kredit pontok nyilvantartasa,

n) a BLESZ szocialis tamogatasi dokumentumokat, intézményi segélykérelmekkel
kapcsolatos iratokat, munkatigyi feladatokat ellatd egység munkatarsa kezeli a jovahagyott
kérelem pénziigyi €s szamviteli feladatokat ellatod egységnek torténd atadasaig,

0) foglalkozas egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat dokumentumai, tavollaétekkel kapcsolatos
adatok,

béren kiviil valasztott juttatdsok nyilvantartasok, adonyilatkozatok, adokedvezményekre
jogosito nyilatkozatok.

A munkatigyi feladatokat ellatd egység a felsoroltakon til a szdmitogépes nyilvantartason
kiviil a személyes adatot tartalmazo alabbi papiralapu dokumentumokat tartja nyilvan és
kezeli:

1) a foglalkoztatasi jogviszony létesitésekor késziilt ,,adatfelvételi lap™” az el6z6 jogviszony
megszinésével kapcsolatos iratok,
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2) kinevezésrdl és annak modositasardl, besorolasrodl, illetve a visszatartasrol, az athelyezésrol
rendelkezd iratok, a kinevezés, munkaszerz0dés, ezek modositasai, illetményvaltozasrol sz6lo
értesitések, atsoroldsok dokumentumai; a vezetdi megbizasok €és azok visszavonasa,

3) az illetmény ¢és egyéb juttatasok szadmfejtéséhez, illetve az abbdl torténd levonashoz
sziikséges nyilatkozatok, letiltasokat tartalmaz¢ iratok,

4) a kozszolgalati jogviszony, munkavisZzony megsziintetésekor késziilt ,kilépd lap” és a
jogviszony megsziinésekor kiadandé dokumentumok,

5) a nyugdijazéssal, szolgalati id6 elismerési kérelemmel kapcsolatos dokumentumok,

6) a kozalkalmazott sajat kérelmére kiallitott jovedelemigazolasok,

7) az egészségbiztositasi ellatasokkal kapcsolatos iratok,

8) a munkaltatoi kolcsonszerzodések,

9) megbizasi szerzddések,

A (3.1.) bekezdés pontjaiban felsorolt dokumentumokat, iratokat (a tovabbiakban:
személyzeti iratok) egyiitt kell tarolni, dossziéban. A munkatigyi feladatok ellatasaért felelds
egység a BLESZ-szel kozalkalmazotti jogviszonyban allo alkalmazottak torvény altal a
munkaltatonak atadni, nyilvantartani, illetve kezelni rendelt, személyes adatait tartalmazo
szolgélati jogviszonyaval kapcsolatos iratait, személyi anyagait, a foglalkoztatasi
alapnyilvantartis adatait jelen szabalyzatnak megfelelden jogszabalyi felhatalmazas alapjan —
a jogosult adatkezeléshez tortént hozzajaruld nyilatkozata nélkiil — jogosult kezelni.

BLESZ a 04_Blesz_Adatkezelési tajékoztatd: a munkavallalok részére néven a munkavallalok
¢s alvéllalkozok szamara adatkezelési tdjékoztatot dolgozott ki, melyben az adatkezelési
gyakorlatot szabalyozta. A 14 Blesz és a 17 Blesz Adatkezelési tajékoztatok: a koronavirus
jarvannyal kapcsolatos személyes ¢és kiilonleges adat kezelésérdl szol a munkavallalok,
valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 személyek, tovabba egyéb
harmadik személyek részére.

3.2. Postai uton, e-mailben vagy személyes uton benyijtott onéletrajzok adatainak
kezelése

3.2.1. Az adatkezelés célja

BLESZ IlehetOséget biztosit arra, hogy reklam, promoécio segitségével az aktualis
allasajanlatokrol értesiilé leendé munkavéllald elektronikus, levélpostai, vagy személyes titon
is beadhassa jelentkezését a BLESZ munkaiigyi egységéhez. Az adatkezelés célja a
munkavallaloi 1étszadm optimalizalasa megfeleld kompetencidkkal rendelkez6 munkavallalok
foglalkoztatasaval. A jelentkezOk  tajékoztatasara ~a  honlapon  elhelyezett
12_Blesz_Adatkezelési tajékoztato-allasra jelentkezOk részére szolgal.

3.2.2. Az adatkezelés jogalapja
E-mail-en vagy levélpostai Giton bekiildott 6néletrajz esetén: Az Eurdpai parlament és a tanacs
(EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) I1. fejezet 7. cikk.
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3.2.3. Az adatkezelés idotartama

A jelentkez6 altal, a hozzajarulasaban megjelolt idOpontig. Jelentkezé az Onéletrajz
tarolasahoz adott hozzajarulasat barmikor, az adatvédelmi szabalyzatban megadott
elérhetdségeken visszavonhatja.

3.3. A betekintési jog gyakorlasa

A kozalkalmazotti alapnyilvantartisba — az eljarasban indokolt mértékig — betekinthet,
illet6leg abbol adatokat atvehet a szolgalati ut betartasaval:

a) sajat adatait illeten a személyi dllomany,

b) az alkalmazott felettes vezetdje,

¢) a mindsitést végzo vezetd,

d) jogszabalyi rendelkezés alapjan betekintésre jogosult egyéb személyek, illetve szervek.

A 3.1. bekezdéseiben foglalt munkatigyi iratokba a 3.3. (a-d) bekezdésében megjeldlt
személyek tekinthetnek be. A keletkezett személyes adatokba torvényi felhatalmazas alapjan,
célhoz kototten jogosultak (példaul: ado-, TB ellenér stb.) is betekinthetnek. A betekintés
tényét - a betekint6 alairasaval megerdsitve az adatkezelének - naplozni kell.

A betekintés csak az adat kezeldjének jelenlétében torténhet, a betekintd a személyes adatot
tartalmazo iratot nem viheti el, de arr6l masolatot vagy kivonatot kérésére kaphat. A
betekintés, illetve az adatok illetékes szervezeti egységek kozotti atvétele kizardlag az
adatkezelés céljanak eldzetes megjelolésével torténhet.

Az alkalmazottnak jogaban all a rdla nyilvantartott adatok helyesbitését, illetve a jogellenesen
bejegyzett adatok torlését irasban kérni. A kérelemnek egyértelmii és kifejezett formaban kell
tartalmaznia az 4ltala kifogasolt adat helyesbitésének a modjat (melyik adatot, milyen adatra
kell moédositani vagy tor6lni a nyilvantartasbol), tovabba annak indokat. A kozokirat, illetve a
munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését vagy torlését csak kozokirat,
illetve a munkaltato erre iranyul6 nyilatkozata vagy dontésének az illetékes szerv altal tortént
megvaltoztatasa alapjan lehet kérni.

Az adatkezelé koteles a helytelen adatot haladéktalanul helyesbiteni, illetve tordlni. Az
alkalmazott — ha a harmadik fél részére torténd adattovabbitds nem az elGzetes
hozzajarulasaval tortént, ide nem értve az adatkezeld térvényi kotelezettségeivel Osszefiiggd
adattovabbitast — jogosult megismerni, hogy a kozalkalmazotti nyilvantartasban szerepld
adatait kinek, milyen célbol €s milyen terjedelemben tovabbitottdk harmadik fél részére, ide
nem értve az adattovabbitasnak nem mindsiilé, Blesz szervezetén beliili adatkezelést,
adatbetekintést, valamint a munkatigyi dontés-el6készité dokumentumokat.

Ennek biztositasa érdekében a 3.3. (a-d) bekezdésében megjeldlt egységek a harmadik fél
részére torténd adattovabbitasi nyilvantartast kotelesek vezetni, amelyben az adattovabbitas
tényét a tovabbitastol szamitott 5 évig Kell nyilvantartani. A személyes adatokat tartalmazo
dokumentumokat, napl6 fajlokat, a betekintéssel kapcsolatos nyilvantartasokat az IBSZ-ben,
iratkezelési szabalyzatban meghatarozott iddtartamig kell megérizni. Az alkalmazott a
kozponti kozalkalmazotti nyilvantartasban (KIRA) kezelt adatokba vald betekintési jog
gyakorlasat a féigazgatonal irdsban kezdeményezheti.
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3.4. A kozalkalmazotti nyilvantartasnal az adatkezel6 tajékoztatasi kotelezettsége

Az adatkezel6 a kozérdekili adatokon tulmenden az adatkezelés soran nyilvantartott személyes
adatokrol harmadik személynek tajékoztatast nem adhat, azokat az érintett hozzajarulasa,
illet6leg torvényi felhatalmazas nélkiil nem adhatja ki. A Blesz kozalkalmazotti és egyéb
adatkezel6i nyilvantartasi rendszere — torvényi felhatalmazas hidanyaban — mas kiilsé
adatrendszerrel nem kapcsolhaté Ossze.

3.5. A nyilvantartott adatok, dokumentumok tarolasa, orzése, visszaigazolasa és
megsemmisitése

A foglalkoztatasi jogviszony Iétesitését kezdeményezé papir alapu iratokat (pl.
allaspalyéazatok, onéletrajzok) — amennyiben a jogviszony nem jon létre — a dontést kovetd 90
napon beliill meg kell semmisiteni, illetve az elektronikus formatumt személyi anyagokat,
elektronikus iratokat tordIni kell. A palyazati eljarassal kapcsolatos egyéb adatokat a palyazati
eljaras lezarasat kovetden 90 napon beliil torolni kell a nyilvantartasabol, kivéve, ha a palyazo
adatai tovabbi kezelésé¢hez hozzajarul.

Az adatok megsemmisitése soran az IBSZ rendelkezései szerint kell eljarni. A személyi iratok
irattarozasara, tarolasara, Orzésére a Blesz Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak
rendelkezései iranyadok.

3.6. Kozponti Illetményszamfejté Rendszer (KIRA)

A kozalkalmazottol csak olyan adatkozlése, vagy nyilatkozat megtétele kérhetd, amely
személyiségi jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabol Iényeges. A KIRA rendszerben, valamint a személyiigyi dossziéban elhelyezett
adatok nyilvantartasanak vezetéséhez a munkavallalo sajat magara vonatkozoan koteles adatot
szolgaltatni. A nyilvantartas pontossaga, teljessége, naprakészsége érdekében munkavallalo az
adatkorében beallt valtozasrol kételes nyolc munkanapon beliil, irasban bejelentést tenni.

A munkavallalok human adataihoz torténé belépési-, betekintési- és hozzaférési
jogosultsagokat munkakorhoz igazitottan, a munkavégzés megfeleld ellatdsdhoz sziikséges
legkisebb mértékii jogosultsagi szinten kell meghatarozni. Az adatokhoz torténd hozzaférést,
az azokkal végzett muveleteket — a rendszer lehetdségeihez mérten — részletesen naplozni
kell. A kozvetlen munkahelyi vezetok felelésségi korébe tartozik a jogosultsagok fentiek
szerint meghatarozott legkisebb mértékli hasznalatanak biztositdsa és a hataskortullépés
kizarasa, ennek ellenOrzése, naprakészségének biztositasa, a jogosultsagok beallitasanak,
modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése.

3.7. Jelentési és tajékoztatasi kotelezettség

Az a kozalkalmazott, akinek tudomasara jut, hogy a BLESZ adatfeldolgozdja altal kezelt
személyes adata jogosulatlan személy tudomasara jutott, vagy jogsérté modon Kkeriilt
tovabbitasra, koteles errdl az adatvédelmi el6adot tajékoztatni. Az adatvédelmi eléadod az
adatvédelmi tisztviselovel kozosen intézkedik az eset koriilményeinek feltarasardl és az
adatkezeld szerv vezetdjén keresztiil gondoskodik az érintett haladéktalan tajékoztatasarol.
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3.8. A személyes adatok védelme adatfeldolgozo igénybevétele esetén

A munkatiigyi feladatokat ellatdé egység a munkaviszonybol szarmazoé kotelezettség teljesitése
céljabol a munkavallaldé személyes adatait az adatfeldolgozé szamara atadhatja, amelyrdl a
munkavallalot el6zetesen tajékoztatni sziikséges.

Munkavallalot méar a belépéskor tajékoztatni kell adatainak kiilsd szolgaltatdhoz torténd
tovabbitasarol. Ezt Kkozérthetéen és olyan modon kell megfogalmazni, hogy abbdl a
munkavallal6 szamadra vilagos legyen, mely személyi kor jogosult az adataihoz hozzaférni.

A szolgaltatd szamara szerzédésben kell meghatarozni, hogy az adatok védelme érdekében
milyen intézkedéseket kell megtennie, tovabba meg kell hatarozni a védenddé adatok
megorzésére, valamint annak megszegése jogkovetkezményeire vonatkozo eldirasokat is,
tekintve, hogy az adatfeldolgoz6 altal okozott, a munkavallalot ért karért a munkaltato koteles
helytallni.

3.9. Erkolcsi bizonyitvanyok kezelése

BLESZ minden munkakorre vonatkozoan fenntartja maganak a jogot az elvardsainak
erkolcsileg megfelel6 munkavallald alkalmazédsara, ezért a felvételt tiszta erkdlcsi
bizonyitvany meglétéhez koti, amelynek ellenérzését a munkaiigyi feladatokat ellatdo egység
végzi, aki ellendrzi az erkolesi bizonyitvany: - érvényességét (barki szamara elérhetd modon),
illetve - annak tartalmat.

BLESZ munkavallaldi vonatkozasaban biiniigyi személyes adatot nem kezel.

Rogzithetd adatok:

- név (sziiletési név),

- sziiletési hely és 1d9,

- anyja sziiletési neve,

- allampolgarsag,

- arra vonatkoz6 adat, hogy altalanos, vagy specialis igazolas,

- erkolesi bizonyitvany kiallitdsanak datuma,

- erkdlesi bizonyitvany okmanyszéama,

- erkolesi bizonyitvany kérelem azonositoja.

Ezen adatok nem szamitanak kiilonleges személyes adatnak, mert nem bilinligyi személyes
adatok. Az adatok valodisaga a Belligyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felelds
Helyettes Allamtitkarsag rendszerében utélag ellendrizhetd, minden 2013. januar 1-je utan
kiallitott erkolcsi bizonyitvany vonatkozasaban.
(https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/ErkolcsiBizonyitvanyEllenorzes.xhtml )

A megismert személyes adatokat a munkaltatd a kdzalkalmazotti jogviszony Ilétesitésérol
meghozott dontés idOpontjdig vagy — kozalkalmazotti jogviszony Iétesitése esetén — a
kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

Egyes méltanyolhat6 esetekben azonban a Blesz foigazgatdja egyedi elbiralas soran donthet a
munkakdrre vald alkalmassag megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés talalhatd az
erkolesi bizonyitvanyban, amely - az elkdvetett cselekmény fajtdjatol és sulyatol fliggden a
betoltendé munkakorben elvartakkal nem Osszeegyeztethetetlen, - az érintett a birdsagi
mentesitési idoszakdban tart, - az érintett a torvényi mentesitési id6 bedlltdhoz kdzel van, -
egy¢éb méltanyolhat6 indoknal fogva nem veszélyezteti az intézmény céljait és elveit.
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Ha a munkakor bet6ltéséhez az erkdlesi bizonyitvany jogszabaly alapjan el6iras, akkor az
azon szerepld adatot csak az illetékes személy ismerheti meg. Blesz kotelezéen kikoti, hogy a
felvételi eljards soran az erkolcsi bizonyitvanyt az érintett csak a munkatigyért felelds
szervezeti egység, illetve a jelen pontban meghatarozott kiilonleges esetekben a Blesz
foigazgatoja elott tarhatja fel.

Amennyiben kiilonleges méltanylast igényl6 esetben a munkaviszony létesitésével
kapcsolatos eljaras soran az érintett nem tud erkdlcsi bizonyitvanyt bemutatni, Gigy azt postan
is megkiildheti hianypotlasként a Blesz-nek 30 (harminc) napos hataridén beliil. Annak
érdekében, hogy Blesz bizonyitani tudja, hogy milyen elérhetd adatok alapjan itélte meg a
leendd6 munkavallalét, az elézOekben felsorolt adatokat a bemutatott erkolcsi
bizonyitvanyokkal azonos tarolasi mdodon é€s tarolasi hataridével rogziti:

Abban az esetben, ha a munkara jelentkez6 érintett nem keriil kivalasztasra, gy az ¢ erkdlcsi
bizonyitvannyal kapcsolatos adatait a kivalasztdsi folyamat végeztével a munkaiigyi teriileti
egység haladéktalanul torli.

3.10. Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

A kozalkalmazottak egészségiigyi adatainak kezelése tekintetében az adat-gazda a munkaiigyi
teriileti egység, amely szervezeti egység csak az egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyitd
adatot kezeli. Az érintett egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatait nem ismeri meg és
nem kezeli. Amennyiben a kinevezés folyamata soran deriil ki, hogy az érintett alkalmatlan a
munkakdr betoltésére és ezért a jogviszony nem jott létre vagy ennek hatasara sziinik meg,
ugy az adatkezelés hatarideje és modja is ezzel parhuzamos.

3.11. Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A Blesz a kozalkalmazott hozzatartozoinak adatait is kezeli a torvény altal biztositott
kedvezmények érvényesitése céljabol.

Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladdéan
vehetdk fel és kezelhetdk. Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi adokedvezmény
igénybevétele.

3.12. A kozalkalmazotti ellenorzése

A Kijt. lehetséget biztosit arra, hogy a Blesz a kozalkalmazottat a munkaviszony
rendeltetésével kozvetlentil 6sszefliggd, feltétleniil sziikséges okbdl ellendrizze. A végrehajtas
modjat egyértelmiien, érthetéen és pontosan kell meghatarozni, beleértve a megfigyelés
érdekében alkalmazott eszkozokkel kapcsolatos részletszabalyokat, a munkavallalo személyes
adatai, személyiségi jogai védelmének garanciait is, betartva a célhoz kotottség és a
tisztességes adatkezelés elvét.

A kozalkalmazott kizarolag a munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartasa tekintetében
ellendrizhetd, amely nem jarhat a személyes adatai, személyiségi jogai, az emberi méltosaga
megsértésével.

A munkavallalot el6zetesen tajékoztatni kell azoknak a technikai eszk6zoknek az
alkalmazasarol, amelyek az ellendrzésére szolgalnak.

A kozalkalmazottnak az alkalmazott eszkozokkel kapcsolatos részletszabalyokat a belsd
szabalyozasi dokumentumokban kell egyértelmiien, érthetden, pontosan, részletesen
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meghatarozni, amelynek kidolgozasa soran kiilonos tekintettel kell lennie az aranyossag
kovetelményére valamennyi adatkezelési cél tekintetében.

A munkaltatoi ellendrzés esetleges jogszeriitlensége megalapozhatja a munkavallalo altal
gyakorolt azonnali hatalyt felmondas jogat.

A munkavallalé a munkahelyi ellenérzésére vonatkozo adatkezelési szabalyok megsértése
miatt a Hatoésaghoz fordulhat. A Hatdsag a megallapitott jogellenes adatkezelés, jogsértés
sulyatol fliggo birsagot szabhat ki a munkaltatora.

Amennyiben az esetleges jogszerltlen munkaltatoi ellendrzés a munkavallalo személyiségi-
vagy adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelmével jar, az érintett a munkaltatotol a polgari
jog szabalyai szerint sérelemdijat kovetelhet, és kérheti a jogellenes adatkezeléssel okozott
kara megtéritését.

3.13. Az informatikai eszk6zok hasznalata, naplozasa, ellenérzése

A Blesz a kdzalkalmazottak részére a munkakorok ellatasahoz, kizarolag munkavégzés céljara
asztali szamitogépet, hordozhatd informatikai eszkozt, kozponti tarhelyet, internethozzaférést,
elektronikus postafiokot biztosithat. Magancéli hasznalatukat az intézmény az Mt. 11/A.§-a
alapjan tiltja Mivel ezek az intézmény tulajdonat képezik, ezért rajtuk / benniik személyes
adatot tarolni nem megengedett.

Az informatikai biztonsag szintjének fenntartasa érdekében ezen eszkdzok és szolgaltatasok
hasznalataval kapcsolatos forgalmi adatokat az informatikai teriilet rendszergazdai
naplozhatjak és sziikséges mértékben ellendrizhetik.

Az ellendrzésre szolgald technikai eszk6zok és biztonsagi rendszerek alkalmazasardl a
munkavallalokat minden részletre kiterjedden tajékoztatni kell.

Az informatikai eszkozok és szolgaltatdsok rendeltetésszeri hasznalatara fel kell hivni a
kozalkalmazottak figyelmét, beleértve azt is, hogy az informatikai eszkoz hasznalata
onmagaban megteremti annak jogalapjat, hogy az abban rogzitett adatokat a munkaltato, a
jogszabalyi eldirasoknak és jelen szabalyzatnak megfeleléen felhasznalja, és az informatikai
eszkOz hasznalatat ellendrizze.

Az eldirasok megsértése esetén, indokolt esetben tijékoztatni kell a munkaltatdéi jogokat
gyakorld vezet6t, aki az illetékes rendszergazda bevonasaval kiilon eseti ellendrzést rendelhet
el. A vizsgalat soran biztositani kell a munkavallal6 részvételének lehetoségét. Az ellenérzés
tényét, helyét, indokat, eredményét, valamint a résztvevok nevét jegyzOkonyvben kell
rogziteni.

A Blesz IT rendszereinek biztonsaga érdekében a kozalkalmazottak kotelesek megismerni és
betartani az intézmény mindenkor hatalyos informaciobiztonsagi szabalyzataban leirtakat.

3.14. A személyes adatokat tartalmazé iratok, adathordozok kezelése

Személyes adatokat tartalmazo iratok, adathordozok kizardlag zart boritékban (vagy egyéb,
ezzel egyenértékli megoldassal, pl. jelszoval védett adathordozo, e-mail) tovabbithatok a
cimzett részére, €s azokon fel kell tiintetni, hogy az ,,Zartan kezelendd!”

Ezt a megjelolést a személyes adatok elektronikus adattovabbitasa, valamint elektronikus
megjelenitése soran is alkalmazni kell. Kivételt képeznek azok az elektronikus
adattovabbitasok, melyek tartalmi és formai elemeit jogszabaly, vagy jogszabaly
felhatalmazasa alapjan hatésag irja eld, valamint a human szolgaltatds belsé szervezeti
egységei kozotti adattovabbitds, amennyiben megfeleléen biztositott a munkavallaldi
személyes adatok illetéktelen hozzaférés elleni védelme.
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Az igy jeldlt adattartalom esetében gondoskodni kell az adatok védett kezelésérdl oly modon,
hogy azokhoz kizarolag a megismerési jogosultsaggal rendelkezdk, dokumentalt moédon
férhessenek hozza — elektronikus feldolgozas, tovabbitas esetén, a rendelkezésre allo
lehet6ségek felhasznalasaval — technikai védelemmel (pl. a Blesz altal hasznalatos titkositasi
modszerrel) is biztositani kell. A kezelési jelolést a dokumentumon és a személyes adatok
feldolgozasara hasznalt alkalmazédsok segitségével a szamitogépek monitordn is meg kell
jeleniteni. Az adatok csak akkor hozhatok nyilvanossagra, ha azt torvény elrendeli, vagy
ahhoz az érintett hozzajarult.

IV. Fejezet
A Blesz-el szallitoi szerzodéses kapcsolatban allé természetes személyek adatainak
kezelése, partner-nyilvantartas

A Blesz-nek nyujtott szolgaltatds esetében a vonatkozd jogszabalyban kotelezéen
meghatarozott adatokon, valamint az érintett természetes személyazonositdé adatain kiviil
kizarolag olyan adatok szerepelhetnek, amelyek a szerz6dés teljesitéséhez, illetve az iizleti
kockazat felméréséhez ¢és jogszabalyban meghatarozottak alapjan elengedhetetleniil
szlikségesek.

Amennyiben érintett ezen adatokat a szerzOdéskotés soran nem kivanja szolgaltatni, a
szerz6déskotés megtagadhatd. Az ezen adatok kezelése a szerz6dés megkotése, a Blesz
jogszert érdekeinek érvényesitése €s kivételesen a hozzdjarulas, vagy mas egyéb jogszabalyi
jogalapot kell figyelembe venni. Kétség esetén a szerzédéskotéshez kérhetd adatok korérdl az
Adatvédelmi Tisztvisel0 allasfoglalasat kell kérni.

A szerz6dés feltételéiil szabhato az is, hogy az érintett kozokirattal vagy teljes bizonyito erejii
maganokirattal igazolja, hogy az altala szolgaltatott adatok a valosagnak megfelelnek. Az
adatok valosaganak igazolasa érdekében bemutatott iratokrol masolat csak a vallalkozo,
beszallitdo azonositasa soran készithetd.

Az ¢érintett altal szolgaltatott adatok kizarolag a szerz6désbdl fakadod jogok gyakorlasdhoz és
kotelezettségek teljesitéséhez hasznéalhatok fel, és az adatokhoz vald hozzaférés csak ilyen
célra engedélyezhetd. Kivételt jelentenek ez alol azok az adatok, amelyek beszerzésére a
Blesz jogos érdekének érvényesitése miatt keriilt sor, ezek az adatok a kiilon adatkezelési
tajékoztatokban szerepld célra és modon hasznéalhatdk fel.

Ha az adatkezelés id6tartama alatt az érintett adatainak valtozasat bejelenti, vagy az adatok
megvaltozasat a Blesz vagy az adatfeldolgozo észleli, az adatokat a valtozasnak megfeleloen
haladéktalanul modositani kell, illetve ki kell egésziteni. Ebben az esetben a modositasra
keriild korabbi, valamint a moddositast, kiegészitést kovetd uj adatokat egyarant fel kell
tiintetni a nyilvantartasban, oly médon, hogy a nyilvantartasbol az adatok aktiv, illetve inaktiv
allapota egyértelmiien megallapithat6 legyen.

Amennyiben a Blesz vagy az érintett az igénye érvényesitésére eljarast indit, az adatok az
egyeztetés folyaman, valamint a birdsagi, hatosagi eljaras befejezéséig nyilvantarthatok.

Ha az érintett és a Blesz kozotti jogviszonyban szamla kibocsatasara kertil sor, a szamlan
szerepld adatok a szamviteli- és addjogszabalyokban meghatarozott hataridokig tarthatok
nyilvan. A torlésig a Blesz a szerz6désében szerepld adatait papir- €és elektronikus formaban is
nyilvantarthatja. A szallitdink és szerzodéses partnereink részére szolo Adatkezelési
tajékoztatot a honlapon k6zzé tessziik.
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V. Fejezet
Személyes adatok kezelése az egészségiigyi szolgaltatonal

5.1. Betegadatok/paciensadatok
5.1.1. Adatkezelés célja

Az egészség meglrzésének, javitdsanak, fenntartdsanak elomozditdsa, a betegellato
eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az érintett egészségi allapotanak
nyomon kovetése, valamint a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
megallapitasa.

5.1.2. Kezelt adatok kore

m Név m Sziiletési név m sziiletési hely, id6 m anyja neve m neme, mLakcim, tartézkodasi cim,
TAJ szam mTelefonszam m Kkozgyogyaszati igazolvany szama, érvényessége. m EU-S
allampolgarnal EU kartya szama, m Biztosit6 azonosité szama, m Biztositasi kotvény szama, m
Orszag megnevezése, ahol a biztositasat kotdtte, amennyiben nem magyar allampolgér.

5.1.3. Adatkezelés jogalapja

1997. évi XLVIL torvény az egészségligyrdl és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl - 62/1997. (XI1.21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl - 1997. évi LXXX. Toérvény a
tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl - 33/1998 (V1.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezéseérdl

5.1.4. Az adatkezelés idotartama

Az adatokat az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zarojelentést legalabb 50 évig,
képalkotd felvétel 10 évig, beutald, gyogyszer, gydgyaszati segédeszkdz és gyogyaszati
ellatas szolgaltatoja altal készitett dokumentumot 5 év, de ha a kihordasi id6 hosszabb, a
kihordasi id6 végéig kell megdrizni!

5.1.5. A Beteg, vagy hozzatartozoja kérésére készitett masolat a betegdokumentaciojarol

valamint a vizsgalati leletekrdl és a zarojelentésrdl, ambuldnslaprol mésolatot kaphat.

A beteg ellatasanak idGtartama alatt az altala irasban felhatalmazott személy, az ellatas
befejezését kovetden az altala teljes bizonyitoerejii maganokiratban felhatalmazott személy
jogosult a masolat kiadasanak kérésére, illetve atvételére. A beteg kezelésének lezarasat
kovetéen barmely dokumentacié els6 masolatanak kiadasa téritési dij mentesen, minden
tovabbi masolat - a hivatalos megkeresések kivételével - kizarolag a téritési dij megfizetése
mellett torténhet. A masolat kiadasa dijazas mellett torténik, a dijazas Osszegét és
megfizetésének modjat az Intézmény Téritési Dijszabalyzata, illetve a Dijszabas tartalmazza.
A dij befizetésének igazoldsa a pénztari bevételi bizonylaton térténik.

Az egészségiigyi dokumentacio kiadasa esetén a kért dokumentumokat az illetékes osztaly
allitja 6ssze.
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A dokumentumok kiadasaért az osztalyvezeté foorvos, illetve hivatalos tigyekben a
féigazgato felel. A kiadas tényét a dokumentacidoban rogziteni kell. A kiadast megel6zden az
atvevd személy személyazonossagat, valamint a téritési dij befizetését igazolni koteles. Az
igazolas tényét az atvevd személyi adatainak rogzitésével kell igazolni. Az egészségligyi
dokumentacio kiadasa kizardlag a féigazgatd engedélyével torténhet az alabbi esetekben:

e Renddrhatésag, vagy mas hatdsagi szerv megkeresése,

e Ugyvédi megkeresés,

e Integralt Jogvédelmi Szolgalat (Betegjogi képviseld)

e Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

o Azegészségligyi ellatassal 0sszefiiggd kartéritési igénnyel kapcsolatos megkeresés.

5.1.6. Adattovabbitas mas egészségiigyi intézmény részére

Az intézmény egészségiligyi adatot kiilsé egészségligyi szolgaltatd részére kizardlag a beteg
irasbeli hozzéjarulasa mellett adhat at kivéve, ha az adat kozlése a korisme megallapitasa
vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében torténhet. A fenticken kiviil egészségiigyi
adat hozzdjarulds nélkiil kizarolag a beteg héziorvosa, valamint az igazsagiigyi szakértd
részére adhato at.

Siirgds sziikség esetén a kezeldorvos altal ismert, a gydgykezeléssel Osszefiiggésbe hozhatd
minden egészségiigyi-és személyazonosité adat tovabbithatd az érintett hozzajaruladsa nélkiil
IS.

5.1.7. Elektronikus egészségiigyi szolgaltato térbe (EESZT) tovabbitott személyes adatok

1997. évi XLVII torvény és a 2019 évi. CXXXI torvények az egészségiigyrdl és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérél és védelmérdl. III/A. Fejezet tartalmazza az
Elektronikus  egészségiigyi  szolgaltatdst. A szolgaltatdishoz a  haziorvosoknal,
szakrendeléseken, korhazakban, gydgyszertarakban az arra felhatalmazott személyek
azonositas utan férhetnek hozza. Ebben a szolgaltato térben a kezeldorvos szdmara elérhetdvé
valnak a beutalok, leletek, ambuldnslapok, zardjelentések, felirt receptek. Az egészségligyi
adatok nagy része, siirgdsségi ellatas esetén hamarabb all a kezel6orvos rendelkezésére. A
digitalis 6nrendelkezés keretében mindenkinek lehetésége nyilik, hogy a lakossagi portalon
(Wwww.eeszt.gov.hu) keresztiil vagy barmely kormanyablak tigyintéz6jénél nyomon kovesse,
hogy ki, mikor kért hozzaférést az Egészségiigyi Térben rogzitett adataihoz €s szabalyozhatja
azt. Alapesetben ezeket csak haziorvosok és kezeldorvosok lathatjak. Amennyiben jelen
tajékoztatonal szélesebb kori tdjékoztatast kivan kapni az EESZT miikddésérdl és az adatok
kezelésérdl kérjiik, latogasson el a https://e-egeszegugy.goy.hu informécios portalra, ahol az
Adatvédelem meniipontra kattintva elolvashatja az EESZT adatkezelési tajékoztatdjat, az
oldalt bongészve pedig tovabbi hasznos informaciok birtokaba juthat az EESZT miikodésével
kapcsolatban.

5.1.8. Adat tovabbitas az egészségiigyi ellaté halozaton Kiviili szerv megkeresésére

A kovetkezd szervek irasbeli megkeresésére a kezelést végzd orvos az érintett egészségligyi
¢s a megkeresé szerv altal torvény alapjan kezelhetd, az azonositdshoz sziikséges
személyazonositd adatait atadja a megkeresd szervnek. A megkeresésben fel kell tiintetni a
megismerni kivant egészségligyi és személyazonositd adatokat. A megkeresd szervek a
kovetkezOk lehetnek:
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a) biintetéligyben a nyomozé hatdsag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos
szakértd, polgari és kozigazgatasi hatosagi iigyben a kozigazgatasi hatdsag, az
ligyészség, a birdsag, az igazsagiligyi szakérto,

b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek,

c) potencialis hadkoteles és hadkoteles személy esetén az illetékes jegyz6, a
hadkiegészit6 parancsnoksag, illetve a Kkatonai egészségiigyi alkalmassagat
megallapito bizottsag,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi
CXXV. torvényben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében, az abban kapott
felhatalmazas korében, a Magyar Honvédség katonai igazgatasi és kozponti
adatfeldolgozd szerve, a kiképzett tartalékosok békeiddszakban torténd hadi
beosztasra torténd kiirdsa és a kiképzett tartalékosok gyors €s differencialt behivasa
érdekében, a honvédelemrél ¢és a Magyar Honvédségrol szold térvényben
meghatarozott korben,

e) az egészségiigyi dolgozoval szemben folyamatban 1év6 etikai eljaras soran az eljaras
lefolytatasara hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 kamarai szerv,

f) a rendérségrdl szolo térvényben meghatarozott belsé biinmegeldzési és biinfelderitési
feladatokat ellato, valamint a terrorizmust elharito szervek a térvényben meghatarozott
feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében.

g) A megkeresés akkor teljesithetd, ha az tartalmazza az adatkezelés pontos céljat és a
kért adatok korét. A kezelést végz6 orvos a nyomozd hatosagot a ,.halaszthatatlan
intézkedés” jelzéssel ellatott, kiillon jogszabalyban eldirt tligyészi jovahagyast
nélkiilozd megkeresésére is koteles tajékoztatni az altala kezelt, az adott liggyel
Osszefliggd egészségligyi €s személyazonositd adatokrol.

h) Az érintett els6 izben torténd ellatasakor, ha az érintett 8 napon tal gyogyuld sériilést
szenvedett és a sériilés feltehetden blincselekmény kovetkezménye, a kezeldorvos a
renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosito adatait.

A kiskoru érintett elsd izben torténd egészségiigyi ellatasakor - a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 17. §-ara is tekintettel - az ellatast
végz0 egészségiigyi szolgaltatd ezzel megbizott orvosa koteles az egészségiigyi szolgaltatd
telephelye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

a) feltételezhet6, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve
elhanyagolas kovetkezménye,

b) a gyermek egészségiigyi ellatasa soran bantalmazasara, elhanyagolasara utald
koriilményekrol szerez tudomast.

A megjelolt adattovabbitasokhoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges. Egészségligyi és személyazonositd
adatot kozigazgatasi hatosagi eljaras, illetve az érintettnek intézményi elhelyezése, gondozasa
celjabol akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai érvényesitésé¢hez vagy kotelezettségei
teljesitéséhez van sziikség. Amennyiben az érintett egészségiigyi adatai mas személyt is
érintenek, az egészségligyi ¢és Személyazonositd adatok tovabbitasahoz e harmadik személy
(torvényes képviseldje) irasbeli hozzajarulasat be kell szerezni.

Nincs szilikség a hozzajarulasra, ha az adat fert6z6 megbetegedéssel, az, EATV. 13. §, a 20. §
(3) bekezdése és a 23. § (1) bekezdés a) pont szerinti esetekben azzal, hogy polgari peres
eljaras soran a harmadik személyt érintd - szexualis Gton terjedd fert6zo betegségre vonatkozo
- egészségiigyi adat nem adhato ki.
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Az érintett (torvényes képviseldje) koteles az Intézmény felhivasara egészségiigyi é€s
személyazonositd adatait atadni, ha valoszinsithetd vagy beigazolodott, hogy az EATV. 1.
szamu mellékleteben felsorolt valamely betegség korokozdja altal fert6zodott, vagy fertézéses
eredetii mérgezésben, illetve fertézé betegségben szenved, kivéve az anonim HIV
sziirdvizsgalaton torténd részvételt, ha arra az EATV. 2. szamu mellékletben felsorolt szlird-
¢s alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van sziikség, heveny mérgezés esetén, ha
valosziniisithetd, hogy az érintett az EATV. 3. szama melléklet szerinti foglalkozasi eredetii
megbetegedésben szenved.

Ha az adatszolgaltatisra a magzat, illetve a kiskori gyermek gyogykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség, ha bliniildozes, blinmegeldzés
céljabol, tovabba tligyészségi, birdsagi eljaras, illetve szabalysértési vagy Kozigazgatasi
hatosagi eljaras sordn az illetékes szerv a vizsgélatot elrendelte, ha az adatszolgaltatasra a
nemzetbiztonsagi szolgéalatokrol szolo torvény szerinti ellendrzés céljabol van sziikség. A
BLESZ haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek adatfelvétel soran
tudomasara jutott egészségligyi €s személyazonositd adatot, ha az EATV. 1. szamu
mellékletének A) pontjaban szerepld, fert6z6 betegséget észlel, vagy annak gyanuja meriil fel.
Az 1. szdma mellékletben nem szerepld, fert6zo, illetve az 1. szaml melléklet B) pontjdban
felsorolt betegségek eléfordulasa esetén a betegellatd személyazonositd adatok nélkiil csak az
egészségligyi adatokat jelentheti az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek.

Az egészségiigyi allamigazgatasi szerv kozegészségiigyi vagy jarvanyligyi kozérdekre
hivatkozva - az anonim sziirévizsgalat keretében vizsgalt HIV fertdzott és AIDS beteg
kivételével - kérheti az érintett személyazonositd adatait.

A 13 Blesz_Adatkezelési tajékoztatoban a telemedicianak mindsiilé és online formaban
torténd egészségiigyi ellatasrol, a 14 Blesz_ és a 17 Blesz Adatkezelési tajékoztatokban a
koranvirus jarvannyal kapcsolatos személyes és kiilonleges adatkezelés szabalyait allitottuk
0ssze.

VI. Fejezet
A kozérdekii adatszolgaltatas eljarasi rendje

6.1. A kozérdekii adat igénylése és teljesitésének modja

A Blesz a kozérdekii adatok nyilvanossagaval kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségét
els6dlegesen a honlapon torténd kozzététellel teljesiti. A kdzérdek(i adat megismerése iranti
igény teljesitése irasban a BLESZ levélcimén, elektronikus uton pedig a kozponti e-mail
cimen is kérhet6. Ha a megkeresés olyan kozérdekii adatra vonatkozik, mely a Blesz
honlapjan mar kozzétételre keriilt, az igényldt e tényrdl, valamint az adat fellelhet6ségérol
tajékoztatni kell. Ha az igényld ennek ellenére kéri a szoban forgd kozérdekii adat
megismerését, lehetévé kell tenni. Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni, ha az igényld
nem adja meg nevét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, illetve, ha egy éven beliil ugyanarra
az adatkorre vonatkozoan terjeszt eld igényt és az adatokban ez id6 alatt valtozas nem allt be.
A kozérdekli adat megismerése iranti igényt kozérthetéen és az igényld altal a kérelemben
megjeldlt cimre €s modon eljuttatva kell teljesiteni.

Amennyiben az igényld nem jeldlte meg az adattovabbitas modjat, de a sziikséges értesitési
cim ismert, a kérelmet elsddlegesen elektronikus uton, masodlagosan a kért adat irdsos
kozlésével kell teljesiteni. A kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igényt a lehetd
legrévidebb 1don beliil, de legfeljebb az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil teljesiteni
kell.
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Ha az adatigénylés nagy terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy teljesitése a
munkaer6forras nagymértékii igénybejelentésével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 30
nappal meghosszabbithat6, melyrdl az igény kézhezvételétél szamitott 15 napon belil az
igénylot tajékoztatni kell.

Amennyiben térvény, nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség vagy az Europai Unio jogi
aktusa alapjan a kozérdektinek mindsiilé adat jogszeriien nem adhat6 ki, az igényl6t az igény
megtagadasarol, és annak indokairdl az igény tudomasara jutasat kovetdé 15 napon beliil
elsddlegesen elektronikus uton, masodlagosan pedig irasban értesiteni kell. Tovabbi adatfajta
nyilvanossaganak korlatozasat az Info tv. 27.§-a tartalmazza.

Ha az adatigénylés teljesitése a Blesz alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld a tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliill nyilatkozhat arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. Ha fenntartja, legaldbb 15 napos hataridét kell megallapitani az
igényl6 részére a koltségtérités megfizetésére. Az adatigénylést a koltségtérités megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Ha az adatigénylés a Blesz gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyul, az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is teljesiteni lehet.

6.2. A koltségtérités rendje

A Blesz az Info tv. szerinti, kozérdekii adat iranti igény teljesitése kapcsan alkalmazza a
kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités mértékérdl szolod
kormanyrendeletben eldirt koltségtérités szabalyait. A koltségtérités megallapitasaval
kapcsolatos eljarasra az Info tv. 72.§ (1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan
kiadott Kormanyrendelet, valamint a pénziigyi, szamviteli és pénziigyi tevékenység ellatasaért
felelds egység altal elkészitett, és a gazdasagi igazgatd altal jovahagyott koltségkalkulaciok
el6irasai az iranyadoak.

6.3. Technikai, eljarasi szabalyok

Az adat szolgaltatasaval kapcsolatos technikai eljardsi szabalyok a kérelem befogadasabol, a
teljesités elbiralasabol, az adat eldallitasabol, illetdleg kiadmanyozasanak rendjébdl, a
szamlaadasi kotelezettségbdl és a kérelmezd részére torténd technikai tovabbitdsabol allo
elkiilonithetd tevékenységekbdl all. A benytjtott kdzérdekli adat megismerése iranti igényt (a
tovabbiakban: kérelem) a féigazgatoi titkarsag iktatja, és az adatvédelmi el6add veszi
nyilvantartasba.

A kozvetleniil nem a féigazgatoi titkarsagra érkezd kérelmet iktatas és nyilvantartas céljabol a
kérelmet befogadd egység a szolgalati Ut betartdsa mellett haladéktalanul megkiildi a
foigazgatoi titkarsagnak. Gazdalkodasi jellegli adatszolgaltatas esetén az adatot a gazdasagi
igazgatosag szolgaltatja, ebben az esetben a gazdasagi igazgatd allaspontjat és a kért adat
hitelességét aldirdsaval igazolja, melyet minden esetben be kell szerezni. Az adatvédelmi
eléad6 koordinalja az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, valamint eldkésziti a
kozérdekli adatigénylés valaszlevelét. A kozérdekii adat valaszlevelét a foigazgatd hagyja
jova.
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Az adatvédelmi el6add a kozérdek(i adatot tartalmazod dokumentum atvételét kovetden
megvizsgalja annak teljességét, tovabba azt, hogy az adat eldallitassal meriilt-e fel koltség a
BLESZ részérol.

Amennyiben az adatszolgaltatas téritéskoteles, és a kérelmezd a koltségtérités eldzetes
megfizetését vallalja, az adatvédelmi el6add a szamla Kiallitasa érdekében — a kérelmez6
nevének, székhelyének/lakcimének kozlése mellett — haladéktalanul megkeresi a pénziigyi €s
szamviteli feladatokat ellatdo egységet. A pénziigyi és szamviteli feladatokat ellatd egység a
szamla kibocsatasahoz a rendelkezésre allo adatok alapjan kidllitja a szamlat és azt a
kérelmezd részére kozvetleniil megkiildi. A kozérdekii adatokat a koltségtérités
megfizetésének igazolasa utdan a Kormanyrendeletben és a Blesz erre vonatkozd -
11 BLESZ Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésérdl —
dokumentum figyelembevételével az adatvédelmi el6add bocsatja az igényld rendelkezésére,
¢s nyilvantartasba veszi ennek tényét.

VIl. Fejezet
Incidenskezelés eljaras és nyilvantartas

Ha az adatkezelést végz6 egységek vezetdi a Rendelet, illetve az Info tv. szerinti adatvédelmi
incidensrél szereznek tudomadst, arrdl haladéktalanul, legkésébb a tudomads szerzéstol
szamitott 1 munkaoran beliil tajékoztatjak a Blesz adatvédelmi el6adot és/vagy adatvédelmi
tisztvisel6jét. Amennyiben az adatkezelést végzd egység alkalmazottja szerez tudomast a
Rendelet, illetve az Info tv. szerinti adatvédelmi incidensrdl, arr6l haladéktalanul, legkésébb a
tudomasszerzéstdl szamitott 1 munkaoran beliil tajékoztatja az adatkezelést végzd egység
vezetdjét.

A Blesz adatvédelmi el6add az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, és az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az elharitasara megtett, valamint orvoslasara tett
intézkedéseket. A BLESZ adatvédelmi tisztviseldje a Rendelet 33.§ cikkével 6sszhangban,
legkésobb 72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti azt a
Hatosagnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran belill, mellékelni kell hozzd a
késedelem igazolasara szolgald indokokat is. Tajékoztatds soran kozolni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, beleértve az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoriait ¢és hozzavetdleges szamat. Bejelentésben az
adatvédelmi incidens adatokon tul ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd,
valoszintsithetd kovetkezményeket, tovabba az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens
orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket. A
BLESZ adatvédelmi tisztvisel6je a Rendelet 34. cikkében foglalt feltételek fennallta esetén
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

Az adatvédelmi incidens kezelését a 06_Blesz adatvédelmi incidens kezelés cimi szabalyzat

¢s a GDPR_5 incidens nyilvantartasban tartjuk nyilvan, és a szabalyzat elGirasa szerint
kezeljiik.
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VIIl. Fejezet
Online feliilettel kapcsolatos adatkezelés

8.1. Blesz honlap

A Blesz honlapjanak tizemeltetéséért az informatikai rendszer iizemeltetéséért felel6s
vallalkozonk a felelés. A honlapon (www.Blesz.hu) lehet6ség van rendelési idokrol
tajékozodni vagy rendelésre idépontot foglalni. Az adatok Kizardlag a betegtassal
kapcsolatosan hasznalhatok fel, harmadik fél részére nem adhatok at. A honlapon korabban
elhelyezett nyilatkozatokat naprakészen kell tartani.

A 02 _Blesz_Adatkezelési tajékoztato-weboldal latogatoknak nevezett adatkezelési
tajékoztatot Blesz a honlapjan kozzé tette.

8.2. Blesz honlapjat latogatok szamitogépén cookie elhelyezésérol

Az elektronikus hirkozlésr6l szold torvény szabalyozza a cookie (a tovabbiakban: siiti)
hasznalatat, amely alapjan a felhasznald elektronikus hirkozld végberendezésén csak az
érintett vildgos és teljes korli — az adatkezelés céljara is kiterjedd — t4jékoztatasat kovetd
kifejezett hozzajarulasa alapjan lehet adatot tarolni, vagy az ott tarolt adathoz hozzaférni.

A Blesz a felhasznalot a 01_Blesz_Adatkezelési tajékoztato-weboldalsiiti dokumentummal
elozetesen teljes kortien és részletesen tajékoztatja a szamitogépére felmasolni kivant
adatokrol, majd miutan ehhez megfelel6en dokumentalt hozzajarulasat adta, kertil fel a siiti az
eszkozére.

A siiti elhelyez6jének bizonyitani kell tudnia, hogy a felhasznalo a hozzajarulasat megadta.

A Blesz honlapjan a siitik kezelése e szabalyoknak megfelelden keriilt kialakitasra, és azok az
adatkezelési nyilatkozat megfeleléen dokumentalt elfogadasat kovetden telepiilnek a
felhasznal6d végberendezésére.

A Blesz a 01_Blesz_Adatkezelési tajékoztato-weboldalsiiti cim@ tajékoztatdjat a honlapon
elhelyezte a honlapot latogatok részére.

8.3. A tavolrol végzett munka/tavmunka

Amennyiben a munkafeladatok ellatasa tavolrol végzett munka utjan valosul meg (pl. VPN
kapcsolaton keresztiil), és az a Blesz altal biztositott eszkoz igénybevételével torténik, ugy A
Blesz betekinthet az eszk6zon tarolt, a munkaviszonnyal 0sszefiiggd adatokba.

Amennyiben a tavmunkahoz a Blesz kizardlag munkavégzés céljara biztositja az eszkozt
(torvényi alaphelyzet), a felhasznalasaval Gsszefliggd tilalom, vagy korlatozas betartasanak
ellendrzése céljabol annak teljes adattartalmat ellendrizheti.

8.4. A munkahelyi telefonhasznalat ellenérzése

A Blesz jogosult a munkavallalo rendelkezésére bocsatott telefon hasznalatat ellendrizni,
amelynek azonban meg kell felelnie az adatvédelmi jogszabalyok altal tamasztott
kovetelményeknek.

A munkavallalo altal lefolytatott telefonbeszélgetések mind a hivott, mind a hivo fél
személyes adatanak mindsiilnek, ezért maganjellegii telefonhivasokkal kapcsolatos személyes
adatok kezeléséhez mindkét fél hozzajaruld nyilatkozata sziikséges. A hivatalos hivasokkal
kapcsolatos adatok kezeléséhez nem feltétel az érintett munkavallalo hozzajaruld
nyilatkozatanak megléte, azonban a tajékoztatas ebben az esetben sem maradhat el.
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A Blesz altal ellendrzésre feljogositott személy, a nem munkavallalé személy hozzajaruld
nyilatkozata beszerzésének nehézkes volta, illetve annak lehetetlensége miatt a munkavallalo
altal lefolytatott maganjellegii telefonhivasok adatait nem jogosult kezelni. A célhoz kotott
adatkezelés elve megfelelden alatamaszthatdo célt igényelne a munkaltatdo oldalardl, ami
azonban — tekintettel arra, hogy annak megallapitasan tGl, hogy a munkavallald
telefonhasznalatabol mekkora Osszeget tesz ki a magancéli hivasok aranya, tovabbi
jogositvanya munkaltatoi mindségébdl nem szarmazik — nem igazolhat6.

A munkahelyi telefonhasznalat ellenérzésére az alabbi modszerek alkalmazhatok:

- Keretosszeg hatarozhaté meg, amely fedezi az adott munkakor betdltéséhez sziikséges
telefonkoltséget. Abban az esetben, ha a munkavallalo e koltségen beliil maradva,
magancélu telefonbeszélgetéseket is folytat, azt a munkaltaté természetbeni juttatasként
biztosithatja részére. A meghatarozott koltségen feliili Osszeg a munkavallalora
atharithato.

- A munkavallal6 altal hasznalt telefon hivaslistdja a munkavallalonak lezart boritékban
atadhat6 (azt elézetesen a munkaltatdo nem kezelheti), amelyr6l érintett a magan hivasok
telefonszdmait oly mddon torli, hogy azokat a késobbiekben ne lehessen azonositani. Az
ilyen hivdsok koltségei atterhelheték a munkavaéllalora. A telefonbeszélgetések
lehallgatésa tilos.

A mobil telefonok vonatkozasaban a 05 BLESZ_ Telefon hasznalatanak rendje tajékoztato
szerint kezeli a flottaban 1évOk személyes adatokat.

8.5. Az internet hasznalat ellenorzése

A Blesz Internet hozzaférést bocsat bizonyos munkavallaldé rendelkezésére, annak magan
célbol torténd felhasznalasat bizonyos esetekben és szabalyzat alapjan megengedi. A Blesz
jogosult az Internet hasznalatanak korlatozasara oly modon, hogy megnyithatd oldalak korét
meghatarozza, illetve egyes oldalak megnyitasat az informatikai rendszer segitségével
korlatozza. Amennyiben a kelléen t4jékoztatott felhasznald annak tudatiban keres fel egy
honlapot, hogy arrél tudomast szerezhetnek, akkor egyuttal hozzajarul ahhoz is, hogy az
ellenérzést lefolytatd személy megismerhesse az altala megtekintett oldalakat is. Az
Informéciobiztonsagi Szabalyzat eldirdsainak betartasa kotelezd.

8.6. Elektronikus levelezés

Az elektronikus levelet azonos szintii védelemben kell részesiteni, mint a hagyomanyos,

postai uton tovabbitott kiildeményt. A munkaltatd megbizasabol, a munkavallalo altal

hivatalos tigyekben irt és fogadott elektronikus dokumentum tartalmat a munkaltatod jogosult

megismerni, ugyanakkor biztositani kell a levelezésben érintett harmadik személy azon jogat

IS, hogy az adatkezelés részleteirdl tajékoztatast kapjon. A Blesz altal biztositott elektronikus

levelezd rendszer hasznalata sordan, a személyes adatok védelme érdekében, az alabbi

szabalyokat kell betartani:

- alevelezo rendszer hivatalos célra hasznalhato;

- tobb e-mail cimzett esetén a kiildemény valamennyi cimzettjét rejtett modon (titkos
masolat mezoben) kell megadni a spam kiildemények csokkentése érdekében;

- amennyiben a cimzettek kozott a BLESZ levelezérendszerén kiviili cimzett is szerepel,
vizsgalni kell az adatvédelmi biztonsagi eléirasokat;

- a nagyobb mennyiségli személyes adatot tartalmazo kiildemény tovabbitasa kizarolag
technikai védelemmel (illetéktelen megnyitds ellen jelszoéval védett Office
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dokumentumban, védelemmel, jelszoval védett tomoritett allomanyban stb.) az IBSZ-ben
meghatarozottak alapjan engedélyezett.

A munkavallal6 altal hasznélt e-mail postafiok ellendrzése:

- amunkavallalot az ellendrzést megel6zden tajékoztatni kell az ellendrzés részleteirdl,

- amunkaltat6 korlatozhatja az e-mail postafiok hasznalatat,

- meghatarozhatok azok a cimek, ahonnan e-mail fogadhato, illetéleg amelyekre kiildhetd,

- korlatozhat6 a kiildott/fogadott levél mellékletének terjedelme.

- Amennyiben a felhaszndld6 munkavégzésre irdnyuld jogviszonya megsziinik, a
rendelkezésére bocsatott e-mail cimet a munkaviszony megsziinésével egyidejliileg meg
kell sziintetni. A beérkezd leveleket a feladonak automatikusan vissza kell kiildeni,
tajékoztatva Ot arrol, hogy az adott email cim megszlnt, és megadni szamara az adott
feladatot a tovabbiakban végz6 felhasznalo elérhetdségét.

- A kizarolag munkavégzés céljabdl biztositott e-mail postafiok esetén a munkaltatonak
joga van a postafiokban 1év6 e-mailek fejlécének — a munkavallalo el6zetes tajékoztatasat
kovetden — megtekintése utdn a konkrét levél kiadasat kérni a munkavallalotol. A
munkavallalo a levél atadasat csak a harmadik személy jogat sértd levéltitokra torténd
hivatkozéssal tagadhatja meg.

Abban az esetben, ha az e-mail postafiokot kizarolag hivatalos hasznalatra adtak at
szamara ¢s az abban talalhatdo maganjellegii levelet a munkavallalo irta, vele szemben
munkajogi szankciokat alkalmazhat a munkaltatoi jogkorgyakorlo.

8.7. Védendo informacio kezelése

A kozalkalmazott koteles megdrizni a munkakore betdltésével Osszefliggésben tudomasara
jutott védendd informaciot, amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos
kovetkezménnyel jarhat.

8.8. A munkahelyre érkezé maganjellegii kiilldemények kezelése

Maganjellegii levelezés folytatasa a Blesz-nél nem engedélyezett. Amennyiben ennek ellenére
postai, vagy futar Gtjan ilyen névre sz616 kiilldemény érkezik, annak felbontasa nem csak az
érintett személyes adatai védelméhez, hanem a levéltitokhoz vald joganak sérelmével is
jarhat, ezért azt mas nem bonthatja fel, a cimzettnek at kell adni, vagy a feladdjanak vissza
kell kiildeni. Amennyiben kétség meriil fel a levél hivatalos, vagy maganjellegét illetéen, a
cimzett szdmara lehetOséget kell biztositani a kiildemény felbontasdra. Ha egy levélrdl a
felbontast kovetden deriil ki, annak maganjellege, a boritékot vissza kell zarni és a téves
felbontas tényérdl késziilt jegyzokonyvet mellékelve kell atadni az érintett munkavallalonak.

8.9. Elektronikus megfigyelé rendszer, kamera
A Blesz nem iizemeltett elektronikus megfigyeldrendszert, és kamerarendszert.
8.10. Online adatbiztonsagi intézkedések

A Blesz levelezbérendszerének, informatikai halozatanak és munkavégzéshez hasznalt
eszkozok védelmére vonatkozo intézkedéseket a 05/2020 Féigazgatoi utasitas szabalyozza.
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IX. Fejezet
Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacié

9.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatkezelének 1j adatkezelést megeldzoen hatasvizsgalatot kell végeznie arra
vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. A hatasvizsgalat abban az esetben kotelez6, ha az adatkezelés valamely — kiilondsen
uj technologidkat alkalmazo — tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriillményére
¢s céljaira, valdszinilisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi eléadonak az adatvédelmi tisztviselé utmutatasa Szerint hatasvizsgalatot kell
elvégeznie az alabbi esetekben:

e természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOk olyan moddszeres és
kiterjed értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és melyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentés mértekben érinté dontések épiilnek,

e a személyes adatok kiilonleges kategoridi, vagy a biintetdjogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatarozatokra és blincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagyszamba
torténd kezelése, vagy

e nyilvénos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat terjedjen ki legalabb:

e a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld 4ltal érvényesiteni kivant jogos
érdeket,

e az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi ¢és
aranyossagi Vizsgalatara,

e az ¢érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara, és

e a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az Infotv.-nyel vald Osszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket
¢s mechanizmusokat.

Az adatkezeld adott esetben — a kozérdek védelmének vagy az adatkezelési miveletek
biztonsaganak sérelme nélkiill — kikérheti az érintettek vagy képviseldik véleményét a
tervezett adatkezelésrél. Az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén
sziikséges ellendrzést lefolytatni annak értékelése érdekében, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e. A Rendelet hatalyba 1épése
elétt megkezdett adatkezelésekre a Blesz-nek nem sziikséges azonnali hatasvizsgalatot
végezni, de az adatvédelmi feliilvizsgalatok rendszerébe illesztve a kockéazatosnak itélt
adatkezelést meg kell vizsgalni.
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9.2. Elézetes konzultacio

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeként megallapitasra keriil, hogy az adatkezelés az
adatkezeld altal a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban
valosziniisithetben magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen
konzultalni kell a feliigyeleti hatosaggal.

10. Fejezetzaro rendelkezések

Az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 2020. jalius 1-én a 07/2020 szamu Foéigazgatoi
utasitassal 1ép hatalyba.

Az Intézmény informatikai rendszerének biztonsagi kovetelményeit és struktirdjat az

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rogziti.
Az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat megismertetésérdl a féigazgato intézkedik.
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Fiiggelékek: Adatvédelmi szabalyzatok és adatkezelési tajékoztatok

01_Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — weboldali -siiti

02_Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — weboldali latogatok

03_Blesz: Adatkezelési tajékoztaté — munkavallalok

04_Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — Poszter- paciensek

05_Blesz: Telefonhasznalat rendje

06_Blesz: Adatvédelmi incidenskezelés

07_Blesz: Katasztrofaterv

08 Blesz: Mentési rend

09 Blesz: Informaciobiztonsagi Szabalyzat

10_Blesz: Kulcskezelési Szabalyzat

11 Blesz: Kozérdekii adatok megszerzésére iranyuld kérelmek intézésérol

12 Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — palyazok részére

13 Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — a telemedicianak minésiilé és on-line formaban torténd
egészségiigyi ellatasrol

14 Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — a koronavirus jarvannyal kapcsolatos személyes és
kiilonleges adat kezeléseir6l munkavallalok, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 személyek, tovabba egyéb harmadik személyek (pl. betegek, paciensek,
latogatok) részére

15 Blesz: Adatkezelési tajékoztatd — szallitok részére

16 _Blesz:  Adatkezelési tajékoztato — EESZT  GDPR  érintett tajékoztatasa
_eu_intezményben

17 Blesz: Adatkezelési tajékoztato — Belvaros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat altal a
koronavirus (COVID-2019) terjedésének megeldzése érdekében végzett adatkezelésrol

Mellékletek: Adatvédelmi bizonylatok

szamu melléklet: Az intézményben megvalosulo egészségiigyi adatkezelések
szamu melléklet: GDPR-1: Adatkezelési folyamatok — adatvédelmi nyilvantartas
szamu melléklet: GDPR-2: Beleegyez0 nyilatkozat -altalanos felhasznalasra
szamu melléklet: GDPR-3: Beleegyez6 nyilatkozat — képi és hangfelvételhez
szam® melléklet: GDPR-4: Beleegyezo nyilatkozat — sziil6i belegyez6 nyilatkozat
szam® melléklet: GDPR-5: Incidensnyilvantartas

szamu melléklet: GDPR-6: Papiralapu bejelentés

szamu melléklet: GDPR-7:  Atadds — iires

szamu melléklet: GDPR-8: Adattovabbitas nyilvantartas

10. szamu melléklet: GDPR-9: Oktatasi jegyz6konyv

11. szdm® melléklet: GDPR-10: Adathordoz6 megsemmisitési jegyzOkonyv

12. szamu melléklet: GDPR-11: Jogosultsagi matrix

13. szamu melléklet: GDPR-12: Adatkezel6i nyilvantartas feliilvizsgalati jegyzokonyv
14. szamu melléklet: GDPR-13: Adatkezelési tajékoztatok feliilvizsgalati jegyzokonyv
15. szamt melléklet: GDPR-14: Erintett tajékoztatasa adatvédelmi incidensrdl

16. szamu melléklet: GDPR-15: Mentések

17. szamu melléklet: GDPR-16: Mentési naplo
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1. sz. melléklet
Az Intézményben megvalosulo egészségiigyi és tamogato teriiletek adatkezelései

Sorszam 1.

Az adatkezelési folyamat leirasa: Paciens adatok nyilvantartasa Jaré és képalkoto
szakrendelések

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-cllatas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, Nem, Sziiletési név, Anyja neve, Sziil.ido,
Iranyitoszam, Lakcim, TAJ szam, allampolgarsag, tovabba a paciens altal megadott adatok
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Beutald intézmény, Beutald orvos, Kezel6 orvos,
Téritési kategoria, Ellatas tipusa, Tovabbi sors, Beavatkozasok, kezelések, Panaszok, Leletek,
Statuszok, Diagnodzisok, Orvosi vélemények, gyogyszerelés, kezelési kockazatok
Adatfeldolgozoé neve: E-consult 2000 Kft.

Tervezett adattarolasi hatarido: "1997. évi XLVIIL. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas,
Ambuléans lap: 30 év; Képalkoto felvételrdl késziilt lelet: 30 év; Gyodgydszati segédeszkdz,
kihordasi id6 5 évnél hosszabb, vény, kiadasi igazolas kihordasi idével azonos ideig;

Vény: 5 év"

Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 2.

Az adatkezelési folyamat leirasa:  Paciens adatok  nyilvantartaisa (ENS)  egynapos
sebészeten

Az adatkezelés célja: Egynapos sebészeti ellatas

Az adatkezelés jogalapja:  Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Egynapos sebészeti szolgéltatast igénybe vevd paciensek

Kezelt személyes adatok kategoridi: Név, Nem, Sziiletési név, Anyja neve, Sziil.ido,
Iranyitoszam, Lakcim, TAJ szam, allampolgarsag, tovabba a paciens altal megadott adatok
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Beutald intézmény, Beutal6 orvos, Kezeld orvos, Téritési
kategoria, Ellatas tipusa, Tovabbi sors, Beavatkozasok, kezelések, Panaszok, Leletek,
Statuszok, Diagnozisok, Orvosi vélemények, gyogyszerelés, kezelési kockazatok
Adatfeldolgozo neve: E-consult 2000 Kft.

Tervezett adattarolasi hatarido: "1997. évi XLVIIL Torvény 30.§ alapjan:

Zargjelentés: 50 év;

Gyogyaszati segédeszkoz, kihordasi id6 5 évnél hosszabb, vény, kiadasi igazolas kihordasi
id6ével azonos ideig;

Vény: 5 év"

Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Térolas forméja: adatbazis

Sorszam 3.

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ ENS altato orvosi konzilium eldjegyzés
Az adatkezelés célja: Idépont egyeztetése a paciens és az altatod orvos kozott
Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: Egynapos sebészeti szolgaltatast igénybe vevd paciensek
Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, telefonszam, idépont

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs
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Adatfeldolgozo6 neve: nincs
Tervezett adattarolasi hataridd: 1 év
Tarolasi helyek: zarhato szekrény
Térolas forméja: jelzett flizet

Sorszam 4.

Az adatkezelési folyamat leirasa: ENS paciens dokumentacio

Az adatkezelés célja: Nyomtatva, beteg irja ala

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési név, sziiletési id6, hely, anyja neve, taj,
lakcim, telefonszam, legkozelebbi hozzatartozd, mitéti adatok, zardjelentés, szovettan,
apolasi dokumentacio, statusz

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: mitéti  adatok,  zardjelentés, szOvettan,  apolasi
dokumentacio, statusz

Adatfeldolgozé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido: 1 évig, utana irattar

Tarolasi helyek: Zarhatd szekrényben adott évben, 1 évig az osztalyon zarhatd
szekrényben, utina irattar

Tarolas formaja:

Sorszadm 5.

Az adatkezelési folyamat leirasa: ENS szdvettani fiizet

Az adatkezelés célja: Szovettani vizsgalatra kiildott mintak azonositasa, nyomon kdvetése
Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoridi: Szovettani vizsgalatot igénybe vevd paciensek
Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Osztaly, szovettanok szama
Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarid6: nem keriil megsemmisitésre
Téarolasi helyek: zarhat6 szekrény

Tarolas formaja: jelzett flizet

Sorszam 6.

Az adatkezelési folyamat leirasa: ENS szovettani lap

Az adatkezelés célja: Szovettani vizsgalatkérés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Szovettani vizsgalatot igénybe vevd paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Osztaly, szovettanok szama, mintavétel régioja
Adatfeldolgozo neve: Péterfy Sandor utcai Korhaz-RendelGintézet és Baleseti Kozpont.
Tervezett adattarolasi hataridd: helyben nem kertil tarolasra

Térolasi helyek: nem értelmezhetd

Tarolas formaja: nem értelmezhetd

Sorszam 6.

Az adatkezelési folyamat leirasa: ENS szovettani leletek kezelése
Az adatkezelés célja: Szovettani vizsgalatkérés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Szovettani vizsgalatot igénybe vevd paciensek
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Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Osztaly, szovettanok szama
Adatfeldolgozo neve: Péterfy Patologira futarral, nem zart
Tervezett adattarolasi hataridé: helyben nem kertil tarolasra
Tarolasi helyek: nem értelmezhetd

Tarolas formaja: nem értelmezhetd

Sorszam 7

Az adatkezelési folyamat leirasa: ENS szovettani leletek kezelése
Az adatkezelés célja: Szovettani vizsgalatkérés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Szovettani vizsgélatot igénybe vevd paciensek
Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Osztaly, szovettanok szama
Adatfeldolgozo neve: Péterfy Patologiara futarral, nem zart
Tervezett adattarolasi hataridd: helyben nem kertil tarolasra
Tarolasi helyek: nem értelmezhetd

Térolas forméja: nem értelmezhetd

Sorszam 8

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Paciens adatok atadasa labor szakrendelés szamara

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategériai: Név, Nem, Sziiletési név, Anyja neve, Sziil.id6,
Iranyitoszam, Lakcim, TAJ szam, allampolgarsag, tovabba a paciens altal megadott adatok
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Beutald intézmény, Beutal6 orvos, Kezeld orvos, Téritési
kategoria, Ellatas tipusa, Tovabbi sors, Labor vizsgalatok, eredmények

Adatfeldolgozo neve: Synlab Hungary Kft

Tervezett adattarolasi hatarid6:1997. évi XLVIIL. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Taroléas formaja: adatbazis

Sorszam 9

Az adatkezelési folyamat leirasa: Laboratoriumi mintak szallitasa

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas Pontosabb diagnozis érdekében

Az adatkezelés jogalapja: Szerzédéses

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Mintavétel datuma, Bekiildd osztaly, labor vizsgalatok,
eredmények

Adatfeldolgozo neve: Synlab Hungary Kft

Tervezett adattarolasi hatarid6:1997. évi XLVIL Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;,
Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Térolas forméaja: adatbazis
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Sorszam 10

Az adatkezelési folyamat leirasa: Képalkoto felvételek nyilvantartasa Vepro PACS
rendszerben

Az adatkezelés célja: Felvételek leletezése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési id6, felvétel datuma, neme, dicom kép
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozo neve: Nincs

Tervezett adattarolasi hatarid:1997. évi XLVIIL. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Tarolasi helyek: Adatbazisban tarolva, mentés masik szerveren, mentés masik helyiségben
Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 11

Az adatkezelési folyamat leirasa: Ultrahang felvételek nyilvantartasa ultrahang késziilékben
Az adatkezelés célja: leletezés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési id6, felvétel datuma, neme, ultrahang
felvétel

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozo neve: Nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: 1997. évi XLVII. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Tarolasi helyek: A munkalista szerverr6l, a hitachi UH géprol

Térolas formaja: A vepro szerveren, adatbazisban, dicom fajlokban

Sorszam 12

Az adatkezelési folyamat leirasa: Képalkotd berendezések munkalistai

Az adatkezelés célja: Szakorvosi jarobeteg ellatas - pontos betegazonositas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési idd, felvétel datuma, neme, ultrahang
felvétel

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hataridd: 1997. évi XLVII. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Tarolasi helyek: Adatbazisban tarolva, mentés masik szerveren, mentés masik helyiségben
Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 13

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Gyermek paciensek, és fogaszati rontgent igénybevevo
paciensek fogaszati nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Fogaszati alapellatas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési id6, felvétel datuma, neme, roéntgen
felvétel

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozé neve:

Tervezett adattarolési hataridd: 1997. évi XLVII. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
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Tarolasi helyek: Adatbazisban tarolva, mentés masik szerveren, mentés masik helyiségben
Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 14

Az adatkezelési folyamat leirasa: Fogaszati Rontgen felvételek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas Pontosabb diagnozis érdekében

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési ido, felvétel datuma, neme, réntgen
felvétel

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozé neve:

Tervezett adattarolasi hatarid6: 1997. évi XLVIIL. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Tarolasi helyek: Adatbazisban tarolva, mentés masik szerveren, mentés masik helyiségben
Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 15

Az adatkezelési folyamat leirasa:  Paciens adatok nyilvantartasa kiills6 megbizasok
teljesitése érdekében (ICC, MALK megbizasok)

Az adatkezelés célja: Szerz6dott partnerek kiildik a munkavallalot, ICC

Az adatkezelés jogalapja: Szerzodéses

Erintettek kategoriai: E-mail szerzédott partnerek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési id0, hely, édesanyja neve, lanykori név,
lakcim, taj, munkakor

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hataridd: 1997. évi XLVIIL Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Téarolasi helyek: papiron: asztalon, pst-ben

Térolas formaja: papiron: asztalon, pst-ben

Sorszam 16

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiilsé intézetek altal kiildott leletek kezelése

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas Pontosabb diagnozis érdekében
Az adatkezelés jogalapja: Szerzddéses

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatariddé: 1997. évi XLVIL Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolés: 30 év;
Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Tarolas forméaja: adatbazis

Sorszdm 17

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Paciens adatok nyilvantartasa Rontgen tavleletezés
Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Kor, Nem

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Nincs

Adatfeldolgoz6 neve:
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Tervezett adattarolasi hatarid6: 1997. évi XLVII. Térvény 30.§ alapjan: Képalkoto felvétel:
10 év;

Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 18

Az adatkezelési folyamat leirasa:  Gyermekek adatainak (Varanddés anyak) nyilvantartasa
Védoéndi - iskola védondi Szolgalat

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, Nem, Sziiletési id6, Sziiletési hely, Anyja neve,
TAJ szam

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Védooltas, Szocialis helyzet, Csaladi anamnesis,
Iskolaeti

Adatfeldolgozoé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: Feldolgozasig, nincs megsemmisités

Tarolasi helyek: Munkaallomasokon, NAS-on

Tarolas formaja: File

Sorszam 19

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Babacsomag atadasanak nyilvantartasa a védondi
szolgalatnal

Az adatkezelés célja: Babakdszont6 levél és csomag atadasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Gyermek neve, sziiletési datuma, lakcim, anyja neve,
apja neve, telefonszam

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo neve: Népjoléti osztaly

Tervezett adattarolasi hataridé: e-mailben feldolgozasig, nincs megsemmisités

Tarolasi helyek: Fiizetben és e-mail fiokban

Térolas formaja: jelzett fiizet

Sorszam 20

Az adatkezelési folyamat leirasa:  Védondi Szolg. Gyermek, varandos anya koltozés a
korzetbol-be

Az adatkezelés célja: Varandos és gyermek nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Gyermek neve, sziiletési datuma, lakcim, anyja neve,
telefonszam, 0j cim, régi cim

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: E16z6 védénp szol telefonon, vagy e-mailben, majd
kikér6t kiildenek az el6z6 védononek

Adatfeldolgozoé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridd: Feldolgozasig, nincs megsemmisités

Térolasi helyek: zart szekrényben

Tarolas formaja: jelzett flizet
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Sorszam 21

Az adatkezelési folyamat leirasa: Védéndi Szolg. Hataridé naplo -latogatasi idépontok
feljegyzése

Az adatkezelés célja: Kihez mikor megy

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Gyerek neve, vagy varandos neve
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo6 neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridd: 30 évig

Tarolasi helyek: zart szekrényben

Térolas forméja: Hataridé napléban

Sorszam 22

Az adatkezelési folyamat leirasa: Védoéndi Szolg. Munkanaplo - Gondozottak adatainak
feljegyzése

Az adatkezelés célja: Gondozottak megjelenésének feljegyzése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: datum, gondozott neve, lakcime, varandos/csecsemd/1-3
éves/3-6 éves/6+ éves,

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozoé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridd: 30 évig

Térolasi helyek: zart szekrényben

Tarolas formaja: gondozoi nyilvantartas

Sorszam 23

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Varandés  és  gyermek  tanacsadasi  forgalom
nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Varandos és gyermek tandcsadasi forgalom nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, megjelenés datuma, elsé, vagy ismételt megjelenés
Kezelt kiilonleges adatok Kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo6 neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridd: 30 évig

Tarolasi helyek: zart szekrényben

Térolas forméaja:

Sorszam 24

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Védéndéi  Szolg. Kornyezettanulmany  kérelem
Gyermekvédelmi kdzponttal torténd kommunikacid

Az adatkezelés célja: A Gyermekvédelmi kozpont kér kornyezettanulmanyt, A védond
tajékoztatja a kdrnyezettanulmanyrol a Gyermekvédelmi kézpontot

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Gyermek neve, anyja neve, apja neve, sziiletési datum,
lakcim, kornyezetben tapasztalt dolgok

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs
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Adatfeldolgozo neve: Gyermekvédelmi kézpont,
Tervezett adattarolasi hataridd: Nincs torlés
Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 25

Az adatkezelési folyamat leirasa: Sziil6i adatkérés teljesitése

Az adatkezelés célja: Sziil6 kéri a gyerekérdl a dokumentaciot,

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Védénoktdl informéaciokérés

Kezelt személyes adatok kategoriai: Gyerek név, sziiletési hely, id6, lakcim, anyja neve, taj
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: E-mailben, a sziil6t6l

Adatfeldolgozoé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido: Nincs torlés
Tarolasi helyek: PST

Tarolas formaja: PST

Sorszam 26

Az adatkezelési folyamat leirasa: Oltasok nyilvantartasa / elmaradt oltasok
Az adatkezelés célja: Beadott oltasok nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: gyermek neve, haziorvos neve, sziiletési datum, lakcim,
anyja neve, apja neve, oltasok neve, gyartasi szama, beadas datuma

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozoé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: 30 évig

Tarolasi helyek: zart szekrényben

Tarolas forméaja:

Sorszam 27

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Veszélyeztetettek nyilvantartasa
Az adatkezelés célja: Kiemelt gondozas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség
Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: nincs adat
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs
Adatfeldolgozo6 neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarid6: Nincs torlés
Tarolasi helyek:

Tarolés formaja:

Sorszam 28

Az adatkezelési folyamat leirasa: Adatatadas nyilvantartas Védoénéi szolgalatnal
Az adatkezelés célja: Adatatadasi nyilvantartas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: minden mas tires

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo neve: nincs
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Tervezett adattarolasi hataridd: Nincs torlés
Tarolasi helyek:
Tarolas formaja:

Sorszam 29

Az adatkezelési folyamat leirasa: Sziiléi beleegyez6 nyilatkozatok

Az adatkezelés célja: Beleegyez6 nyilatkozat, hogy a tisztasagi vizsgalat az osztaly el6tt
torténjen, az egész iskolai tanulmanyra

Az adatkezelés jogalapja: Hozz4ajarulés

Erintettek kategoriai: gyermekek, paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Gyermek neve, anyja neve, apja neve, sziiletési datum,
lakcim,

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo6 neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarid6é: Nincs torlés

Tarolasi helyek: zart szekrény

Tarolas formaja: papir alapu

Sorszam 30

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Gondozottakkal - Hozzatartozokkal torténd
megbeszélések nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: A megbeszélések nyomon kovetése, rogzitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: gondozottak, hozzatartozok

Kezelt személyes adatok kategoriai: anyja neve, sziiletési datum, lakcim,

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: gondozottak, hozzatartozok specialis kezelése
Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido: 30 évig

Téarolasi helyek: zart szekrényben

Tarolas formaja: papir alapt

Sorszam 31

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Munkaalkalmassagi vizsgalatok megrendelésein,
szerzddésein alapul6 adatkezelés

Az adatkezelés célja: Munkaalkalmassagi, Szakmai alkalmassagi vizsgalatok elvégzése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Munkaalkalmassagi, Szakmai alkalmassagi vizsgalaton megjelend
személyek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, Nem, Sziiletési név, Anyja neve, Sziil.hely,
Sziil.id6, Lakcim, Telefonszam, Belépés datuma, TAJ szam, adéazonosito jel, allampolgarsag,
Foglalkoztatas jellege, Foglalkoztatasi viszony, Utlevélszam, Szem.ig.szam, Vez.eng.szam,
Hajos szolg.konyv szam

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Munkakori, szakmai alkalmassagot igazoloé relevans
egészségiigyi adatok, megjegyzések

Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: 1997. évi XLVII. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Szakvélemények esetén 10 év

Tarolasi helyek: Munkaallomasokon, NAS-on

Tarolas forméja: adatbazis
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Sorszam 32

Az adatkezelési folyamat leirasa:  Paciens adatok nyilvantartasa Eléjegyzési - Betegkartya
rendszerben

Az adatkezelés célja: Szakorvosi ellatas eldsegitése idépontadassal, leletmegtekintés web
feliiletrél haziorvosok részére

Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: ElSjegyzést igénybe vevé paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Telefonszdm, email cim, Nem, Sziiletési
datum

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: E16jegyzési idopontok, elkésziilt leletek

Adatfeldolgozo neve: BSI Kft

Tervezett adattarolasi hataridé: 1997. évi XLVIL Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas: 30 év;
Tarolasi helyek: Szerver, NAS

Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 33

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Paciens adatok nyilvantartasa eléjegyzési célbol -
flizetben, nyomtatva

Az adatkezelés célja: Fénévérnek tovabbitas

Az adatkezelés jogalapja:  Hozzajarulas

Erintettek kategoridi: eléjegyzéses személyes adatok

Kezelt személyes adatok kategéridi: Név, TAJ szdm, Sziiletési id6
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai:

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hataridé: nincs megsemmisitve

Tarolasi helyek: zart helyen dosszié

Térolas forméja: papir alapu

Sorszam 34

Az adatkezelési folyamat leirasa: BeleegyezO nyilatkozat - orvosi beavatkozas kapcsan
(injekcio, kontrasztanyag stb.)

Az adatkezelés célja: Beavatkozasok, végrehajtott kezelések naplozasa
Az adatkezelés jogalapja: Hozzéjarulas

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szdm, Sziiletési 1d6
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai:

Adatfeldolgozo6 neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 35

Az adatkezelési folyamat leirasa: ABPM késziilék és kiértékeld program

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas Pontosabb diagnozis érdekében

Az adatkezelés jogalapja: Hozzéjarulas

Erintettek kategoridi: Szakvizsgalatot igényl$ paciensek

Kezelt személyes adatok kategoridi: Név, TAJ szdm, Sziiletési 1d6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Vérnyomasmérési  eredmények,  Gyogyszerbevételi
idépontok

Adatfeldolgozo6 neve: abpmart.hu
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Tervezett adattarolasi hataridé: Miiszerben a vizsgalat idejére
Tarolasi helyek: Belgyogyaszat szamitogépén
Tarolas formaja: adatbazis, file

Sorszam 36

Az adatkezelési folyamat leirasa: Ekg késziilék és kiértékel6 program

Az adatkezelés célja: EKG leletek és gorbék tarolasa

Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: Szakvizsgalatot igénylé paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési datum, ekg gorbék, terheléses ekg
Kezelt kiilonleges adatok Kategoriai: Személyes adatok a paciens altal hozott beutalordl, ekg
gorbék: mérési eredmények

Adatfeldolgozo6 neve: imed.hu

Tervezett adattarolasi hataridé: Miiszerben a vizsgalat idejére

Tarolasi helyek: A ekg-gep nevii szamitogépen, adatbazisban

Tarolas formaja: adatbazis, file

Sorszam 37

Az adatkezelési folyamat leirasa: Holter EKG késziilék és kiértékeld program
Az adatkezelés célja: 24 oras holter eredmények kiértékelése, értékek tarolasa
Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: Szakvizsgalatot igényl$ paciensek

Kezelt személyes adatok kategoridi: Név, taj, sziiletési datum

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Személyes adatok a paciens altal hozott beutalorol, ekg
gorbék: mérési eredmények

Adatfeldolgozo neve: schillerhungary.hu

Tervezett adattarolasi hataridé: Miiszerben a vizsgalat idejére

Tarolasi helyek: A ekg-gep nevii Szamitogépen, adatbazisban

Térolas formaja: adatbazis, file

Sorszam 38

Az adatkezelési folyamat leirasa: Terheléses EKG és kiértékeld program

Az adatkezelés célja: EKG leletek és gorbék tarolasa

Az adatkezelés jogalapja: Hozz4ajarulés

Erintettek kategoriai: Szakvizsgalatot igényld paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési datum

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: A holter gép mérései alapjan, beutalorol
Adatfeldolgozo neve: schillerhungary.hu

Tervezett adattarolasi hataridé: Miiszerben a vizsgélat idejére

Tarolasi helyek: A ekg-gep nevii szamitégépen, adatbazisban, c:\MT-200\Data\(BAK,GRS-
fajlok?)

Tarolas formaja: adatbazis, file

Sorszam 39

Az adatkezelési folyamat leirasa: Spirométer késziilék és kiértékeld program

Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatds Pontosabb diagnézis érdekében

Az adatkezelés jogalapja: Hozzdjarulas

Erintettek kategoriai: Szakvizsgalatot igénylé paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Légzésfunkcidval kapcsolatos mérési eredmények
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Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: nem relevans

Tarolasi helyek: Pulmonologia szamitogépén, mentés szerveren
Tarolas formaja: adatbazis, file

Sorszam 40

Az adatkezelési folyamat leirasa: OCT latotér vizsgalod berendezés
Az adatkezelés célja: Szakorvosi Jarobeteg-ellatas Pontosabb diagndzis érdekében
Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoridi: Szakvizsgélatot igényld paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai:

Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: Miiszerben a vizsgalat idejére
Téarolasi helyek: Szemészet szamitdgépén, mentés szerveren
Tarolas formaja: adatbazis, file

Sorszam 41

Az adatkezelési folyamat leirdsa: ODM késziilék és kiértékeld program

Az adatkezelés célja: Odm felvételek tarolasa

Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: Szakvizsgalatot igényl$ paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési datum, lakcim, teststly, magassag,
dohanyzik-e, alkoholfogyasztas, szedett gyogyszerek, torése volt-e, odm kép, lelet
Adatfeldolgozo neve: greensound.hu

Tervezett adattarolasi hataridé: nem torlik

Tarolasi helyek: ODM gép (Aria)

Térolas forméja: adatbazis, file

Sorszam 42

Az adatkezelési folyamat leirasa: Colonoscopia rendszer és megtekintd program
Az adatkezelés célja: vastagbél tiikkrozés.....

Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai:

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas forméaja:

Sorszam 43

Az adatkezelési folyamat leirasa: Papir alapu betegkarton / torzslap a munkahelyeken
Az adatkezelés célja: Szakorvosi Laboratoriumi-ellatas Pontosabb diagnozis érdekében
Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, TAJ szam, Sziiletési id6

Kezelt kiilonleges adatok kategdriai: nincs

Adatfeldolgozo neve: nincs
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Tervezett adattarolasi hataridé: 100000 mintanként, maximum 2 évig

Tarolasi helyek: Szerver
Tarolas formaja: adatbazis
Sorszam 44

Az adatkezelési folyamat leirasa: Beteg torzslap - Terhes szakrendelés
Az adatkezelés célja: Torzslapok készitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek Kategoriai: terhes paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziilok neve, lakcim, sziiletési datum, telefonszam,
tajszam, oltasi lap masolata

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozoé neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek: Nem taroljuk

Térolas forméja: Nem téroljuk

Sorszam 45

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Ortopéd talpbetét készitése - adatdtadas a miiszerésznek
Az adatkezelés célja: Talpbetét készitése

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6déses

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoridi: név, TAJ,milyen betét
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido:

Téarolasi helyek: Asztalon, irattartd papucsban

Tarolas formaja: papir alapu

Sorszam 46

Az adatkezelési folyamat leirasa: Ortopéd eszkozok nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Egyszeriien vissza tudjak nézni, hogy kinek mi mikor lett felirva
utoljara

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név,sziiletési datum,feliras datuma,mi lett felirva
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo6 neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek: Szamlatombben, asztalon

Térolas forméaja: Szamlatombben, asztalon

Sorszam 47

Az adatkezelési folyamat leirasa: STD panelek eredménye

Az adatkezelés célja: Fertdzo betegségek sziirésének eredménye

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név,sziil.idé,neme,sorszam,cim,sziil.hely,anyakonyvi
név,datum,bekiildé int.,orvos, STD panelek eredménye

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs
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Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek: Leletrendezében, ha nem jon érte akkor is el van rakva
Tarolas forméaja: Leletrendez6ben, ha nem jon érte akkor is el van rakva

Sorszam 48

Az adatkezelési folyamat leirasa: Beutalok - vizsgalatkérd lapok készitése a szakrendelések
altal

Az adatkezelés célja: Beutalok - vizsgalatkérd lapok készitése a szakrendelések altal

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategéridi: név,sziiletési datum,felirds datuma, hova szdél, mi a
vizsgalat targya

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo6 neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 49

Az adatkezelési folyamat leirasa: Beutalok tarolasa a munkahelyeken
Az adatkezelés célja: Beutalok tarolasa a munkahelyeken

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Anonimizalt

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Labor vizsgalatok eredményei
Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: nem relevans

Tarolasi helyek: Szerver

Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 50

Az adatkezelési folyamat leirasa: Napi listdk nyomtatott formaban

Az adatkezelés célja: napi szinten a teljes betegforgalmat ki kell nyomtatni, minden adatot
tartalmaz

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név,sziil.id6,neme,sorszam,cim,sziil.hely,anyakonyvi
név,datum,bekiildé int.,orvos,

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: minden egyéb adat

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 51

Az adatkezelési folyamat leirasa: Orvosi szakvélemények kiallitasa

Az adatkezelés célja: nyilvantartani, hogy milyen ellatast kap a paciens, ill. utana milyen
korlatozassal dolgozhat

Az adatkezelés jogalapja: Létfontossagu érdekeinek védelme
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Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, sziil.id6, neme, sorszam, cim, sziil.hely, anyakonyvi
név, datum, bekiildo int.,0orvos

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: sziikséges, igényelt személyes adatok

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 52

Az adatkezelési folyamat leirasa: Tappénzes naplok vezetése konyvben
Az adatkezelés célja: tappénzes esetek papir alapt nyilvantartasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, taj, sziil.ido, foglalkozas, lakcim
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: diagnozis, felvétel modja, tappénz jellege, mikortol
meddig van tdppénzen

Adatfeldolgozé neve:

Tervezett adattarolasi hatarid6: Amig be nem telik a konyv

Térolasi helyek: Zart szekrényben

Tarolas formaja: Konyv

Sorszam 53

Az adatkezelési folyamat leirasa: Hatosagi megkeresés

Az adatkezelés célja: szakvélemények, az igényelt adatok elokeresése, ha sziikséges vmelyik
hatosag részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, sziil.id6, neme, sorszam, cim, sziil.hely, anyakonyvi
név, datum, bekiildé int.,orvos

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: minden egy¢éb sziikséges adat

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatarid6: nem éviil el

Tarolasi helyek: Szerver, szakrendelések

Térolas forméja: adatbazis, rendelések papir alapu tarhelyei

Sorszam 54

Az adatkezelési folyamat leirasa: Paciens adatok, receptek, végdokumentumok EESZT-be
torténd feltoltése

Az adatkezelés célja: A Paciensek ellatasa soran keletkez6 informaciok kozos tarhelyben
torténd elhelyezése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, Nem, Sziiletési név, Anyja neve, Sziil.idd,
Iranyitoszam, Lakcim, TAJ szam, allampolgarsag, tovabba a paciens altal megadott adatok
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Beutal6 intézmény, Beutalo orvos, Kezel6 orvos, Téritési
kategoria, Ellatas tipusa, Tovabbi sors, Beavatkozasok, kezelések, Panaszok, Leletek,
Statuszok, Diagnozisok, Orvosi vélemények, gyogyszerelés, kezelési kockazatok
Adatfeldolgozoé neve: AEEK
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Tervezett adattarolasi hataridé: "1997. évi XLVIIL. Torvény 30.§ alapjan: Lelettarolas,
Ambulans lap: 30 év;

Képalkoto felvételrol késziilt lelet: 30 év;

Gyogyaszati segédeszkoz, kihordasi id6 5 évnél hosszabb, vény, kiadasi igazolas kihordasi
id6vel azonos ideig;

Vény: 5 év"

Tarolasi helyek: Szerver

Tarolas formaja: adatbazis

Sorszam 55

Az adatkezelési folyamat leirasa: Paceinsek leleteinek emailben torténé fogadasa,
megvalaszolasa, eldjegyzési idépont egyeztetése

Az adatkezelés célja: mindenkire vonatkozik, ha csak egy mail jon, az nem elég azonositasra,
Az adatkezelés jogalapja: Létfontossagn érdekeinek védelme

Erintettek kategoridi: Paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai:

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai:

Adatfeldolgozoé neve:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Térolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 56

Az adatkezelési folyamat leirasa: ~ Elektronikus levelezés biztositasa a  Szakrendeld
munkatarsai szamara

Az adatkezelés célja: Elektronikus levelezés biztositasa a szakrendelé munkatarsainak

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Email cimmel rendelkezd szakrendeli munkatarsak

Kezelt személyes adatok kategoridi: altaldban Név, Email cim, tovabba a levélvaltas soran
megadott egyéb személyes adat

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Esetlegesen a Paciens altal megadott kiilonleges, az
egészségi allapotara vonatkozo adatok

Adatfeldolgozo neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido: 5 év

Tarolasi helyek: Email cim birtokosanak szamitogépén, egyes esetekben NAS-on

Tarolas formé4ja: PST file, Filementés

Sorszam 57

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szamla kiallitasa szakrendelések, recepcio altal
Az adatkezelés célja: Szamla készitése fizetd pacienseknek
Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Paciensek (nem TB finanszirozottak)
Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, Cim, Adoszam
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozo6 neve: nincs

Tervezett adattarolasi hatarido: 8+1 év

Téarolasi helyek:

Tarolas formaja:
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Sorszam 58

Az adatkezelési folyamat leirasa: Utazasi utalvanyok kiallitasa
Az adatkezelés célja: Utazasi utalvanyok kiallitasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: utazasi timogatast igénybe vevé paciensek
Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Honnan, hova utazik
Adatfeldolgozoé neve: nincs

Tervezett adattarolasi hataridé: Amig be nem telik a konyv
Téarolasi helyek: zart szekrényben

Tarolas formaja: papir alapt

Sorszdm 59

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Panaszkezelés

Az adatkezelés célja: Panaszkezelés

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoridi: Panasszal é16 paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, cim, sziiletési datum, taj
Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Esetlegesen a Paciens altal megadott kiilonleges, az
egészségi allapotara vonatkozo adatok

Adatfeldolgozoé neve:

Tervezett adattarolasi hatarido: 5 év

Tarolasi helyek: Zarhato szekrényben a 7. emeleti kistargyaloban
Tarolas formaja: papir alapt

Sorszam 60

Az adatkezelési folyamat leirasa: Elvesztett személyes iratok tarolasa / visszajuttatasa

Az adatkezelés célja: Elvesztett személyes iratok tarolasa / visszajuttatasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Iratat elvesztd érintett

Kezelt személyes adatok kategériai: név, sziiletési datum, taj, anyja neve, lakcim, adészam,
személyi igazolvany szdm

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: Esetleges egyéb elhagyott iratokon, leleteken talalhato
személyes, orvosi, vagy pénziigyi adat

Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hatarid6: nincs

Tarolasi helyek: Irattart6é papucshan, szekrényen

Tarolas formaja: papir alapt

Sorszam 61

Az adatkezelési folyamat leirdsa: RFID beléptetés a kezeld helységbe
Az adatkezelés célja: Ellen6rzott és elektronikus beléptetés a kezel6 helységbe
Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoridi: kezelésen résztvevé paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, RFID azonosito

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: nincs

Adatfeldolgozoé neve: B Consulting Kft

Tervezett adattarolasi hataridd: a kezelést kovetd 6 honap

Tarolasi helyek: Szerver

Tarolas formaja: adatbazis
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Sorszdm 62

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Telemedicidnak mindsiild és on-line forméban torténd
egészségligyi ellatasrol

Az adatkezelés célja: a veszélyhelyzet soran elrendelt beteg tavollétében infokommunikacios
eszkOz tamogatasaval késziilt beteg személyes és egészségiigyi dokumentacionak kezelése

Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek kategoriai: kezelésen résztvevé paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, lakhely, TAJ- szam, e-mail cim, stb, egészségligyi
adatok

Kezelt kiilonleges adatok kategoriai: beteg altal megadott egészségiigyi adatai, képek, stb
Adatfeldolgozo neve:

Tervezett adattarolasi hataridd: a kezelést kdvetd 6 honap

Tarolasi helyek: elektronikus levelezé rendszer és szerver

Tarolas formaja: adatbazis

8.2. Az Intézményben megvalosulé tamogaté teriiletek adatkezelései

Sorszam 1

Az adatkezelési folyamat leirasa: Onéletrajzok kezelése atvételkor vagy elektronikus
megkiildés esetén

Az adatkezelés célja: Munkaer6 felvétel, szerzodéskotés kozalkalmazott és vallalkozo orvos
Az adatkezelés jogalapja: Hozzajarulas

Erintettek Kategoriai: Jelentkezd

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, lakcim, ado, TAJ, anyja neve, sziiletési id6, sziiletési
hely, el6z6 munkaviszonyok igazolasai

Tervezett adattarolasi hatarido: allas betoltéséig

Térolasi helyek: Papir alapon ill. szdmitogépén,

Tarolas formaja: Jelzett dossziéban, elektronikus mappaban

Sorszam 2

Az adatkezelési folyamat leirasa: Munkaiigyi adatok kezelése munkaviszony, megbizasi id6
alatt

Az adatkezelés célja: Intézmény miikodésének biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Munkavallald

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, cim, sziil.id6, végzettség, adoszam, Th azonosito,
teljesitett munkaido, dijazas

Tervezett adattarolasi hatdridé: Nem tordlhetd

Tarolasi helyek: Papir alapon ill. szamitogépén,

Tarolas formaja: Jelzett dossziéban, elektronikus mappéaban

Sorszdm 3

Az adatkezelési folyamat leirasa: Munkatigyi adatok kezelése munkaviszonyt, megbizasi id6t
kovetden

Az adatkezelés célja: Intézmény milkodésének  Dbiztositasa, jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Munkavallald
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Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, cim, sziil.id6, végzettség, adészam, Tb azonosito,
teljesitett munkaidd, dijazas

Tervezett adattarolasi hatarido: Nem torolheto

Tarolasi helyek: Papir alapon ill. szamitogépén,

Tarolas formaja: Jelzett dossziéban, elektronikus mappaban

Sorszam 4

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Szabadsagengedélyek
Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai:

Tervezett adattarolasi hatdridd:

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 5

Az adatkezelési folyamat leirasa: Tovabbképzések nyilvantartasa
Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Taroléas formaja:

Sorszam 6

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szamlazasi adatok (beékez6 szamlak, kimend szamlak)
Az adatkezelés célja: Intézmény miikodésének biztositasa, Szamlazas, konyvelés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Vevék, Szallitok

Kezelt személyes adatok kategériai: Név - Cégnév, Cim, Addszam

Tervezett adattarolasi hatarid6: 8+1 év

Térolasi helyek: Papir alapon ill. szamitogépén

Tarolas formaja: Jelzett dossziéban, elektronikus mappaban, szamviteli nyilvantartasban

Sorszam 7

Az adatkezelési folyamat leirasa: Telefon flotta (hasznalat)

Az adatkezelés célja: Intézmény miikodésének Dbiztositasa, Kommunikaciés koltségek
csokkentése

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Flotta tagok

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, cim, beosztas, telefonszam, keretosszeg

Tervezett adattarolasi hataridd: Visszavonasig

Tarolasi helyek: szamitogépen

Térolas forméaja: Szamviteli nyilvantartasban
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Sorszam 8

Az adatkezelési folyamat leirasa: Telefon flotta (egyéni szamlazas)
Az adatkezelés célja: Intézmény mitkodésének biztositasa, szamlazas
Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: Flotta tagok

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, cim, telefonszam, adoszam
Tervezett adattarolasi hataridé: 8+1 év

Tarolasi helyek: szamitogépen

Tarolas formaja: Szamviteli nyilvantartasban

Sorszam 9

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kozbeszerzés munkavallalok eszkozei érdekében
Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas forméaja:

Sorszam 10

Az adatkezelési folyamat leirasa: Egészségiigyi jelentéskoteles adatok elkiildése a NEAK felé
Az adatkezelés célja: Intézmény miikodésének biztositasa, az adatszolgaltatasi Kotelezettség
teljesitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Intézményben adott idészakban megjelent paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: Jelentési kotelezettség szerinti (Lasd
RackeveSZRI Adatatadas-Jelentések.xIsx)

Tervezett adattarolasi hatarid6: 10 év

Térolasi helyek: Szerveren

Térolas formaja: Rendezett konyvtarstrukturaban

Sorszam 11

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szabadsagengedélyek kitoltése a szakrendeléseken

Az adatkezelés célja: A szervezet elektronikus kommunikacidjanak megvaldsitasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Intézmény munkatarsai, intézménnyel elektronikus kapcsolatfelvételt
kezdeményezok

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, email cim, tovabba a levelezés soran relevans egyéb
személyes adat

Tervezett adattarolasi hataridd: 5 év

Tarolasi helyek: Email cim birtokosanak szamitogépén, egyes esetekben NAS-on

Tarolas formaja: PST file, Filementés

Sorszdm 12

Az adatkezelési folyamat leirasa: Tavolléti jelentés készitése az Igazgatosag szamara
Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategoriai:
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Tervezett adattarolasi hatarido:
Tarolasi helyek:
Tarolas formaja:

Sorszam 13

Az adatkezelési folyamat leirasa: Jelenléti iv vezetése a szakrendeléseken
Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai:

Tervezett adattarolasi hatarido:

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja:

Sorszam 14

Az adatkezelési folyamat leirasa: Egészségligyi kiskonyv, miikodési kartya
Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai:

Tervezett adattarolasi hatdridd:

Tarolasi helyek:

Tarolas forméaja:

Sorszam 15

Az adatkezelési folyamat leirasa: MOK, MESZK kartya érvényességének nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Intézmény mikodésének biztositdsa, a munkavallalok kamarai
tagsaganak ellendrzése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai: MOK, MESZK tagok

Kezelt személyes adatok kategoridi: Név, MOK v. MESZK tagsagi szam, Ervényességi id6
Tervezett adattarolasi hataridé: munkaviszony alatt

Térolasi helyek: Munkaiigy szamitogépén

Tarolas formaja: Jelzett dossziéban, elektronikus mappaban

Sorszam 16

Az adatkezelési folyamat leirasa: Email és internet hasznalat ellendrzése

Az adatkezelés célja: A munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti ellenérzése, igy kiilondsen a
munkavallalonak biztositott szamitégép, e-mail cim, internet-hozzaférés ellendrzése

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai: Ellendrzés ala vont munkavallalo vagy alvallalkozé

Kezelt személyes adatok kategoriai: az ellen6rzés soran rogzitett személyes adatok, igy
kiilondsen magan e-mail cimek, magan telefonszamok, fényképek, sajat Szamitogépes
dokumentumok, internetes bongészési el6zmények, a munkajogviszony ellatasa soran észlelt
jogsértés ténye, a jogsértés leirdsa

Tervezett adattarolési hatarido: az ellendrzéstdl szamitott 1 ¢év, de legkésébb az
ellendrzéssel kapcsolatos igény eléviilése

Tarolasi helyek: Elektronikusan

Tarolas formaja: File - jegyzékonyv
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Sorszam 17

Az adatkezelési folyamat leirasa: Személyes adatok kezelése munkaviszonnyal, megbizasi
szerzddések kapcsan

Az adatkezelés célja: Kinevezés, megbizasi szerz6dés, Kkinevezés modositas, jogviszony
megszintetési iratok elkészitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, lakcim, ado, TAJ, anyja neve, sziiletési id6, sziiletési
hely, el6z6 munkaviszonyok igazolasai

Tervezett adattarolasi hataridd: a jogviszony megsziinése utan 50 évig (ebbdl 5 évig a csoport
szobajaban taroljuk, 5 év letelte utan irattarba helyezziik 6ket)

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: hitelesitett masolatban, személyi anyagokban, nem zart szekrényben, KIRA
rendszerben

Sorszam 18

Az adatkezelési folyamat leirasa: Adozassal, bérkompenzacioval kapcsolatos adatok kezelése
Az adatkezelés célja: adokedvezmények, bérkompenzaciod érvényesitése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoridi: név, ado, TAJ, gyermekek személyes adatai

Tervezett adattarolasi hatarid6: adoév + 5 év

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban, nem zart szekrényben, KIRA rendszerben

Sorszam 19

Az adatkezelési folyamat leirasa: Tavollétekkel kapcsolatos adatok kezelése, szamfejtés

Az adatkezelés célja: tavollét igazolasa, szamfejtése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, tavollét idtartama, oka

Tervezett adattarolasi hatarido: 5 év

Térolasi helyek:

Tarolas formaja: papir alapon, nem zart szekrényben, KIRA rendszerben, Excel tablazatban

Sorszam 20

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Tovabbképzéssel kapcsolatos adatok kezelése,
tovabbképzések

Az adatkezelés célja: tavollét igazolasa, kotelezd tovabbképzés biztositasa

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, tavollét idétartama, oka

Tervezett adattarolasi hataridd: 5 év

Téarolasi helyek:

Tarolas formaja: papir alapon, nem zart szekrényben, KIRA rendszerben, Excel tablazatban
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Sorszam 21

Az adatkezelési folyamat leirasa: Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos adatok kezelése

Az adatkezelés célja: béren kiviili juttatasok biztositasa, szdmfejtése, elszamolasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategéridi: név, igényelt béren kiviili juttatdsok

Tervezett adattarolési hatarido: 5 év

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben, Excel tablazatban, KIRA
rendszerben

Sorszam 22

Az adatkezelési folyamat leirasa: Egyéb személyi juttatasokkal kapcsolatos adatok kezelése
Az adatkezelés célja: egyéb személyi juttatasok biztositasa, szamfejtése, elszamolasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategéridi: név, egyéb személyi juttatas

Tervezett adattarolasi hatarido: 5 év

Tarolasi helyek: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben, Excel tablazatban, KIRA
rendszerben

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben, Excel tablazatban, KIRA
rendszerben

Sorszam 23

Az adatkezelési folyamat leirasa: Bels6 adatszolgaltatas - Pénziigy

Az adatkezelés célja: egyeztetés a Pénziigyi- és Szamviteli csoporttal

Az adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, szakteriilet, kifizetett személyi juttatasok
Tervezett adattarolasi hatarido: 1 év

Térolasi helyek:

Tarolas forméja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben, Excel tablazatban

Sorszam 24

Az adatkezelési folyamat leirasa: Bels6 adatszolgaltatas - Kontrolling

Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas a Kontrolling csoport részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, lakcim, add, TAJ, anyja neve, sziileti id6, sziiletési
hely, diploma kelte, szama, pecsétszam, szakteriilet, heti oraszam

Tervezett adattarolasi hataridé: az email-t nem toroljik

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: email-ben
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Sorszam 25

Az adatkezelési folyamat leirasa: Belsé adatszolgaltatas - Informatika

Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas az Informatikai szakteriilet részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, lakcim, ado, TAJ, anyja neve, sziileti id6, sziiletési
hely, diploma kelte, szdma, pecsétszam, szakteriilet, heti 6raszam

Tervezett adattarolasi hatarid6: az email-t nem toroljik

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: email-ben

Sorszam 26

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiils6 adatszolgaltatds — Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont (ANTSZ)

Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont (ANTSZ) részére
Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, lakcim, ad6, TAJ, anyja neve, sziileti id6, sziiletési
hely, diploma kelte, szaima, pecsétszam, szakteriilet, heti éraszam

Tervezett adattarolasi hataridd: 5 év

Tarolasi helyek:

Tarolas forméaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben, Excel tablazatban

Sorszam 27

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiilsé adatszolgaltatas - NEAK

Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas a NEAK részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, sziiletési helyi, id6, lakcim, besorolas, iskolai
végzettség, jovedelem Gsszege, nyugdij 6sszege

Tervezett adattarolasi hatarido: 5 év

Tarolasi helyek:

Térolas forméja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben, Excel tdblazatban

Sorszam 28

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiils¢ adatszolgaltatas - KSH
Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas a KSH részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategoriai: 1étszamadatok

Tervezett adattarolasi hataridd: 5 év

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben

Sorszam 29

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiils6 adatszolgaltatas - Generali Biztositd
Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas a Generali Biztosito részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, sziiletési helyi, id6, szakteriilet
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Tervezett adattarolasi hatarido: 3 év
Tarolasi helyek:
Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben

Sorszam 30

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiils6 adatszolgaltatas - Hitelintézetek

Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas Hitelintézetek részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: név, sziiletési helyi, id6, lakcim, jovedelem Osszege,
egyéb juttatasok Osszege, foglalkoztatas tipusa

Tervezett adattarolasi hatarido: 1 év

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben

Sorszam 31

Az adatkezelési folyamat leirasa: Kiilsé adatszolgaltatas - Birosag
Az adatkezelés célja: adatszolgaltatas Birdsag részére

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: megkeresésnek megfeleléen
Tervezett adattarolasi hatarido: 1 év

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart Szekrényben

Sorszam 32

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Levelezés - Munkaiigy

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: megkeresésnek megfelelen
Tervezett adattarolasi hatarido: 1 év

Térolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben

Sorszam 33

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Hianypotlas

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: megkeresésnek megfeleléen
Tervezett adattarolasi hataridd: 1 év

Tarolasi helyek:

Tarolas formaja: masolatban papir alapon, nem zart szekrényben
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Sorszam 34

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szerzédéses partnerek -Szamlazas

Az adatkezelés célja: Szamlat kiallitani a Szerzodéses partnereknek

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési datum, fizetendd 6sszeg

Tervezett adattarolasi hataridd: 10 évig

Tarolasi helyek: e-mailben érkezik a pénztaros szamitégépre, neki van beallitva levelezd
program, nyomtatja, a bankanyagok ko6zott 2 évig, majd a belsé irattarban taroljak

Tarolas formaja: Elektronikusan, papiron és adatbazisban is tarolva van

Sorszam 35

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szerzodések - sziirés és foglalkozas eii

Az adatkezelés célja: Szerzddések tarolasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, taj, sziiletési datum, vizsgalatok,
munkaalkalmassagi kategoria, besorolas,

Tervezett adattarolasi hataridd: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart iroddjaban

Tarolas formaja: Papiron és adatbazisban a f6 paraméterek (rendelés, pénziigyi partnertorzs
modul) - név

Sorszam 36

Az adatkezelési folyamat leirasa: Bérleti szerz6dések

Az adatkezelés célja: Helység és eszkdz bérbeadasa

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Cégnév, cégadatok, Egyéni vallalkozd - Név, addszam,
telefonszam

Tervezett adattarolasi hataridd: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart irod4jaban

Térolas formé4ja: Papiron és adatbazisban a f6 paraméterek

Sorszam 37

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szallitoi szerzédés

Az adatkezelés célja: Szolgaltatasra, eszkdzbeszerzésre, human egészségiigyi szolgaltatasra
Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategéridi: Cégadatok, EV adatok, dijazés

Tervezett adattarolasi hataridé: Nincs megsemmisités, nincs archivalas

Tarolasi helyek: A pénziigy zart irodajaban

Térolas forméaja: Papiron és adatbazisban a f6 paraméterek
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Sorszam 38

Az adatkezelési folyamat leirasa: Fekvo-jaro atfedés

Az adatkezelés célja: Szamla kiallitasa az érintett korhaznak

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Taj, who, torzsszam, szolgaltatdo, megjelenési datum,
tavozasi datum, naploszam, BLESZ osztaly, megjelenési datum

Tervezett adattarolasi hataridé: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart irodajaban

Tarolas formaja: A kontrolling elektronikusan a fajlszerveren is tarolja, a szamlak Papiron és
adatbazisban a f6 paraméterek

Sorszam 39

Az adatkezelési folyamat leirasa: Telefonszamlak

Az adatkezelés célja: Szamlak kiallitasa a flottas telefonokrol és a BLESZ-es vezetékes
telefonon intézett személyes hivasokrol

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: dolgozo neve, hivott szam az utolso két szamjegy nélkiil,
hivas id6tartama, hivas koltsége, honnan inditotta a hivast

Tervezett adattarolasi hataridé: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart iroddjaban, szamlamelléklettel

Tarolas formaja: A gondnoksag telefonos szerverén elektronikusan tarolva, a szamlak Papiron
¢s adatbazisban a f paraméterek

Sorszam 40

Az adatkezelési folyamat leirasa: Széchényi kartyaval kapcsolatos tigyiratok
Az adatkezelés célja: Kartya ligyintézés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategériai Név, Osszeg, osztaly

Tervezett adattarolasi hatarid6: 10 évig

Térolasi helyek: A pénziigy zart irodajaban, szamlamelléklettel

Tarolas formaja: papiron Munkatigy altal

Sorszam 41

Az adatkezelési folyamat leirasa: Tovabbképzés kérelem

Az adatkezelés célja: Dolgozok tovabbképzésének jelentkezési lapja

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, sziiletési datum, cim, pecsétszam, sziiletéskori név,
beosztas, Szakképzés, anyja neve, mikodési igazolvany, e-mail, munkahelyi telefon,
szamlazasi cim - képzési Szervenként valtozo

Tervezett adattarolasi hatarid6: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart iroddjaban, szamlamelléklettel

Tarolas formaja: papiron Munkatigy altal
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Sorszam 42

Az adatkezelési folyamat leirasa: Tovabbképzés engedélyezés

Az adatkezelés célja: Tovabbképzés engedélyezés

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kKategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoridi: Résztvevé neve, rendezvény helyszin, megnevezés,
részvételi szandék, sajat gépjarmii hasznalata, idopont, koltség, utazasi eszkdz, Kozvetlen
vezetd alairdsa, szolgalatvezetd fonévér aldirasa, orvosigazgatd aldirdsa, munkaligyi
csoportvezeto alairasa, gazdasagi igazgato alairasa, foigazgato alairasa

Tervezett adattarolasi hatarido: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart iroddjaban, szamlamelléklettel

Térolas formaja: papir

Sorszam 43

Az adatkezelési folyamat leirdsa: Tovabbképzés kifizetése

Az adatkezelés célja: Képz6 szervnek atutaljak a képzés dijat, vagy személyesen hozzak a
szamlat, és kapjék a pénzt

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoridi: Név

Tervezett adattarolasi hataridé: 10 évig

Tarolasi helyek: Szamlan, A pénziigy zart irodajaban, szamlamelléklettel

Tarolas forméaja: papir

Sorszam 44

Az adatkezelési folyamat leirasa: Gépkocsi vezetd lizemanyag megtakaritas, koltségtallépés
Az adatkezelés célja: Uzemanyag tallépés esetén jegyzékonyv alapjan kérik a megfizetést,
megtakaritas esetén kifizetik

Az adatkezelés jogalapja: Jogos érdek

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, tulfizetés és tulfogyasztas dsszege

Tervezett adattarolasi hataridé: 10 évig

Térolasi helyek: Szamlan, A pénziigy zart irodajaban, szamlamelléklettel

Tarolas formaja: papir

Sorszam 45

Az adatkezelési folyamat leirasa: Munkabér utalas

Az adatkezelés célja: A technikai bankszamlara utaljak a MAK altal meghatérozott 6sszeget,
a tobbit a MAK intézi

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Semmilyen

Tervezett adattarolasi hataridd: 10 évig

Tarolasi helyek: MAK

Tarolas forméaja: -
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Sorszam 46

Az adatkezelési folyamat leirasa: Hok6zi munkabér utalas

Az adatkezelés célja: Pl. bérlet tamogatas

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, lakcim, melyik osztaly, , sziiletési hely, datum,
addszam, jogviszony tipusa, munkaidé jellege, munkabér adatai: id6szak, nettd, bruttd, 6sszes
levonas, bankszamla szam

Tervezett adattarolasi hatarid6: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart irodajaban, szamlamelléklettel

Tarolas formaja: papiron Munkatigy altal

Sorszam 47

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szallitoi szamlak utalasa

Az adatkezelés célja: Szolgaltatas, eszkozbeszerzés, human egészségiigyi szolgaltatas
kifizetése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Cégadatok, EV adatok, fizetendd 6sszeg

Tervezett adattarolasi hataridé: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart irodajaban, szamlamelléklettel

Tarolas formaja: papir

Sorszam 48

Az adatkezelési folyamat leirasa: Szallitdi melléklet

Az adatkezelés célja: Az anyagraktarban 1évé belsds dolgozd mikor dolgozott az elmult
honapban,

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Név, elmult honap jelenléti

Tervezett adattarolasi hataridd: 10 évig

Tarolasi helyek: A pénziigy zart iroddjaban, szamlamelléklet formajaban

Térolas forméaja: papir

Sorszam 49

Az adatkezelési folyamat leirasa: Centrumlab szamla melléklet

Az adatkezelés célja: Laborvizsgalati szamla melléklete

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Beteg neve, taj szama, vizsgalatok kodja
Tervezett adattarolasi hataridé: 10 évig papiron, kb 2 évig pst-ben

Tarolasi helyek:

Térolas forméja: papiron és pstben
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Sorszam 50

Az adatkezelési folyamat leirasa: Cégkivonatok tarolasa

Az adatkezelés célja: Adatellenérzés

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoriai:

Kezelt személyes adatok kategoriai: Egyéni vallalkozo: név, telephely, Cég: képviseletre
jogosult neve, sziiletési ideje, lakcim, addéazonositoé jel, anya neve

Tervezett adattarolasi hataridé: Nincs megsemmisités, nincs archivalas

Tarolasi helyek: A szerzédéssel papiron, a szerzédés masolata mellett, a fajlszerveren
megosztott mappaban

Tarolas formaja: File

Sorszam 51

Az adatkezelési folyamat leirasa: Koranavirus jarvannyal kapcsolatos személyes ¢és
kiilonleges adat kezelése

Az adatkezelés célja: Jarvany idészakaban torténd személyes és kiilonleges adatok jogszerti
kezelése

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség

Erintettek kategoridi: Munkavallalok, vallalkozok, egyéb tevékenységet végrehajtok, betegek,
paciensek

Kezelt személyes adatok kategoriai: munkavallalok, egyéb jogviszonyban alkalmazottak,
szallitok, egyéb tevékenységet végrehajtok

Tervezett adattarolasi hatarid6: veszélyhelyzet feloldasat koveté 6 honap

Tarolasi helyek: A szervezeti egységek altali dokumentumkezelés szerint, elektronikus
levelezési rendszerben, a fajlszerveren megosztott mappaban

Tarolas formaja: File és papiralapon.
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