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1. ALTALANOS ES BEVEZETO SZABALYOK

1.1. A szervezet elnevezése: Belvaros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)
1.2. Bankszamlaszama: 11784009-15505130
1.3. Addszama: 15505130-2-41
1.4. OEP szama: 7610
1.5. Torzsszama: 505132
1.6. A szervezet székhelye: 1051 Bp. V. Hercegprimas u. 14-16.
Telephelyei: 1054 Bp. V. Akadémia u. 8.

1055 Bp. V. Marko u. 7.

1053 Bp. V. Kecskeméti u. 9.

1052 Bp. Semmelweis u. 14. (természetben 1052. Bp.
V. Gerléezy u. 9.)

1054 Bp. V. Hold u. 8.

1056 Bp. V. Vaci u. 40.

1051 Bp. V. Hercegprimas u. 14-16.

1054 Bp. V.Bank u.7.

1.7. A telephelyek funkcionailis megosztasa:

1054 Bp. V. Akadémia u. 8. Haziorvosi alapellatas, csalad- és ndvédelmi
egészségligyi gondozas. ifjusagegészségligyi
gondozas

1055 Bp. V. Marké u. 7. Fogorvosi szakellatas

1053 Bp. V. Kecskeméti u. 9. Fogorvosi szakellatas

1052 Bp. V. Semmelweis u. 14. Haziorvosi alapellatas

(term.: 1052 Bp. V. Gerloczy u. 9.) Haziorvosi ligyeleti ellatas

1054 Bp. V. Hold u. 8. Haziorvosi alapellatas

1056 Bp. V. Vaci u. 40. Haziorvosi alapellatas

1051 Bp. V. Hercegprimas u. 14-16. Jarobetegek  gyogyitd szakellatdsa. jarobetegek

gyogyitd  gondozdsa.  fogorvosi  alapellatés,
fogorvosi szakellatas, egynapos sebészeti ellatas
egynapos beavatkozas, foglalkozas-egészségiigyi
alapellatas. foglalkozas-egészségiigyi szakellatas,

egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok,
képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok
1054 Bp. V.Bank u.7. Gondozdintézeti ellatas

1.8.  Koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore

Onélld jogi személy. tevékenységének jellege alapjan kozszolgaltatd koltségvetési
szerv, kozintézet, amely a fenntarto dltal jovdhagyott koltségvetés szerint, az
cl6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsig szempontjabol teljes jogkorrel rendelkez6
ondlloan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szervként tevékenykedik.
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1.9

1.10

1.11

A BLESZ els6 szamu vezetdjének és helyetteseinek kinevezési és megbizasi rendjét az
intézmény Alapité Okirata tartalmazza.

A BLESZ alapito és fenntartd szerve a Belvaros-Lipotvaros Budapest Févaros V.
keriileti Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Képvisel-testiilete. A BLESZ
felligyeletét a Képvisel6-testiilet latja el.

Szakmai és modszertani szempontbol munkajat az ANTSZ feliigyeli.

Alapitas éve: 1995.

A BLESZ miikodési teriilete Budapest V. keriilete.

A BLESZ biztositja a kertilet lakossaganak egészségiigyi alapellatasat, jarobeteg
szakellatasat és gondozointézeti ellatasat az orvosi rendel6kben, szakrendelében.
gondozointézetekben, az oktatasi intézményekben és sziikség szerint a betegek és
gondozottak lakasan. és a keriilet lakossaganak korhazi elhelyezését a
jogszabalyoknak és a szerz6déseknek megfelelden.

A BLESZ ellat minden hozzaforduld beteget a szabad orvosvalasztas elvének és a
vonatkozo jogszabdlyi el6irasok mindenkor érvényes valtozatanak megfeleléen.

A BLESZ humaén egészségligyi kozszolgaltato alap- és szakellatasi tevékenységet
végez, a konkrét tevékenységi korét, szakagazati és szakfeladati besorolasat.
vallalkozasi tevékenységét az intézmény Alapitd Okirata tartalmazza.

A BLESZ feladatainak. tevékenységének ellatasat az OEP-el k6tott finanszirozasi szerzodés
alapjan biztositott forrdsok. a fenntartd dnkormanyzat tamogatasai, és a BLESZ bevételei
biztositjak.

1.12

A BLESZ korbélyegzije

Kozépen BLESZ réviditése. kardra tekeredd kigyoval Koriilétte "Belvaros-Lipotvaros
Egészségligyi Szolgalat"

1.13

A BLESZ kapcsolatrendszere

— Belvdros-Lipotvaros Budapest Fovaros V. keriileti Onkormanyzat Egészségligyi. Szocialis
¢s Lakas Bizottsag és Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag,

— Belvéros-Lipétvaros Budapest Févaros V. keriilet Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Osztaly
¢s Pénziigyi Osztaly.,

— Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar,

—  Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat (ANTSZ),

— Magyar Orvosi Kamara.,

— MESZK (Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamara),

- Egyéb egészségiigyi intézmények. pl.: Péterfy Sandor u. Korhaz és Rendeldintézet,
Terézvérosi Egészségiigyi Szolgalat (TESZ),

— Tarsadalmi szervezetek
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2.1

2. ABLESZTELUGYELETI SZERVE, VEZETESE

A BLESZ feliigyeleti szerve

A Belvaros-Lipotvaros Budapest Fovaros V. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

2.2

2.4

A BLESZ vezetosége

A BLESZ vezet6sége a BLESZ egyszemélyi felelds vezet6jét (féigazgatd), valamint
a vezetO-helyetteseket (orvos-igazgato. gazdasagi igazgato) foglalja magaban.

A Vezetoség feladata

A BLESZ vezet6ségének feladatat képezi a BLESZ szakmai kovetelményeknek,
jogszabalyi eléirdsoknak megfelel6, folyamatos és gazdasagos miikodtetése. E
feladatanak a BLESZ vezet6sége szakmai ondllosaga alapjan a hatalyos
jogszabalyok. a szakmai irdnyelvek. protokollok. a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat, illetéleg a BLESZ-t fenntartd hatdrozatainak figyelembevételével tesz
eleget.

A foigazgaté helyettesitése

A foigazgatoi teenddket tavolléte esetén. teljes jogkorben, beleértve a munkaltatoi
jogokat is, az orvos-igazgato, és/vagy a gazdasagi igazgato latja el.

A féigazgato

A BLESZ f6igazgatdjanak kozalkalmazotti jogviszonyéaval kapcsolatban az egyéb
munkaltatoi jogkort a polgarmester gyakorolja.

Kizdrdlagos hatdskire

— a BLESZ szakmai osztdlyai vezetdinek megbizdsa. illetve a megbizas
visszavonasa,

— avezetd-helyettesek munkakori leirdasanak meghatarozasa,

— Jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban az intézményi szabalyzatok
Jovahagyasa,

— a BLESZ szervezeti ¢s miikodési szabédlyzatban kizarolagos hataskorként
meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

— akozintézet tevékenysége elleni panasz kivizsgalasa, elintézése.

— tovabba mindaz, amit a jogszabaly a foigazgato kizarolagos hataskorébe utal.

A f6igazgatot feladatainak ellatdsaban a szakmai vezetétestiilet, valamint a vezetd-helyettesek

segitik.
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A foigazgatd koteles kikérni a szakmai vezetétestillet allasfoglaldsat a  kizarolagos
hataskorében foglalt 2.4. pont 1-2 bekezdésében meghatarozott dontések meghozatalat
megel6zoen, valamint a BLESZ szervezeti és mikodési szabélyzataban el6irt esetekben.
Hatdskore

— biztositja a BLESZ miikodését az ANTSZ miikodési engedélyében foglaltaknak
megfelelden, az egészségligyi torvényben foglaltak alapjan. felelés a tervezési,
beszamolasi.  informdacidszolgaltatasi  kotelezettség  teljesitéséért,  annak
teljességeert €s hitelességéért. a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek
Osszhangjaért, az etikai kovetelmények betartdsaért, az intézményi szamviteli
rendért, a belso ellen6rzés megszervezéséért és mikodéséért.

— ellaa a Polgari Torvénykényvben, valamint az Allamhaztartasi torvény
veégrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben meghatarozott képviseleti jogkdort,
¢ korben kiadmanyozasi jogkore van,

— munkaltatoi jogkort gyakorol a jelen szabalyzat szerinti iranyitasi korébe tartozo
szervezeteknél.

— Jovahagyja a BLESZ egészét érint6 bels6 utasitasokat, szabalyzatokat,

— cllenOrzési és beszamoltatasi jogkdre van az egyes szakmai vezetdk
egyetértésével a gyogyito-megel6z0 ellatasi munka teriiletén,

— kiadmanyozasi jogkort gyakorol valamennyi belsé szabalyzat vonatkozasaban.

— hasznalja a féigazgato felirata szolgélati korbélyegz6t.

— iranyitia a BLESZ informacios, {gyviteli és dokumentacidés rendszer
tovabbfejlesztését.

Felel6s munkakori leiras alapjan

— aBLESZ gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok betartasdért és betartatasaért.

— a BLESZ gazdalkodasa kapcsan hozott intézkedéseiért, belsd utasitasaiért, a belsé
ellendrzesi rendszer kialakitasaért, az ellendrzés elvégzéséért és elvégeztetéséért, a
talalt hianyossagok megsziintetéséért, a mulasztok felelésségre vonasaért,

— a gyogyito-megelézo ellatasi munkédra vonatkozo intézkedések idében torténd
megtételéért, a bels6 szabalyozdasi munka koordinalasaért,

— a munkaéltatoi intézkedésekért, bérgazdalkodasért, a koltségvetés szabalyszerti
végrehajtasaért,

— a finanszirozdshoz sziikséges intézkedések megtételéért, megfeleld teljesitmény
eléréséért, a bevételek és kiadasok egyensulyban tartasaért,

— amunkavédelmi é¢s munkaegészségiigyi szabalyok betartasaért és betartatasaért,

— rendkivili helyzetekre valo felkésziilésért és ennek végrehajtasaért,

— a minéségiranyitds, a mindség-ellenérzés rendszereinek kialakitdsaért, a
kdrnyezetvédelmi feladatok koordinalasaért és végrehajtasaért,

— afejlesztési és beruhdzasi javaslatok elkészitéséért az Onkormanyzat részére.

Irdanyitja, szervezi, ellendrzi és segiti:
—  aszakmai szervezeti egységek munkdjat. sszehangolja tevékenységiiket,
—  afinanszirozasi teljesitményt,
— azorvosi és szakdolgozoi munka szakmai és etikai szinvonalat,
- Kkialakitja a min6ségszervezetet, kinevezi a mindségiranyitasi vezetét,
—  aBLESZ nem egészségiigyi szakképesitésii dolgozoéinak munkajat,
— aBLESZ dolgozoinak tovabbképzését,
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az orvosok ¢s szakdolgozok tevékenységét.

az orvosok tudomanyos tevékenységét,

az orvosi €s egyéb dokumentdcio szakszerliségét. pontossagat, amit az MSZ EN
ISO 9001-2001 mindségirdnyitdsi rendszeren beliil a Mindségiranyitasi
Kézikdnyv. az eljardsi utasitasok ¢s az orvos szakmai/asszisztensi protokollok
részletesen tartalmaznak és szabalyoznak, s amelyeknek a BLESZ minden
auditalt egységének, az egység dolgozdinak meg kell felelnie,

BLESZ tigyeleti és helyettesitési rendszerét és annak miikodését,

a BLESZ munka- és tuzvédelmi-, valamint belsé ellendérzési feladatainak
végrehajtasat.

gondoskodik az adatkezelés és az adatvédelem szabdlyainak betartasarol (lasd.
egeszségligyi adatvédelemrdl szolo jogszabalyt)

gondoskodik a BLESZ felel6sségbiztositasanak kialakitasarol.

feligyeli a BLESZ gazdalkodasat. tizemvitelét, miikodését.

gondoskodik a BLESZ gazdalkodasi €s pénziigyi feladataira vonatkozo
jogszabélyok. eldirasok érvényesitésérél, ellenérzi végrehajtasukat.

gondoskodik a BLESZ kéltségvetésének elkészitésérél. a jogszabalyok és B.L.O.
koltségvetési iranyelvek figyelembevételével,

jovahagyja a BLESZ elszdmolasi, vagyon-nyilvantartési és bizonylati rendjét,
iranyitja a BLESZ bér- és munkaers-gazdalkodasi és szocialis ellatasi feladatait.
ellendrzi a bér- és munkaiigyi szabalyok betartasat,

gondoskodik a tévlati fejlesztési tervek. beruhazasi, koltségvetési és egyéb tervek
elokészitésérol. a BLESZ koltségvetésének teljesitésérol,

gondoskodik a gazdalkodasi eredmények folyamatos elemzésérol, értékelésérdl a
hatékonysag, az ésszert takarékos gazdalkodas érdekében.

a gyogyaszati szervezeti egységek gazdasagi, pénziigyi ~munkdjédhoz
iranymutatast ad ¢s ellendrzi annak betartasat.

Figyelemmel Kkiséri, feldolgozza és értékeli

Ellatja

— a BLESZ ellatottsagi és miikodési mutatoit, elemzi a mikodés szakmai

hatékonysagat és mindségét.(lasd. Eii- torvény belsé mindségiranyitasi rendszer)

— a BLESZ-szel egyiittmiikodé mas egészségiigyi intézmények és szolgalatoknak a

tevékenységét,

a BLESZ miikddési korébe tartozo fert6z6 és nem fertézo epidemioldgiai (jarvany)
viszonyokat, az értékelésben egyiittmiikdik az V. keriileti ANTSZ-szel.

a BLESZ-szel szerzédott Intézmények megelégedettségi mutatdit.

elsédlegesen biztositja az V. keriileti lakossag jarébeteg ellatasat (alap- és
Jardbeteg szakellatas, gondozointézeti ellatas),

a BLESZ képviseletét a felettes és tarsszervek, tarsadalmi szervezetek és a sajtd
felé,

az egészségligyi és egyéb vonatkozasa jogszabalyok és utasitasok végrehajtasat,
kotelezettséget vallal és utalvanyoz a jovéhagyott kéltségvetés teljes korére
vonatkozoan, kerethatar nélkiil. (utalvanyozdsi jogkoér atruhdzasarél késébb
donthet).
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2.5 Orvos-igazgato

Feladatkirébe tartozik a foigazgato kozvetlen irdanyitisa mellett

A BLESZ szakmai miikédésével kapcsolatos, valamint az ezzel Ssszefiiggésben felmeriil6
adminisztrativ feladatok irdnyitasa. Atruhazott jogkdrben jogosult pénziigyi kotelezettség
véllalasra. illetve utalvanyozasra. A hataskorébe tartozd tigyekben valamennyi szervezeti
egységre kotelezd szakmai intézkedésekre jogosult. a féigazgato jovahagyasa kikérésével

A BLESZ orvos-igazgatojat a BLESZ f6igazgatdja bizza meg vagy nevezi ki és menti fel,
gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat,

Feladata:

— iranyitja, ellendrzi és felel6s az alapellatas, a szakorvosi rendelések szakmai
tevékenységéért, az alkalmazott diagnosztikai és terapias modszerekért, a
szakorvosi rendelés orvos-szakértoi feladatainak elldtasdért, a munkarend és
munkafegyelem betartdsaért. az etikai helyzetért, a térvények és a hatalyos
egeszségligyl jogszabalyok végrehajtasaért. fentieket a szakrendelés vezetd
féorvosokon keresztiil gyakorolja.

— a szolgdlatvezetd fondvér szakmai irdnyitasa. egyéb munkaéltatoi jogok gyakorlasa
vele kapcsolatban,

— az orvos-igazgaté a felmentés és kinevezés kivételével munkéltatéi jogokat
gyakorol a szakorvosi ellatas (szak)orvosai felett, javaslatot tesz a hataskorébe
tartozo orvos munkatarsak kinevezésére. felmentésére.,

— az orvos-igazgato tagja a Szakmai Vezetotestiiletnek, egyiittmiikodik valamennyi
szakterllet vezetdjével.

— Osszehangolja, ellenérzi ¢és felelés a szakorvosi rendelések  kozotti
egylittmtkodésért és munkamegosztasért, valamint az alapellatast biztositd
rendelések és gondozo halozatok egyiittmikodéséért,

— Iranyitja, ellenérzi és felelos az eldirt dokumentdcios és adatszolgaltatasi
tevékenység pontos, szakszer végrehajtasaért,

— egylttmtkodik a BLESZ valamennyi szakfeladatot ellatd  szakorvosi
rendelésbetegeit felvevo fekvobeteg gydgyintézetekkel.

— az lgyeleti tevékenység biztositasa és feliigyelete,

— abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

— abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valo kézremiikdés,

— abetegjogi képviselovel valo kapcsolattartas,

— az egeszségligyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

— ahézirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése.,

— a BLESZ higiénés rendjének feliigyelete.

— a BLESZ-nél nyujtott egészségligyi szolgaltatasok folyamatos mindségellendrzése.,

— a BLESZ-nél orvosi munkakorben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok
tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete,

— meghatarozott idoszakonként beszamol a BLESZ f6igazgatonak az éltala iranyitott
¢s ellendrzott szakmai teriilet munkajarol,

— a fbigazgatd helyettesitése teljes jogkdrben. Az ilyen jogkorben tett intézkedések
tekintetében beszamolési kotelezettség a foigazgato és a fenntarto felé terheli

— reszletes feladatait munkakéri leiras szabalyozza.
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2.6 Gazdasagi igazgato

A gazdasagi igazgatd feladatkorébe tartozik — a foigazgatd kozvetlen iranyitasa mellett- a
BLESZ mukddésével kapcsolatos gazdasagi. pénziigyi, bér- és munkaiigyi, miszaki és
gondnoksagi. valamint a mindezekkel Osszefiiggésben felmeriilé adminisztrativ feladatok
iranyitasa. Képviseli a BLESZ-t gazdasagi-miiszaki tigyekben, 4truhazott jogksrben jogosult
penziigyi kotelezettség vallaldsra, illetve utalvéanyozasra. A hataskorébe tartozd tigyekben
valamennyi szervezeti egységre kotelezd gazdasagi és pénziigyi intézkedésekre jogosult, a
féigazgato jovahagyasa kikérésével.

Feladata:

- ellatja a jogszabaly altal eléirt ellenjegyzési feladatokat.

- a foigazgat6 kozvetlen irdnyitdsa mellett iranyitja. ellendrzi. a Pénziigyi Csoport,
a Bér- és Munkaiigyi Csoport, valamint a Gazdalkodasi és Miszaki Csoport
szervezeti egységeket ¢s felettiik szakmai feliigyeletet gyakorol. A Gazdalkodasi
¢s Miiszaki Csoport magdban foglalja a Gazdalkodaési és Raktarozasi Részleget, a
Muszaki Részleget, valamint a Gondnokséagi Részleget.

- elkésziti a BLESZ koltségvetését, a jovahagyott koltségvetési eléirdnyzat alapjan
figyelemmel kiséri a bevétel-kiadds el6iranyzatok alakulasat, sziikség esetén
Jjavaslatot tesz a BLESZ koltségvetésének modositasara.

- a fejlesztési koncepcioi dltal megkivant miszaki ¢és gazdasagi feladatok
megoldasa, egytittmilkddve a szervezeti egységek vezetdivel

- felel6s a BLESZ kezelésébe tartozo, vagyontargyak védelméhez, megdrzéséhez,
rendeltetésszerti  és  gazdasagos felhasznalashoz —sziikséges intézkedések
megtételéért,

- a BLESZ gazdasagi ¢s pénzigyi kotelezettségének, valamint koveteléseinek
nyilvantartasa, azok pontos teljesitése, illetdleg érvényesitése.

- a tervezés, a gazdalkodas és a szamvitel, az ezek alapjaul szolgdld bizonylati
rendszer, és a veltk kapcsolatos tigyvitel megszervezése és ellendrzése.

- a beszamol6 jelentések és mas gazdasdgi vonatkozast jelentések hataridore
torténd elkészitéserol vald gondoskodas.

— egylittmiikddik az Onkormanyzat gazdasagi pénziigyi szerveivel,

— felelds a hatdlyos jogszabalyok alapjan sziikséges pénziigyi szabalyzatok
clkeszitéséért. gondoskodik a szabédlyzatokban foglaltak betartasardl és
betartatasarol.

— meghatdrozott id6szakonként beszdmol a BLESZ f8igazgatonak az altala
irdnyitott és ellendérzott szakmai teriilet munkajarol,

— a f6igazgato helyettesitése teljes jogkdrben. Az ilyen jogkdrben tett intézkedések
tekintetében beszamolasi kotelezettség a foigazgatd és a fenntarto felé terheli,

- részletes feladatait munkakéri leiras hatarozza meg.

2.7 Mindéségiranyitasi vezetd

A minéségiranyitasi vezeto feladatai:

A mindségiranyitasi vezetd egyéb feleldsségeitdl fiiggetleniil megfeleld hatdskorrel
rendelkezik
- A minOségirdnyitasi rendszer folyamatainak meghatarozaséhoz. bevezetéséhez. a
rendszer miikodtetéséhez, a folyamatos fejlesztéshez,
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Tovabbi

Koézremukddik a mindségpolitika kialakitasaban és megvalositasaban,
Gondoskodik a BLESZ mindségiranyitasi rendszerelemeinek, illetve a
betegek/finanszirozok dltal meghatarozott kovetelmények megvalositasardl és
azok folyamatos érvényesitésérol.

Gondoskodik  a  Mindségiranyitasi  Kézikonyv — Osszedllitasardl,  a
mindségiranyitasi  rendszer  kialakitdsarol.  mukodtetésérdl,  szakmai
feltigyeletérol. idészakonkénti 4tvizsgalasardl. a minéségligyi intézkedések
koordinalasarol. végrehajtasanak ellen6rzésérol, a mindségiigyi dokumentumok
nyilvantartdsrol, az érvénytelen példanyok visszavonasardl. az érvénytelen
topéldanyok archivalasarol.

Gondoskodik a minéségiranyitasi rendszer eléirt dokumentumainak., eljardsainak
kidolgozasardl és ellenérzi azok hatékony megvalositasat.

Iranyitja €s ellenérzi a mindségiigyi oktatast, melynek keretében eldsegiti a
betegek/finanszirozok kévetelményeinek teljesitésével kapesolatos tudatossagot a
szervezet minden szintjén.

Gondoskodik a belsé auditok, esetleg kiegészité auditok tervezésérol.
szervezesérodl, végrehajtasarol.

Kozremikodik a vezetoségi atvizsgalas el6feltételeinek létrehozasdaban, a
vizsgalatok elvégzésében. dokumentalasdban, az &tvizsgalasi jegyzOkonyv
elkészitésében.

Kapcsolatot tart kiilsé felekkel (tanusito, stb.) a mindségiranyitasi rendszerrel
kapcsolatos tigyekben.

Beszamol a felsé vezet6ségnek a mindségiranyitasi rendszer allapotarol.
Kinevezdje és felmentdje a BLESZ foigazgatdja,

feladatait a  vonatkozé  eljardsi  utasitasok  tételesen  szabalyozzak.
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2.8 A szolgalatvezet6 fonovér

Kinevezdje és felmentdje a BLESZ foigazgatoja. az egyéb munkaltatoi jogokat az orvos-
igazgato gyakorolja.

Feladatkirébe tartozik az orvos-igazgato kozvetlen irdnyitisa mellett

- a munkaviszony létesitése és megsziintetése kivételével munkaltatéi jogokat
gyakorol a szakorvosi rendeléseken dolgozo (szak)asszisztensek. asszisztensek.
gyogytornaszok, védoéndk, gondozonék, ndvérek, valamint a rendelésekre
beosztott kisegitd allomanyt dolgozok felett, akiknek szakmai munkajat iranyitja
¢s ellendrzi. javaslatot tesz kinevezésiikre és felmentésiikre,

- aszolgalatvezetd fonévér tagja a Szakmai Vezet6testiiletnek,

- felelés az egészségligyi szakdolgozok onallo vagy részben 6nalld szakmai
munkajanak minoségéért.

- felelds az egészségligyi szakdolgozok és nem egészségiigyi végzettségli dolgozok
egeszségligyi adatvédelmi feladatainak szakszer(iségéért,

- irdnyitja és ellendrzi a (szak)asszisztensek, asszisztensek. . gyogytornaszok,
vedondk, gondozondk. névérek, valamint a rendelésekre beosztott kisegitd
allomanyt dolgozok munkafegyelmét. etikai magatartasat, az adminisztracios és
dokumentacios  feladatok  teljesitését, a statisztikai  adatszolgaltatdsok
pontossagat.

- ¢ves munkatervet készit, ami tartalmazza a f6névéri értekezletek rendjét.
programjat. a BLESZ higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérését, a
szlikséges intézkedések elrendelését,

- ellenérzi a BLESZ altal szaktanacsadoi minéségben alkalmazott korhaz-
higiénikus tevékenységét (az orvosi-, és szakorvosi rendeldk higiénés allapotat, a
miuszerek €s eszk6zok készenléti allapotat és a sterilizalas hatasfokat).

- szakmailag irdnyitja ¢s ellen6rzi az orvosi és szakorvosi rendelésen dolgozo
vezetd asszisztensek, (szak)asszisztensek, asszisztensek. . gydgytornaszok.
veédéndk, gondozondk. névérek, valamint a rendelésekre beosztott kisegitd
allomanyt dolgozoék munkajat, meghatarozza és ellendérzi a munkarendet.
muszakbeosztast ¢s a munka koordinalasat.

- biztositja a rendeléseken dolgozo szakdolgozok szakmai tovabbképzésen valo
részvételének feltételeit a munkarend helyes szervezésével,

- kapcsolatot tart a fekvobeteg hattérintézetekkel kiilonos tekintettel a gyakorlati
képzések fekvobeteg osztalyokon valo beosztasanak megszervezésére,

- ellenérzi és felelés az orvosi rendelésen eldirt dokumentaciokat. feleldés a
kotelez6 adatszolgaltatasok pontossagaért, szakszerliségéért,

- feladata az orvosi rendeldben elhelyezett targyak tekintetében a leltar folyamatos
ellendrzése,

- abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

- abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban vald kozremiikddés,

- abetegjogi képviseldvel valo kapcsolattartas,

- ahdzirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése.

- meghatarozott id6szakonként beszamol a BLESZ fdigazgatonak az altala
irdnyitott és ellenérzott szakmai teriilet munkajarol,

- folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamaréval.

Részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.
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2.9 Szakrendelés vezeté féorvos

Kinevezdje és felmentéje a BLESZ féigazgatéja, az orvos-igazgatd javaslata alapjan, az
egyeéb munkaltatoi jogokat az orvos-igazgato gyakorolja

Joga és kotelezettsége

— a fdigazgato dltal a hataskorébe utalt jarobeteg szakrendelés miikodési rendjének
kialakitdsa, munkajanak szakmai irdnyitasa és ellendrzése, kiilongs tekintettel a
teljesitménymérés  szempontjaira, a helyettesitések  beosztasara és a
szabadséagtervek készitésére,

— a hataskdrébe utalt szakrendelés mikodésének személyi. targyi és higiénés
feltételeinek biztositdsdban valo kozremukodés, ezen beliil a gydgyszer-.
vegyszer-.  fogydeszkoz.  nyomtatvany-felhasznalas nyomon  kovetése.
utanrendelése, a takarékos gazdalkodas figyelembevételével,

— a szakrendelésnek a hatalyos egészségiigyi jogszabalyok (modszertani levelek.
szakmai Kollégiumi allasfoglalasok. tankonyvek. stb.) az orszagos intézetek.
szakmai kollégiumok altal kiadott szakmai iranyelvek alkalmazasaval torténd
ellenérzése, illetve szakmai iranyelvek betartdsa és betartatasa, sziikség esetén
intézkedés kezdeményezése a féigazgatonal.

— az ctikai kovetelmények ¢s a munkafegyelem megtartasa, az eléirt
dokumentdcios,  informécios  feladatok  végrehajtasa, a szakszerliség
tanulmanyozasa, ellendrzése, panasziigyek kivizsgalasaban vald kozremikodés.
sziikség esetén intézkedés kezdeményezése az igazgatonal,

— szakmai feliigyeletet gyakorol az altala iranyitott és ellendrzott szakfeladat
tekintetében,

— a hatalyos jogszabdlyok. utasitasok. iranymutatdsok, belsé szabalyzatok.
igazgatoi korlevelek betartasa, betartatasa,

— az ambulancia szakmai fejlesztésének figyelemmel kisérése,

— aszakrendelések kozotti egytittmiikodés és munkamegosztas megoldasa,

— mindsitésben véleményalkotas,

— Osszehangolja az ambulancia munkajaval kapcsolatos oktatasi. tovabbképzési
feladatokat,

— meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ féigazgatonak az 4ltala
iranyitott és ellenorzott szakmai teriilet munkajarél.
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Felelos:

- az  iranyitasa alatt mikodd szakrendelés jogszabalyokban,  belsd
szabalyzatokban meghatdrozottaknak megfelelé miikodéséért

- az osztalyan folyo munka — jogszabalyokban is eldirt — megfeleld
dokumentaci6jaért, az osztalyon végzett tevékenység pontos kodolasaért, az
adatkezelési és adatvédelmi szabalyok betartasaért.

- felel6s azért. hogy az dltala vezetett szervezeti egység az allampolgarok
ellatasat egészségi allapotuknak megfeleléen az elvarhato szakmai szinvonalon
a rendelkezésre allo eszkozokkel korszerli modon, lelkiismeretesen biztositsa.

— az osztalyan a megfeleld teljesitmény eléréséért, a teljesitményaranyos
finanszirozas adatainak valodisagaért.

~ a gyogyito-megel6zé ellatds szakszerliségéért, a tobbi szakrendeléssel vald
egylittmukodésért és munkamegosztasért: a szakrendelés adminisztracios és
dokumentdcios feladatainak haladéktalan elvégzéséért,

= a beosztott dolgozok munkakori leirasanak elkészitéséért és az abban foglaltak
betartasaért. betartatasaért.

Rendelkezési jogkor

Utasitast adhat a szakrendelésen dolgozé orvosoknak. asszisztenseknek. kisegitoknek.
Részletes feladatait a munkakori leirds szabdlyozza.
A Kozponti diagnosztikai egységek  vezetdinek hatds- és joghkire megegyezik a
szakrendelésvezetd foorvos jogdlldsdval.
A gondozointézeti vezeté féorvosok
- a gondozdintézet vezetd foorvosa a féigazgatd és az orvos-igazgatod irdnyitésa
alatt latja el feladatat,
- hatas és jogkore megegyezik a szakrendelésvezetd féorvosokéval.
- agondozovezetd féorvosok sajatos feladatait, jogkdrét. hataskorét. specialis
kotelességeit. részletes munkakori leiras hatdrozza meg.

2.10 Gyermek- és ifjusagi fogaszat vezeté féorvosa

Kinevezéje €s a munkéltatoi jogokat felette a BLESZ fdigazgatdija gyakorolja, az egyéb
munkaltatoi jogokat az orvos-igazgat6 gyakorolja,

Feladata:

— a0 - 18 éves korosztaly fogorvosi alapellatasanak megszervezése, szakmai
iranyitasa és ellenérzése,

— felelés a gyermek- és ifjusagi fogaszat ellatési teriiletén a szakmai szabalyok a
miikodési  rend. a jogszabalyok és belsé szabédlyzatok, utasitasok
végrehajtasaért,

— felelds a munkafegyelemért, az etikai normak betartasaért, az eldirt tgyviteli és
dokumentacios feladatok elvégzéséért, a statisztikai adatszolgaltatas
pontossagacért,

— felel6s a hozzd beosztott dolgozok szakmai tovabbképzéséért,

— meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ fSigazgatojanak az altala
iranyitott €s ellendrzott szakmai teriilet munkajarél

Részletes feladatait a munkakori leirdsa tartalmazza.
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2.11 Vezeto védono

A vezet6 védondt a BLESZ foigazgatoja nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat,
az egyeb munkaltatoi jogokat a szolgalatvezetd fonsvér gyakorolja

Feladata:

- a vezetd védond irdnyitja és ellendrzi a hataskorébe tartozd védéndk szakmai
munkgjat. munkafegyelmét, etikai magatartasat, konzultdl a tiszti vezetd
védonovel,

- felel6s az irdnyitasa alatt folyd munka — jogszabalyokban is eldirt — megfeleld
dokumentéciojéért, a végzett tevékenység pontos kodolasaért, az adatkezelési és
adatvédelmi szabalyok betartasaért.

- meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ foigazgatdjanak az altala
iranyftott és ellendrzott szakmai teriilet munkajarol.

Részletes feladatait munkakori leirdsa tartalmazza.

212 A vezeték alapveto feladatai

— az altaluk vezetett egység képviselete és a munkaban érintett mas egységekkel a
megfelel6 kapcsolattartas megteremtése.,

— az egység mukddéséhez sziikséges személyi és anyagi el6feltételek sajat
hataskorben megoldhato biztositasa, és ha sajat hataskérben nem megoldhatd
annak jelzése,

— az egység koltséghatékony miikodtetése. a tevékenység - jogszabalyokban is eloirt
— megfeleld dokumentélasa. az adatkezelési és adatvédelmi szabélyok betartasa,

— a beosztott dolgozok munkakori lefrasanak elkészitése és az abban foglaltak
betartdsa, betartatasa

— azegységben dolgozdk rendszeres képzésének, tovabbképzésének biztositasa.

— munkaterlletét érintd személyi kérdésekben véleményezési és javaslattételi jog
illeti meg.

— afeladatok pontos megfogalmazésa és ismertetése a beosztott dolgozdkkal,

— ¢ feladatok végrehajtiasanak ellenérzése, az optimalis munkamegosztas, a
rendszerszervezés biztositasa,

— aszervezeti egység munkdjaval dsszefliggd értékelés és informacio.

Felelosek tovabba az egység mikddésével kapesolatos informaciok megérzéséért, a BLESZ
tulajdonat képezé eszkdzok, berendezések allaganak megdvasaért,

Munkakapcsolataikban kotelességiik a BLESZ jo hirnevének megérzése, a munkatarsakkal,
betegekkel, finanszirozokkal valé korrekt kapesolat kialakitésa.

A BLESZ szervezeti egységei egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak.
Munkakapcsolatukat a  betegellatas érdekében torténd egyiittmiikodési kotelezettség,
konzultativ  javaslattételi, véleményezési jog gyakorlasa és kotelezettsége jellemazi,
szabalyozza. Vitas kérdésekben a foigazgatd dont.

A mindségi betegellatds mindenkor zavartalan és haladéktalan biztositasa. illetéleg az ebben
valo kozremikodés valamennyi szervezeti egység legfobb kotelezettsége.
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2.13 Az egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendjét a mindségiranyitasi eljardsi
utasitas tartalmazza

2.14 Szakmai Vezetotestiilet (SZ.V.T.)

A Szakmai Vezetotestiilet a BLESZ tanacsado, véleményez6 és javaslattételi szerve, amely
meghatarozott feladatait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozottak szerint.
ennek Keretei kozott sajat tigyrendjének megfeleléen gyakorolja.

A Szakmai Vezetotestiilet tagjainak szama 6 6

A Szakmai Vezetotestiilet tagjai:
— az orvos-igazgato,
— aszolgalatvezetd fonévér. valamint
— aszakmai osztalyok vezet6i.

A Szakmai Vezetotestiilet a tagjai koziil elnokot valaszt.

A Szakmai Vezetétestiilet iilését a testiilet elndke sziikség szerint, illetve évente minimum
kétszer hivja 6ssze.

Kételes Osszehivni a testiilet tilését abban az esetben, ha ezt a vezetStestiilet legalédbb
egyharmada irdsban kezdeményezi.

A Szakmai Vezetétestiilet (ilésére minden esetben meg kell hivni a féigazgatot és a gazdasagi
igazgatot, tovabba napirendtél fliggden meghivhaté a BLESZ-t fenntarto Onkormanyzat
képviseldje.
Fent felsorolt személyek az iilésen tandcskozasi joggal vesznek részt.
A Szakmai Vezetotestiilet
— részt vesz a BLESZ szakmai fejlesztési programjanak, Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak, hazirendjének, valamint a belsé szabalyzatainak eldkészitésében,
— véleményt nyilvanit a BLESZ-t érint6 feladat-ellatasi szerzédés vagy feladat-
atvallalasi szerz6dés megkdotésére iranyuld palyazat elbirdlasa soran,
— véleményezi. illetve rangsorolja a vezethelyettesi és a szakmai osztalyok vezetdi
munkakoreinek betdltésére beérkezett palyazatokat.
— aBLESZ fenntarto, illet6leg a foigazgato felé javaslattételi joga van. illetve
— a BLESZ fenntarto. illetleg a foigazgaté felkérésére meghatirozott szakmai
kérdésekben véleményt nyilvanit.

2.15 Erdekegyeztetési tevékenység
Kézalkalmazotti Tandcs (KT)

A Kozalkalmazottak Jogallasara vonatkozo térvény értelmében Kozalkalmazotti Tandcsot
kell valasztani az 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél.

A Kozalkalmazotti Tandcs Szolgdlatunknal 5 f6. szervezeti és mukodési rendjét maga
hatdrozza meg.
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Az érdekegyeztetési tevékenység soran a BLESZ a szakszervezet/ek/, Kozalkalmazotti
Tanacs, Magyar Orvosi Kamara, MESZK ¢és szakmai egyesiiletek véleményét és javaslatat
figyelembe veszi.

Miszeriigyi Bizottsag

A Miiszeriigyi Bizottsdag miikidése

A Miszerligyi Bizottsag (MB) a BLESZ f6igazgatojanak miszeriigyi tanacsadd testiilete,
mely a BLESZ keretein beliil mikodé egyes szakteriiletek képvisel6ibol, a foigazgato altal
kinevezett bizottsagi elndkbol és az illetékes gazdasagi igazgatdbol és muszaki vezetébol all.
Miikodési helye a BLESZ 1051 Bp. Hercegprimas u. 14-16. sz. alatti rendeldintézete.

Feladata és hataskore

A BLESZ hataskoérébe tartozo egészségiigyi szolgdlatok miuszerigényeinek
eldzetes véleményezése.

regisztraléasa.,

az igény megalapozottsaganak megvitatasa (cost-benefit),

véleményének beterjesztése a féigazgatohoz.

szlikség szerint a miszer megvételének teljes elokészitése — a foigazgatd elbzetes
jovahagydsival —a megfelelo jogszabalyok szerint (pl. versenytargyalds
elokészitése).

az uj muszer lizembe helyezésének ellendrzése.

Szervezeti felépitése:
A Bizottsag létszama: 5 6

Miikodeési elvei

Az MB a BLESZ-t6] érkez6 miiszerigényeket regisztralja. majd sorrend szerint
megvitatja. A vita utdn szavaz a miszer beszerzésének javaslatarol, vagy
elvetésérél. Ertékelését — vélemények figyelembe vételét kérve—a BLESZ
foigazgatoja elé terjeszti. A vita sordn az MB lehetdség szerint személyesen is
meghallgatja a muszert igénylo szakteriilet képvisel6jét.

Kiilonvéleményt az MB barmely tagja csatolhat.

A foigazgatd dontése utan az MB kozremikodhet (a BLESZ illetékes
szolgalataval egyiitt) a miszer beszerzésében. A miuszerek beszerzésének
modjara a mindenkori rendelkezések az irdnyaddéak. melyeket az MB koteles
figyelembe venni.

Az MB sziikség szerint tart iilést.

Az MB 0sszehivasarol az elnok gondoskodik.

Sziikség szerint szakérté bevonaséra tesz javaslatot.

Az MB tagjainak és elnokének munkajaért kiilon dijazas nem jar.

Az MB minden hozzikeriilo tligyben az elvarhato etikai szabalyoknak
megfelelden jar el.

Az MB kidolgozza részletes miikodési rendjét, melyet a féigazgatd hagy jova. Az
MB ilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az érdemi megallapodasokat is
tartalmazza.
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3. BLESZ SZERVEZETE

3.1 A Haziorvosi szolgalat

A BLESZ alapellatassal kapcsolatos feladatait a vallalkozas formajaban mikodd haziorvosi
szolgalat latja el. A haziorvosok tevékenységiiket a szakmai szabalyoknak megfeleléen és a
hatalyos jogszabalyok szerint végzik az Onkorményzattal kotott szerzodéses keretek kozott.

A felnétt egészségligyi alapellatas tevékenysége fobb vonalakban a BLESZ rendszerében.

3.1.1 A Haziorvosi szolgdlat feladatai

A Haziorvosi szolgilat az Egészségiigyi-. a Tarsadalombiztositasi-, a Magyar Orvosi
Kamarai- €s az Onkormanyzati térvény, valamint végrehajtasi rendeletei. utasitdsai. tovabba a
megbizasi szerzédésben meghatdrozott feltételek és az SZMSZ-ben foglaltak szerint
mikodik.

A Hadziorvosi szolgdlat a lakosok és a betegek teriileti elldtdsi kitelezettsége soranordn
torekszik:

— aprimer preventiv és definitiv betegellatasra,

— aKkorszerl diagnosztikus vizsgalo és terapias eljarasok alkalmazasara,

— egylittmikodik a progressziv betegellatas érdekében a szakorvosi rendelével és a
fekvobeteg ellatast biztositokkal. a hazi gyermekorvosi szolgalattal a védénoi
szolgalattal,

— torekszik a szocidlis és egyéb gondozd haldzatokkal. valamint a hazi
gyermekorvosi,  védéndi  szolgalatokkal —valo rendszeres munkakapcsolat
kialakitasara.

3.1.2 A Haziorvosi szolgdlatra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

A megbizasi szerz6dés részletesen szabalyozza a miikddéshez sziikséges finanszirozasra. a
szakmai minimum feltételek kozé tartozé gép- és muszerallomany, berendezés és a helyiség
biztositasara vonatkozo feltételeket, tovabba a megbizott feladatat és kotelezettségeit.

A beteg az ellatdst a kotelezd egészségbiztositasi ellatdsra vonatkozé térvény, ill. a
kapcsolodd kormdnyrendelet mindenkor érvényes véltozata szerint veheti igénybe.

Siirgds orvosi elldtds rosszullét, baleset, mérgezés esetén
— stirgosnek kell tekinteni a hivast. ha a beteg vagy megbizottja siirgés orvosi
segitséget kér,
— t0bb siirgbseset egyidejii bejelentése esetén a haziorvos dont az ellatas
sorrendjérol..

Jdro- vagy fekvibeteg ellidté gyogyintézetbe torténd beutalds

A haziorvos altaldban akkor utalhatja a beteget jaro- vagy fekvobeteg elldto gyogyintézetbe, a
vonatkozo jogszabalyok alapjan, ha:

— véleménye szerint olyan szakorvosi vizsgalat, megfigyelés, gyogykezelés, mitét
sziikséges, amely folyamatos szakorvosi ellatast és feliigyeletet kivan, illetve ha a
kivant gyogyhatas csak igy érhetd el,

— fert6z6 beteg allapota miatt elkiilonitést igényel,
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— ha a beteg allapota kronikus osztalyon valo ellatast igényli,

— fekvobeteg gyogyintézeti kezelésétol a gyogyulds idoétartamanak Iényeges
megroviditése varhato.

— fekvObeteg gyogyintézeti kezelését jogszabaly irja eld (pl.: 6n-. vagy kozveszélyes
allapotban 1évo elmebeteg).

— jaro- vagy fekvobeteg gyogyintézeti ellatdsra szoruld betegeket a haziorvos az
alabbiak szerint utalhatja be:

— slirgds beutalds sav-belgyogydszat vagy kozponti agynyilvantarton keresztiil,
kivizsgalasra, gyogykezelésre el6zetes helybiztositas utjan,

— a haziorvos a beutaléra rdvezeti az elézetes helybiztositas helyét és id6pontjat,
felhivia a beteg figyelmét a pontos megjelenés sziikségességére. tovabba a
jogszabalyokban eldirt dijfizetési kitelezettségre.

3.1.3 A Haziorvosi szolgdlat miikodése

A haziorvosi szolgdlat az egészségligyi alapellatas 6nallo szakmai-szervezeti egysége. A
haziorvosi szolgalat alapegysége a korzet. A keriiletiinkben 3 kérzeti orvosi rendelében

e Viciu. 40.— 5 korzet,
e Holdu. 8 — 8 korzet,
e Semmelweisu. 14.(természetben Gerloczy u. 9.) 4 korzet
Osszesen 17 korzet mukodik.

A korzetek funkciondlisan a jogszabalyban meghatdrozottak szerint pl. a Péterfy Sandor utcai
Korhaz és Rendeldintézet fekvibeteg osztalyaihoz kapesolodnak.

A rendelési id0 napi 4 o6ra. a napi munkaidé masik felét a fekvobetegek ellatasara kell
forditani.
A rendelési 1d6 beosztasa:

=  8-12-ig rendelés

* 16 -20-ig rendelés
A haziorvos rendelési idében a rendeldt csak rendkiviil indokolt, siirgés hivas esetén
hagyhatja el. A BLESZ szerzédéses partner bevonasaval 24 6réas tigyeleti ellatast biztosit, a
vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak megfelel6en.

A Haziorvosi szolgdlat elldté appardtusa

A haziorvosi szolgalat szakmai tevékenységét a minéségi betegellatast és gondozast a
haziorvosok, asszisztensek. kérzeti novérek biztositjak, szakmai tevékenységiik feltigyeletét
az ANTSZ szakfeltigyel6je latja el.

A haziorvos

Az egyéni vallalkozé haziorvosok tevékenységiiket a szakmai szabalyoknak megfeleléen és a
hatélyos jogszabalyok szerint végzik az Onkormanyzattal kotott szerzédéses keretek kozott.

A haziorvos felelossége
A haziorvos felelds -
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— az ellatasi teriiletébe tartozo betegek orvosi vizsgalataért és gyogykezeléséért a
vonatkozo rendeletben, az egyéb egészségiigyi jogszabalyokban foglaltak szerint,

— a meghatdrozott kategoriakban, betegségcsoportokban  végzett gondozasi
munkaért,

— az ellatdsi terliletébe tartozd lakossag egészségiigyi allapotanak figyelemmel
kiséréséért.

- adokumentaciok jogszabalyban el6irt hataridoig torténd megbrzéséért.

- aszocialis gondozast végzo haldzattal vald egylittmikodésért,

— a jarObeteg szakrendelok orvosaival, a keriileti szakgondozéi halozatokkal és
fekvobeteg osztalyokkal valo kapcsolat tartasért.

— az altala alkalmazott egészségligyi szakdolgozo, vezetd asszisztens. asszisztens.
korzeti novér szakmai munkgjaért, a munkafegyelméért.

Asszisztens(ek), korzeti nover(ek)

Az egyéni vallalkozé asszisztensek. korzeti novérek munkajukat az egyéni véllalkozo hazi
gyermek)orvos irdnyitdsa és feliigyelete alatt, annak utasitasai szerint végzik.

3.1.4. Az egészségiigyi elldtds egyéb feladatai (Kizponti iigyeleti szolgdlat rendje)
A kertileti kdzponti tigyeleti szolgalat keretén beliil 24 6ras tigyeleti szolgalat mikodik:

A BLESZ teriileti tigyeletének. illetve a hétvégi ambulans tigyeletének - a hdziorvosi és hdzi
gyermekorvosi  és  fogorvosi  tevékenységrdl szolé  4/2000. (1125.) EiiM  rendeletben
Joglaltaknak megfelelden -, a haziorvosok iigyeleti ellatasi kotelezettsége korébe tartozo
valamennyi feladat ellatasat, illetve annak személyi és targyi feltételeit a BLESZ kiilon
szerzOdes alapjan kiilsé megbizottal (kozremiikdddvel) biztositja.

A kozponti ligyeleti szolgalat feliigyeletét a hatalyos jogszabalyok adta lehetéségek kozott a
szerzOdésben foglaltaknak megfelel6en, a haziorvosi szolgalat ANTSZ szakfeliigyeldje latja
el.

Az lgyeleti szolgalatot ellatd kozremiikodo feladatait a kozremiikodoi szerzodés és a szakmai
szabalyok hatarozzak meg.

3.2 Gyermek és ifjasag-egészségiigyi alapellatas

3:2.1 A Hazi gyermekorvosi szolgdlat

Az V. keriileti gyermeklakossag teriileti ellatasat a hdzi gyermekorvosi szolgalat vallalkozas
formdjaban lattatja el. A hazi gyermekorvosok. névérek tevékenységiiket a szakmai
szabalyoknak (protokolloknak) megfeleléen és a hatalyos jogszabélyok szerint végzik az
Onkormanyzattal kotott szerzédéses keretek kozott.

A gyermek-egészségiigyi alapellitds tevékenysége f6bb vonalakban a BLESZ rendszerében

A gyermek-egészségiigyi alapellatds a betegelldtds sordn torekszik:
— apreventiv és definitiv betegellatasra,
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— akorszerl diagnosztikus vizsgalo és terapias eljarasok alkalmazasara,

— aprogressziv betegellatas érdekében a szak- és fekvobeteg ellatasban dolgozdkkal
korrekt egytittmukddésre,

— a szocialis, gyermekjoléti és egyéb gondozd halozatokkal, valamint a BLESZ
egyeb egységeivel valo rendszeres munkakapcesolat kialakitasara.

Mindezen feladatok ellatdsaban egyiittmikodik a Védonéi szolgalattal is.

3.2.2 A Hazi gyermekorvosi szolgdlat feladatai

A hazi gyermekorvosi szolgalat elsodlegesen személyes és folyamatos ellatast nyujt az
egészség megobrzése, a betegségek megelozése és gyogyitasa céljabol, az ellatasi korzetbol
bejelentkezett. valamint az ezen kiviilr6l jelentkezett és a hazi gyermekorvosok Aéltal
elfogadott 0- 18 éves koru biztositottak szamara. a 14 évesnél iddsebb biztositott hazi
gyermekorvosi ellatasara kiilon felkérés alapjan keriilhet sor. A 18. életévét be nem toltott
biztositott az egészségiigyi ellatast a vonatkozé jogszabaly mindenkor érvényes valtozata
szerint veheti igénybe.

3.2.3 A Hazi gyermekorvosi szolgdlatra vonatkozd dltaldnos szabdlyok

A szabalyok megegyeznek az SZMSZ haziorvosi szolgalatra vonatkozé 3.1.2. pontjaban
leirtakkal, értelemszertien alkalmazva a hazi gyermekorvosi szolgalatra

3.2.4 A Hazi gyermekorvosi szolgdlat mitkodése

A BLESZ a hazi gyermekorvosi szolgilatot egy rendelében, megbizasi szerzodés keretében
mukddteti egyéni vallalkozé hazi gyermekorvosokkal és asszisztens munkatarsakkal. A hazi
gyermekorvosi szolgalat biztositja az V. keriileti gyermeklakossag teriileti ellatasat.
A BLESZ a gyermekorvosi ligyeleti szolgalatot kiils6 szerzddéses partner bevondsdval
biztositja.
A hazi gyermekorvos munkaideje heti 40 o6ra. Ezen beliil tevékenysége az aldbbiak szerint
alakul:

— napi rendelési id6 (napi 2 6ra) a jard betegek részére,

— szaktandcsadasi rendelési id6 (heti 4 6ra) a 0 — 6 éves koru gyermekek részére.

— iskolaorvosi feladatok ellatasara fordithato id6 heti 2 x 4 6ra — a sziikségleteknek

megfelelden,
— Ovodai ellatas (ovodai létszamtol fiiggden) 2, illetve 2 x 2 6ra lehet,
— fekvobetegek ellatasa az otthonukban.

A hazi gyermekorvosi szolgélat feladata az irdnyitasa alatt mikodo egység jogszabalyokban,
belsd szabédlyzatokban meghatdrozottaknak megfelelé mikodtetése. az egységben folyo
munka — jogszabalyokban is eléirt — megfeleld dokumentalasa, az adatkezelési és adatvédelmi
szabalyok betartasa. betartatdsa.

3.2.5 A hdzi gyermekorvos iskolaorvosi feladatkirben

A BLESZ amennyiben az egyéni vallalkozé hazi gyermekorvossal iskolaorvosi feladat
veégzeésére szerzOdést kot, ugy feladatai a kovetkezok.
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— az 6vodas gyermekek vizsgalatat,

— az altalanos iskola I. osztalyaba lép6 gyermekek beiskoldzas el6tti vizsgalatat,
— az altalanos iskolai tanulok évenkénti rutin- és szlirvizsgalatat,

— aveszélyeztetett gyermekek gondozasat.

— a gyermekek csoportos tidiiltetés és gyogyiidiilés elotti vizsgalatat.

b) feliilvizsgdlja a tanulok testnevelési csoportbeosztasat. sziikség esetén a felmentésre az
iskola igazgatojanak javaslatot tesz. egyiittmiikddve a tantestiilet e feladatra kijeldlt
pedagogusaval,

c) kozegészségiigyi tevékenysége keretében ellendrzi:

— a gyermekintézményben (6voda. iskola) a személyi higiénével kapcsolatos
kovetelmények megtartasat, az intézmény vezetdjét (az iskola igazgatéjat, az
Ovoda vezetdjét stb.) a gyermekek egészséges életmodra nevelésben tanacsaival
segiti,

— agyermekintézményeket, azok kérnyékét. udvarat, épiiletét, a helyiségeket és ezek
berendezését kozegészségiigyi szempontbol, kiilonds figyelemmel a helyiségek
természetes és mesterséges megvilagitasara, a szelldztetésre. a fltésre. a
takaritdsra. a szemét gyUjtésére. tarolasara és elszallitasara,

— a gyermekintézményekben az étkezést biztosité konyhaiizemet (foz6konyha,
befejezé-konyha, talalokonyha),

— a gyermekek étrendjét. taplalkozas-élettani szempontbol, javaslatot tesz az étrend
Osszeallitasara,

d) jarvanyiigyi tevékenysége keretében:
— ellen6rzi a tanév elején a gyermekintézményekben a kotelezd sziirévizsgalatok
megtorténtet,
— végzi az €letkorhoz kotott kotelezo védooltasokat, potolja a hidnyzo véddoltasokat,
— végzi az altala észlelt fert6z6 betegek be- és kijelentését,
e)az altalanos iskoldkban egészségiigyi felvilagosito eldadasokat tart.

JS) a hazi gyermekorvos a gyermekintézmény kozegészségiigyi ellendrzésénél észlelteket az
intézmény ellenérzd konyvébe bejegyzi, részt vesz az intézmény negyedévenkénti
munkavédelmi szemléjén. esetenként a nevel6testiilet, az iskolaszék, a  sziiléi
munkakdzdsség megbeszélésein, ahol az észlelt rendellenességeket, kézegészségiigyi
hidnyossagokat feltarja. A hazi gyermekorvos kozegészségiigyi- jarvanyiigyi munkdjahoz
az ANTSZ segitsegét kéri. kozegészségiigyi hidnyossagok észlelése estén értesiti az
egészségligyi hatosagot.

Asszisztens(ek), korzeti névér(ek)
Az egyéni véllalkozo asszisztensek, korzeti ndvérek munkdjukat az egyéni vallalkozo hazi
gyermekorvos iranyitasa és feliigyelete alatt. annak utasitasai szerint, a vonatkozo szakmai

el6irasok, jogszabalyok betartasaval végzik.

A hazi gyermekorvosi ligyelet mitkidése
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A BLESZ teriileti tigyeletének, illetve a hétvégi ambulans ligyeletének a haziorvosi és hazi
gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol szolo 4/2000. (11.25.) EiM rendeletben
foglaltaknak megfeleléen a hazi gyermekorvosok iigyeleti ellatasi kotelezettsége korébe
tartozo valamennyi feladat ellatasat. illetve annak személyi és targyi feltételeit a BLESZ
kiilon szerzddés alapjan kiilsé megbizottal biztositja.

A hazi gyermekorvosi tigyeletet a BLESZ az alabbiak szerint miikdteti és feliigyeli:

— munkanapokon 20 - 08 oraig
— szombat-vasdrnap
¢s tinnepnapokon 0 - 24 draig

3.3 A Védonoi szolgalat

A szolgalat célja—az egészségiigyl alapellatas részeként —az egyén és a csaladok
egeszségének megdrzésére, segitésére iranyuld preventiv tevékenység, valamint a betegség
kialakulasanak megelézése érdekében végzett egészségfejlesztés. A védéndk tevékenységiiket
a vonatkozo jogszabédlyok alapjan végzik. A munkaltatd és kinevezdi jogokat a BLESZ

foigazgatoja. egyéb munkaltatoi jogokat a szolgélatvezetd f6névér gyakorolja.
A részletes feladatokat a munkakori leirasok tartalmazzdk.

3.3.1 A korzeti védondi szolgdlat feladatai:
— ndvédelem,
— varandos anyak gondozasa.
— gyermekagyas anydk gondozasa,
— 0-6 éves koru gyermek gondozasa,
— tankoteles gyermek gondozasa,
— csaladgondozas.
— egylittmiikodés a csaladvédelmi és gyermekjoléti szolgalattal,
— anya-, gyermek és csecsemovédelem.

3.3.2 A szolgdlat miikidése és elldto appardtusa

A védonoi szolgdlat miikddését, a mindségi gondozasi feladatok végzését egy 11 fobol allo
védonoi halozat biztositja.

A feladat elvégzését 5 f6 korzeti védono, 6 fo ifjusagi és iskolai védénd biztositja. a koziiliik
kinevezett vezetd védond iranyitasaval.

Vezetd védono

Feladat €s hatdskorét ezen szabalyzat 2.11. pontja tartalmazza.

Korzeti védono'(k)
A korzeti védondk feladata dltalaban:
— az elsddleges (primer) csaladgondozas,
— az egészségmegorzes.
— folyamatos megfigyeléssel az egészségkarosodasok kialakulasanak megelézése,
— egeszségneveléssel igyekeznek biztositani az egyének, kozosségek és az
utddnemzedék zavartalan fejlodését. az egészséges életvitel kialakitasat,



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 22.

— felfigyelnek a csaladok életében bekovetkezd kedvezd vagy kedvezbtlen
valtozasokra, sziikség esetén a felmeriil6 problémék rendezésében aktivan
kozremuikodnek.

— - tevékenységiik fobb szinterei a csalad otthona. a tandcsado, ill. oktatasi
intézmények (6voda, iskola), egyéb (munkahely, egészségiigyi intézmény stb.)

— munkajukat a gondozasi feladatkérben ©nalloan, illetve az orvosokkal,
szakdolgozokkal. a gyermek- és ifjusagi szervezetekkel szorosan egyiittmiikodve
végzik,

— szakmai tevékenységiiket a keriileti tiszti vezetd védéndje. a munkaszervezési,
etikai, munkafegyelemmell kapcsolatos tevékenységiiket a BLESZ fdigazgatdja
altal kinevezett vezet6 védono ellendrzi.

— feladatuk még az anyatejgyijtés.

A kérzeti védondok szocidlpolitikai feladatai

A korzeti védondk kornyezeti szocidlis problémak észlelése esetén megfeleld eljarast
kezdeményeznek a Belvarosi Segitd és Gyermekjoléti Szolgalatnal. a Polgdrmesteri
Hivatalnal. Igénylik a munkaltatok, egyhdzi szervezetek, csalddsegité ¢és gyermekjoléti
szolgalat, stb. segitségét a gondozottak problémdinak megoldasaban.

A korzeti védonok adatszolgaltatasi, dgyviteli feladatai

A korzeti védoénok a rendeletekben meghatarozott nyilvantartasokat vezetik, amelybdl adott
hataridore jelentéseket készitenek.
Részletes feladataikat munkakdri leirasok tartalmazzak.

34 Anya-, gyermek- és csecsemdvédelem (Iskola és ifjisag-egészségiigyi ellatas)

Az anya-. gyermek €s csecsemdvédelem, mely magaba foglalja az iskola-egészségiigyi
ellatast is , ennek keretében 7 — 14 éves korig, az ifjisag-egészségiigyi ellatasat, a 14 - 18
eves korosztaly egészségligyi alapellatasat végzi, 3 6 ifjusagi és 5 £6 hazi gyermekorvossal és
6 16 ifjusagi védoéndével, mindazon feladatokat ellatva, melyeket a jogszabaly nevesit.

A kinevezési és munkaltatoi jogokat a BLESZ féigazgatdja gyakorolja.

34.1 Az ellatias mitkodése

Szlrdvizsgalatok soran (térzslapozd) a tantestillettel tortént elozetes egyeztetés, a sziilék
¢rtesitése utan vizsgalatra hivja a tanulokat (egy 6raban legfeljebb 4 tanulot).

Részletes anamnézist vesz fel. Attekinti az eddigi orvosi leleteket, a magukkal hozott
zarojelentéseket, szakorvosi véleményeket (elsd osztalyos tanulokra és uj tanulokra vonatkozo
norma, de a régi tanuldk vizsgilatara is ajanlatos 15 percet szamolni, adat-kiegészités,
anamnézis Kiegészitése. somatikus vizsgalat szamara).

A somatikus vizsgdlat klinikai részletességgel torténjék, a gyermeket levetkdztetve (a "status
lap" adatainak figyelembevételével):
— apontos mereteket rogzitve (magassag, testsuly).
— vérnyomas mérés,
— sziikség esetén kiegészitd szakorvosi vizsgalatokra kiildés,
— megallapitva a  "veszélyezettek" Kkategoriajat, azokat kartonrendszeren
nyilvantartva, ¢s ellenérzésre visszarendelve
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— az ifjusagi védénd a "V" nyilvantartasba keriilt tanuld osztalyfonskével és
sziileivel felveszi a kapcsolatot, sajat gondozdsdba veszi, vagy a korzeti,
szakorvosi gondozoorvos leleteit bekéri, a kontrollt ellenérzi. stb..

— szakkozépiskoldkban az el6irdsoknak megfeleld pélyaalkalmassdgi vizsgalatokat
végez, €s ezeket dokumentalja.

Az ifjiisagi orvos ambulans napléjdban regisztralja az elsdsegélyre. receptért. vagy egyéb ok
miatt jelentkezett tanuldkat.

Nagymértékben témaszkodik a védéné munkajara, megfigyeléseire, biztositja annak szakmai
fejlodését, onallosagat, munkdjat feliigyeli, ellendrzi.

A vonatkozo rendelet szerint az oktatasi intézmények egészségiigyi ellatasanak miikodéséhez
sziikséges targyi és mikodési feltételeket (orvosi rendeld. berendezés, fiités, takaritas, stb.) az
oktatasi intézményt fenntarto énkormanyzat biztositja.

Az egészségligyi ellatashoz sziikséges miiszereket. nyomtatvanyokat a Szolgalat biztositja
(recept, vérnyomasméro, injekcios ti stb.).

A hazi gyermekorvos iskolaorvosi feladatkdrben végzendd tevékenységeit ezen szabalyzat
3.2.5 pontja tartalmazza.

3.4.2  Azellatds appardtusa
Ifjusagi orvos

Kinevezéje €s a munkaltatoi jogokat felette a BLESZ fdigazgatoja gyakorolja, az egyéb
munkaltatoi jogokat az orvos-igazgat6 gyakorolja.

Az ifjusagi orvosok a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint végzik tevékenységiiket.
Munkajukat a hozzdjuk beosztott ifjusagi védéndvel egyiittmiksdve végzik.

Az iffusagi orvos megeldzd és kozegészségiigyi- jdarvanyiigyi, valamint egészségnevelési
feladatai az alabbiak:

— veédooltasok végzése.

— a jarvanyligyi eldirasok betartasanak. fertzo betegségek esetén. az elrendelt
jarvanytgyi intézkedések ellendrzése.,

— atanulok személyi higiénigjanak ellendrzése.

— a pedagégusok ¢s az iskolai személyzet sziirvizsgalata megtdrténtének
ellendrzése.

— az étkezes ellendrzése.,

— a kozegészségligyi- jarvanyligyi hidnyossag észlelésekor az illetékes
kozegészségligyi és jarvanyiigyi hatosagok értesitése, bejegyzés a tanulé ellendrzd
konyvébe.. A nevelotestiilet. a sziilsi munkakozosség megbeszélésein az észlelt
rendellenességek. kozegészségiigyi- jarvanyiigyi hianyossagok feltarasa.

— az iskolas tanulok részletes orvosi vizsgdlata meghatarozott idében (statusz
felvétel, torzslap kitoltés. stb.) id6szakos sziirovizsgalatok, a vizsgalatkor talalt
koros elvaltozasok esetén a tanuld gondozasba vétele,

— az altalanos iskola VIII. és a kozépfoku oktatasi intézetek III. osztalyaban
palyaalkalmassagi vizsgalat, a valasztott palydhoz sziikséges szakvizsgalatok
eredményei és gondozasi adatok alapjan el6zetes palyaalkalmassagi bizonyitvany
kiallitasa.
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Iskola

3.4.3

a kozépfoku intézményekben tanuldk gondozasa soran intézkedés az esetleges
koros dllapotok megsziintetésérdl, hogy palyavalasztasuk kovetelményeinek eleget
eleget tudjanak tenni.

a szakmunkasképzést végzo kozépfoku oktatasi intézményekben a tanulok
gyakorlati oktatasaval kapcsolatos munkahelyi koriilmények figyelemmel kisérése,
testnevelési csoportbeosztds elkészitése. a testneveléssel, a sporttal kapcsolatos
iskolaorvosi feladatok ellatasa.

gyakorlati foglalkozas, muihelygyakorlat aloli felmentésre javaslattétel,

a gyogypedagogiai athelyezo bizottsag elé utalashoz orvosi vélemény adasa,

az Udiilés elotti orvosi vizsgdlatok elvégzése, kirendelés alapjan részvétel a
gyermekiidiilok és napkozis taborok egészségiigyi ellatdsaban,

elsésegély  jellegli  betegellatds az  oktatdsi  intézményekben, illetve
elsosegélynyujtas feltételeinek ellendrzése. az elsGsegély oktatdsanak iranyitasa az
altalanos iskola fels6 tagozatatol kezd6dden. kiilonos tekintettel az on- és
kolesonds segélynyujtasra.

az egészséges életmodra nevelés,

az oktatassal Kkapcsolatos egészségiigyi feladatok elldtdsa., az iskolaigazgatd
engedélyével oOralatogatasok végzése, az oktatdsi tevékenység. a tanulok
terhelésének figyelemmel kisérése,

sziikség esetén az iskolaigazgatonal intézkedésre javaslattétel,

felelds az ellatasi teriiletéhez tartozo 14 - 18 éves koru tanulok egészségiigyi
allapotanak figyelemmel kiséréséért, a miikodési rend, a jogszabélyok, utasitasok
eldirasainak a megtartasaért, illetve megtartatasaért,

szakmai tovabbképzéseken vald részvétel,

szakmai irdnyitdsat és ellenorzését a féigazgato f6igazgatd végzi,

részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

és Ifjasagi védono

feladatait az ifjisagi orvossal (hazi gyermekorvossal) szakmailag egyiittmikodve
laga el, részben oOnalléan. A munkaltatoi jogokat a BLESZ fbigazgatoja
gyakorolja. Onélléan ellatott feladatai korében kozvetlen felettese a vezetd
védond. Szakmai tevékenységét irdnyitja és ellendrzi a keriileti tiszti védond.
mikodési tertilete az ifjusagi orvos ellatasi teriilete,

szakmai tovabbképzéseken vesz részt,

részletes feladatait a munkakori leirds hatarozza meg.

Az elldtas munkarendje

Az ifjusagi védoné munkaideje heti 40 6ra, amelybd] napi 4 éra rendelési id6t az iskolaorvosi
rendel6kben meghatarozott napokon, egy-egy oktatasi intézményben tolt el.

3.3

Fogorvosi ellatas

A fogdszat szervezetileg két egységre tagolodik:

gyermek és ifjusdgi fogorvosi ellitds a 0 - 18 éves korosztaly fogaszati ellatasat a

gyermek ¢€s ifjisagi fogaszat végzi a Kecskeméti u. 9. és a Marko u. 7. sz. alatti
rendel6kben, 4 fogorvos és 4 asszisztens miikodésével.
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3.5.1

a felnott lakossag fogdszati elldtisa az V. Hercegprimas u. 14-16. sz. alatti
szakorvosi rendelben torténik, 12 egyéni vallalkozo fogorvossal.

tevékenységiiket a szakmai szabalyoknak megfelelden, a hatalyos jogszabélyok és
az Onkorményzattal kotott szerzodés alapjan végzik.

A fogorvosi elldtds appardtusa

Gyermek és ifjusdgi fogdszat fogorvosa

kinevezdje a BLESZ fo6igazgatdja. az egyéb munkaltatoi jogokat a gyermek és
ifjusagi-fogaszat vezet6 foorvosa gyakorolja felette,

kdzvetlen szakmai felettese a gyermek és ifjusagi fogaszat vezetd féorvosa.
feladata a 0 - 18 éves korosztaly fogorvosi alapellatasanak biztositasa, a vonatkozé
jogszabalyokban foglalt eldirasok alapjan.

szakmailag iranyitja ¢s ellendrzi a hozza beosztott fogdszati asszisztens munkajat.
felelés az egységben folyd munka — jogszabalyokban is eldirt — megfeleld
dokumentalasaért. az adatkezelési ¢és adatvédelmi szabalyok betartasaért,
betartatdsaért. a statisztikai adatszolgaltatas pontossagaért.

rendelési ideje alatt felelés a fogaszati asszisztensek szakmai tevékenységéért.

a fogorvos felelés a rendeldben folyd munka steril koriilményeiért, a sziikséges
gyogyszerek és gyogyaszati segédanyagok és egyéb fogdszati anyagok kezeléséért.
szakmai segitséget nyujt a fogaszati anyagok. miiszerek beszerzéséhez.

a fogorvos meghatarozott idénként kételes szervezett tovabbképzésen részt venni.
meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ fbigazgatéjanak az 4ltala
iranyftott és ellenérzott szakmai teriilet munkdjarol.

részletes feladatait munkakori leirdsa tartalmazza.

Vezeto asszisztens

a BLESZ f6igazgatoja nevezi ki - a szolgalatvezetd f6n6vér javaslata
figyelembevételével -, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

az egyeb munkaltatoi jogokat a szolgalatvezet6 fondvér gyakorolja felette.
jogosult a részleg szakdolgozoinak munkdjat szervezni. irdnyitani. ellenérizni, a
szakmai, jogszabalyi eléirdsok. valamint a bels6 utasitisok, szabalyzatok
eldirasainak betartasat megkovetelni.

jogosult a hataskérébe tartozé dolgozok szolgalati beosztasat meghatarozni,
szabadsagot a szabadsagterv figyelembevételével elrendelni.

béremelésiikre, jutalmazasukra, feleldségre vondsukra javaslatot tenni,

0j korszerti vizsgalati eljarasokra javaslatot tenni,

felelds az osztalyos leltarért,

részletes feladatait munkakéri leiras tartalmazza.

Gyermek és ifjiisdgi fogdszat asszisztense

kinevezdje és munkaltatoja a BLESZ foigazgatoja. az egyéb munkaltatoi jogokat a
szolgalatvezet fondvér gyakorolja.

kozvetlen szakmai felettese a fogorvos,

alapvet6 feladata az orvossal valo egyiittmikodés, a 0 - 18 éves korosztaly
fogorvosi alapellatasban,

részletes feladatait munkakori leirasa tartalmazza.
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Fogaszati rontgen asszisztens

— kinevezgje és a munkaltatoi jogokat felette a BLESZ f8igazgatéja gyakorolja, az
egy€b munkaltatoi jogokat a szolgalatvezet6 fonévér gyakorolja,

— feladata a fogorvosi alapellatas keretében rontgen-felvételek készitése a gyermek-
¢s ifjusag, valamint a felnétt fogéaszat részére,

— elvégzi a rendeléssel kapcsolatos adminisztracids és dokumentacios munkakat.
statisztikai adatszolgéltatast.

— a dozimétert és munkavédelmi, sugarvédelmi egyéni védofelszerelést visel,
betartja a betegek és a sajat sugarvédelmére vonatkozo eldirasokat.

— részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

3.5.2 A Gyermek és ifjusdgi fogdszat mitkidése

— a gyermek- és ifjusagi fogaszat a Kecskeméti u. 9. sz. és a Marko u. 7. sz. alatti
rendeldkben torténik.

— az V. kerlileti 0 - 18 éves kori lakossig fogaszati alapellatdsat és az
Onkormanyzati rendeletben foglaltak szerinti bolesddék és oktatasi intézmények
tanuldinak fogaszati alapellatasat biztositja,

— arendelési id6 heti 36 ora.

— a fogorvos munkajat mindenkor a szaktudomény altalanosan elfogadott tanitasi és
a fogbeteg ellatisban bevezetett ellatdsi elvek, modszerek és jogszabalyok szerint
koteles végezni.

A beteg az ellatast a kotelez6 egészségbiztositasi elldtasra vonatkozo térvény, ill. a
kapcsolodo kormdnyrendelet mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.

3.5.3  Fogdszati elldtds felnitt lakossdg részére

Az V. keriilet felnétt lakossagdnak fogorvosi alapellatasat megbizasos jogviszony alapjan 12
teriileti ellatasi kotelezettséggel rendelkezé véllalkozé fogorvos biztositia a V. keriilet
Hercegprimas u. 14-16. sz. alatti rendelében. A viéllalkozo fogorvos, a betegjogokat szem
el6tt tartva, asszisztencidval. a szakma szabalyai szerint, etikus magatartast tanusitva mind a
betegek. mind a kollégak felé a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével latja el feladatat.

Felel6s az egységben folyé munka — jogszabalyokban is eléirt — megfelelé dokumentalasaért.
az adatkezelési ¢és adatvédelmi szabdlyok betartdsaért, betartatasaért, a statisztikai
adatszolgdltatas pontossagaért. Szakmai tevékenységét az ANTSZ szakfeliigyeldje ellendrzi.

A beteg az ellatast a kotelezd egészségbiztositasi ellatasra vonatkozo torvény, ill. a
kapcsolodd kormanyrendelet mindenkor érvényes véltozata szerint veheti igénybe.

3.6 Jarobetegek szakorvosi ellatasa és gondozasa

A progressziv betegellatdsban az alapellatéds utan a kovetkezd lépesoéfok a betegek jarobeteg
szakellatdsa a szakorvosi rendeléseken. A szakorvosi szolgalat az egészségligyi alapellatas
szamara szakmai konzultacios hatteret biztosit kiilénboz6 szakfeladatokban. Feladatait az V.
ker. Hercegprimas u. 14-16. szdm alatt szakorvosi rendeldintézetben és ezen szabalyzat 1.3.
pontja alatt felsorolt gondozokban végzik. A BLESZ-ben 2007. oktober 1-t8] az OEP altal
kiilon  szerzédéssel finanszirozott egynapos beavatkozasokat végziink. Az egynapos
beavatkozds mindségiranyitasi és ellatas-szervezési feltételeit kiilon kézikdonyvben -
Szabalykényv — az OEP altal kiillon szerzédéssel finanszirozott egynapos beavatkozasok
mindségirdnyitasi és ellatas- szervezési feltételeit — az SZMSZ 4. szamu — 6n4llo - melléklete
tartalmazza.
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3.6.1 A szakorvosi szolgdlat feladatai

— A szakorvosi szolgalat mikodése a hatalyos jogszabalyok alapjan torténik.

— A betegellatas sordn a szakorvosi szolgalat torekszik a definitiv betegellatasra, a
korszerli diagnosztikai vizsgalod és terapias eljarasok alkalmazdsara, a progressziv
betegellatas érdekében az alap- és fekvobeteg ellatisban, valamint a
gyermekegészségiigyben dolgozokkal valo korrekt egyiittmiikddésre és az egyéb
gondozd héldzatokkal (bor- nemi beteg-, alkohol-, ideg-. stb.) rendszeres
munkakapesolat kialakitasara a vonatkozo jogszabélyi eléirdsok figyelembe
vételével.

A szakorvosi szolgdlat részletes feladatai

A szakorvosi szolgdlat elldtia mindazon betegeket akik:
— ahaziorvosi vagy szakorvosi szolgalat beutaldval jelentkeznek vizsgalatra,
— kiilon jogszabalyban felsorolt esetekben. beutalé nélkiil fordulnak ellatasért a
szakorvosi szolgalathoz. illetve
— akiknek ellatasara siirgds sziikség van.

A szakorvosi szolgdlat a biztositassal nem rendelkezé betegeknél -- az elézetes tajékoztatast
kovetben — biztositja a betegek ellatdsat, a dijfizetési szabalyzatban el6irtak szerint.

A szakorvosi szolgaltatasok egy része beutaloval, més része beutald nélkiil is igénybe veheté.
Az erre vonatkozo elmrasokat a mindenkor érvényes jogszabalyok tartalmazzak. Az
aktualisan érvényes szabalyokat a BLESZ az internetes honlapjan tartozik elérhetévé tenni.

3.6.2 A szakorvosi, gondozdintézeti szolgdlat mitkédésének dltaldnos szabdlyai

A kerlileti lakossdg és a szakorvosi rendel6intézethez forduld paciensek elldtasa a
Hercegprimas u. 14-16. sz. alatti rendeldintézetben, és ezen szabdlyzat 1.3. pontja alatt
felsorolt gondozokban torténik.

A beteg az ellatast a kotelezd egészségbiztositasi ellatasra vonatkozo torvény, ill. a
kapcsolodo kormanyrendelet mindenkor érvényes véltozata szerint veheti igénybe.

A betegellatas rendje a szakorvosi rendeldkben:

— A jarobeteg ellatast a sziikségletnek megfeleléen, két miszakban kell
megszervezni, naponta 08 -20 ordig.

— A rendelési idok rendjét és a rendel6 orvos nevét jol lathatoé helyen kell
kiftiggeszteni a BLESZ telephelyeinek bejaratanal, tovabba az épiileten beliil, az
egyes szakorvosi rendelokben. A betegfogadas rendjét meg kell kiildeni a beutalasi
Joggal felruhazott haziorvosoknak. hazi gyermekorvosoknak. fogorvosoknak,
valamint az Onkormanyzat jegyzdjének. Kezdeményezni kell a betegfogadas
rendjének kozzétételét az Onkormanyzat lapjaban, valamint az V. keriileti
médidkban.

— A beteg az egyes szakorvosi rendelések szolgaltatasait eléjegyzéssel, beutalassal,
vagy meghatarozott esetekben a nélkiil veheti igénybe.
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— A beteg az ellatdst a kételezo egészségbiztositasi ellatasra vonatkozo torvény, ill. a
kapcsolodo kormédnyrendelet mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.
— A betegfogadasi lista vezetésére kijelolt személyek az osztalyos fondvérek.

— El6jegyzés nélkiil veheti igénybe a szakorvosi szolgaltatasokat az a beteg:
~  aki elsésegélynyujtasra, vagy siirgds orvosi beavatkozasra szorul.
» akinek siirg6sséggel kéri haziorvosa, hazi gyermekorvosa. vagy masik
szakorvosi rendelés orvosa a szakorvosi konziliumot.

— El6jegyzés nélkiil jelentkezd, vagy beutalt beteget — a siirgdsségi ellatasra szorulok
kivételével az érkezés sorrendjében, az eldjegyzettek utan kell ellatni a szakorvosi
rendeléseken.

— Eldjegyzéssel igénybe vehetd szakorvosi szolgaltatasokat: 1asd a 3.6.1. pont alatt.

— A szakorvosi rendelést végz6 orvos tavolléte esetén a szakorvosi rendelést vezetd
féorvos gondoskodik a helyettesitésrol.

— A szakorvosi rendelésre beutalt, vagy kozvetleniil érkezd beteg személyi
igazolvanyaval igazolja személyazonossagat. A biztositassal rendelkezok ellatasra
jogosultsagat a  tarsadalombiztositas egészségligyi szolgaltatasainak
igénybevételére jogositd igazolvany megléte és beutalasa igazolja. A biztositdssal
nem rendelkezOk esetén, az ellatdsra valo jogosultsdg hidnya miatt a beteg
vizsgalatat és ennek alapjan sziikséges ellatdsat megtagadni nem lehet. az ellatast a
hatalyos jogszabalyok eldirasa szerint, ill. a dijfizetési szabalyzatban leirtak szerint
kell végezni.

- A beteget —megfeleld modon, az egészségiigyi torvényben eldirtak szerint —
tajékoztatni kell a vizsgdlatokrol. a diagnozisrol, az alkalmazott terapiarol, a
gyogyulas varhat6 id6tartamarol. valamint a gyogyulast segitd, vagy azt hatraltato
¢letformarol.

- Kulfoldi allampolgdrok ellatdsa soran a hatdlyos egészségiigyi jogszabalyok
alapjan kell eljarni. ennek bels¢ szabalyait ki kell dolgozni. kiilénds tekintettel az
egészsegligyi szolgaltatasok dijanak befizetési rendjére.

— A szakorvos a beteg vizsgélatat az érvényben 1évé egészségiigyi jogszabalyok,
szakmai iranyelvek, el6irasokban foglaltak szerint végzi.

— A szakorvos a rendelésen megjelend betegen sziikség esetén nem csak a beutald
orvos altal megjeldlt vizsgalatokat kell hogy. elvégezze, hanem az azokat
kiegészitd, a szakorvosi rendelés orvosa altal sziikségesnek tartott egyéb
vizsgalatokat is.

— Haa szakorvosi rendelés orvosa sziikségesnek tartja mas szakfeladatot ellatd orvos
konziliarius vizsgalatat. ennek elvégzésére tovabbutalia a beteget. idépontot
cgyeztet a tovabbi vizsgdlatot végzd szakrendeléssel. a beteggel kozli az
egyeztetett idopontot ¢s felhivja figyelmét a pontos megjelenés szitkségességére.



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 29.

— Korhazi ellatasra szoruld betegnél a beteg allapotatdl fiiggden a korhazba utalas
el6tt el kell végezni a szakma szabalyai szerint a korhazba utaldst megalapozo.
illetve alatamaszto vizsgalatokat.

— A beteg vizsgdlataban csak azok az egészségiigyi dolgozok vehetnek részt.
akiknek alland6 szolgalati helye a szakorvosi rendelés, vagy akik tovabbképzésen
vesznek részt ¢s a szakorvosi rendelésre nyertek beosztast, tovabba azok a
személyek, akiknek ott tartozkodasat a szakorvosi rendelés vezet féorvosa
engedélyezte, és ebbe a beteg vagy torvényes képviseldje beleegyezett.

— A szakfeladatokat végz6 szakorvosi szolgaltatasok munkatarsai kotelesek szorosan
egylttmikddni, egymasnak a kért segitséget megadni.

— A szakorvosi rendelések egytittmiikodési kotelezettsége kiterjed az alapellatasra.
valamint a fekvébeteg elldtdsra is. Igy szorosan egylitt kell mukodni, a
szakkonziliumot kér6 héaziorvosi és hazi gyermekorvosi szolgalat orvosaival. a
fogorvosi ellatds orvosaival, valamint az ifjusagi orvosokkal és tizemorvosokkal,
tovabba a beutaltakat felvevd fekvébeteg ellatd gydgyintézeti osztalyok
munkatdrsaival.

— A szakkonziliarius vizsgalatra felkért szakorvosi rendeléssel minden esetben
kozolni kell a diagnozist és a differencialt diagnosztikai problémat. tovabba
minden olyan klinikai adatot, amely a szakvizsgdlat elvégzését, annak
eredményességét elosegiti.

— A vizsgalat modjat a szakorvosi rendelés orvosa és/vagy a szakorvosi rendelés
vezetd féorvosa donti el. amennyiben ebbe a beteg a tajékoztatast kivetden
beleegyezett.

— Ha kiegészité vizsgalatra keril sor, annak eredményét a vizsgalatot végzé orvos
irasban kozli a beutalo orvossal.

— Amennyiben a kiegészitd vizsgalatok elvégzésére szikség van és erre a
szolgalatnal nincs lehet6ség. a beteget tovabb kell utalni. a beteg allapotanak
figgvényében. lehetéleg a legkdzelebbi, vagy egyiittmiikddési megallapodasban
rogzitett szakfeladat elvégzésére alkalmas egészségligyi intézmény megfeleld
szakorvosi rendelésére.

— Ha a diagnézis megallapitasahoz, vagy célszerl gydgykezelés meghatarozasahoz,
(vagy a betegség lefolydsaban jelentkezé probléma miatt) sziikséges, ugy
tobbiranyu szakorvosi vizsgélatot (konziliumot) kell tartani.

— A beteg vagy torvényes képviselgje, ill. a beteg beleegyezésével hozzatartozdja is
kérheti tobbiranyu konzilium megtartdsat. Amennyiben a vizsgalatot végz6 orvos
vagy szakendelésvezeto foorvos, a beteg vagy hozzatartozoja kérelmét elutasitja,
akkor az érdekeltek a foigazgatohoz fordulhatnak kérelmiikkel. FErrél a
lehetdségrol a beteget tajékoztatni kell.

— A konziliumon a beteg, a beteget vizsgald szakorvos, a szakrendelés vezetd
foorvosa és a felkért konziliarius szakorvos/ok/ vannak jelen.
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— A szakrendelés orvosa az orvostudomany mindenkori alldsa és a szakma szabélyai

3.6.3

szerint:

» a szakorvosi kezelésre szoruld beteget gyogykezelésben részesiti, részére a
szlikség szerint gyogyszert, gyogyaszati segédeszkozt rendel. A betegség
természetére vonatkozo, a gyodgykezeléssel osszefliggd. az alkalmazott
gyogyszerekkel és a kovetendd életmoddal kapcsolatos felvilagositasokat
megadja.

» A tovdbbi szakorvosi ellatasra nem, de haziorvosi ellatasra szoruld beteget az
alapellatds orvosahoz iranyitja, ennek sordn irdsban kozli a leleteket.
szakvéleményét €s terapias javaslatait.

» Korhazi kivizsgalasra. kezelésre, apoldsra szoruld beteg korhazi beutalasardl
gondoskodik. sziikség esetén mentdszéllitas igénybevételével.

» A szakrendelés orvosa mutéti beavatkozas sziiksége esetén — egyiittmikodési
megdllapoddsban rogzitetteknek megfeleléen —a hattérosztalyon, az 4ltala
beutalt beteget a beteg kérésére megoperalja, ily modon szolgalva a beteg azon
érdekét. hogy a kivizsgalas —mutét — utogondozas egy orvos kezében legyen.

~ A szakrendelés orvosa koteles tovabbképzésérodl folyamatosan gondoskodni —
szamara (elére szabalyozott mddon) a hattérosztaly u.n. szakmai napokat
biztosit.

» Az egyszemélyes rendelések esetén a hattérosztaly —az egyiittmikodési
megallapodasban foglaltak szerint — a rendelési idon kiviil érkezett siirgdsségi
beteget fogadja . betegség, illetve szabadsag esetén pedig helyettest biztosit.

» A szakrendeléseken olyan orvosi beavatkozas nem végezhetd, amelyhez a
személyi és targyi feltételek nem adottak. a beteg nem egyezett bele. illetve az
orvostudomdny mindenkori allasa, illetve a hatdlyos jogszabdlyok szerint
kizarolag fekvobeteg gyogyintézetben végezhetd el. Ez alol kivételt képez: az
¢letveszélyes allapot oxyologiai ellatasa.

A diagnozis felallitisahoz hasonléan, a beteg gydgykezelési tervének a
meghatarozasdhoz  sziikség  lehet  Kkiilonbozé  szakorvosi  rendelések
egyiittmiikodésére ¢és konziliumdra, melyet minden sziikséges esetben
kezdeményezni kell.

Y

A szakorvosi szolgdlat szervezete és elldto appardtusa

A BLESZ szakorvosi rendeléintézete napi 12 oraban miikodik.

A szakorvosi rendelés orvosa

kinevezdje és felmentdje a BLESZ foigazgatdja, az orvos-igazgaté javaslatanak
figyelembevétele mellett, az egyéb munkaltato jogokat, a szakorvosi rendeléseket
vezetd féorvos gyakorolja.

feladata a keriileti lakossag szinvonalas gydgyito-megel6z6 szakellatasa, a
korszerli diagnosztikus ¢és terapids eljarasok alkalmazasaval.
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szakmailag iranyitja és ellendrzi a hozza beosztott (szak )asszisztensek munkajat,
felelés szakorvosi rendelése adminisztracios és dokumentacios feladatainak
maradéktalan elvégzéséért, a statisztikai adatszolgaltatds pontossagaért.

felelos a higiénés szabdlyok betartaséért. betartatasaért.

részletes feiadatait a munkakori leiras tartalmazza.

Vezetd asszisztens

a BLESZ f6igazgatéja nevezi ki - a szolgalatvezetd f6ndvér javaslata
figyelembevételével -, menti fel és gyakorolja felette a munkéltatoi jogokat, az
egy€b munkaltatdi jogokat a szolgalatvezeté fonévér gyakorolja felette.

Jogosult a részleg szakdolgozoinak munkéjat szervezni. iranyitani. ellenrizni, a

szakmai, jogszabilyi eldirasok. valamint a belsé utasitasok, szabalyzatok

eldirasainak betartasat megkdvetelni.

jogosult a hataskorébe tartozé dolgozok szolgalati beosztasat meghatarozni,

szabadsagot a szabadsagterv figyelembevételével elrendelni.

beéremelésiikre, jutalmazasukra. feleléségre vonasukra javaslatot tenni,

0j korszerli vizsgdlati eljarasokra javaslatot tenni.

felelds az osztalyos leltarért,

reészletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

A szakasszisztens, szakdolgozo, kinevezéje és felmentdje a BLESZ foigazgatoja a
szolgalatvezetd fonovér javaslatanak figyelembevételével, az egyéb munkaltatoi
jogokat a szolgalatvezetd fonévér gyakorolja. Kozvetlen szakmai felettese a
szakorvosi rendelés szakorvosa.,

alapvet6 feladata a szakorvossal valo egyiittmikodés a betegellatas soran,
munkajat a szakorvos utasitasai, és a szakmai protokollok szerint végzi,

naponta el6késziti a szakorvosi rendelést a jarobetegek fogadasahoz, a miszereket
fert6tleniti és sterilizalja. kikésziti azokat,

a szakképzettségbol- adodo és a munkakori leirdsban megfogalmazott szakmai
diagnosztikai és terdpias beavatkozasokat végzi el a betegeken a szakorvosi
rendelés orvosanak utasitasara,

ellaja a szakorvosi rendelés adminisztraciés, dokumentacidos és statisztikai
adatszolgaltatasi feladatait.

feladata a szakorvosi rendel6ben elhelyezett targyak tekintetében a leltar
folyamatos ellendrzése,

felelds a higiénés szabalyok betartasaért. betartatasaért.

részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

3.7 Foglalkozis-egészségiigyi szolgalat

A Munkaegészségiigyi szolgalat és a Munkaegészségiigyi szakrendelés foglalkozas-
egeszsegligyi alapszolgaltatast nyuijt.

Feladata:

kiilon jogszabdlyban meghatarozott munkakori alkalmassagi vizsgalatok elvégzése,
kezdeményezni a vizsgalatokhoz sziikséges szakorvosi vizsgalatokat a vonatkozo
jogszabalyok alapjan.,

kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint a foglalkozasi megbetegedések.
fokozott expozicios esetek kivizsgalasa,
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a munkavégzés egészségkarosito hatdsainak vizsgalata,

az egyéni védodeszkozokkel kapesolatos tanacsadas.

a munkavallalok munkakoriilményeivel kapesolatos felvildgositas.

a fegyveres testiiletek alkalmazottai szamara 16fegyver tartdsaval kapcsolatos orvosi
alkalmassag elbiralasa,

hivatasos gépjarmivezetdok orvosi alkalmassaganak elbiralasa.

Kozremiikodik:

a munkahelyi veszélyforrasok feltarasaban.
foglalkozas-egészségiigyi.  fiziologiai.  ergondmiai.  higiénés feladatok
megoldasaban.

A szolgalat miikodése és ellaté appardtusa
A foglalkozas-egészségiigyi szolgdlat miikodése kiterjed:

szerzodés alapjan az Onkorményzat intézményeiben dolgozok munkahelyi
foglalkozas egészségiigyi alkalmassaganak ellatasara,

egyéb munkaltatok foglalkozas-egészségiigyi ellatasat szerz6dés keretében
telephelyén kiviil is ellatja.

Rendelés helye:

1

051- Budapest. Hercegprimas u. 14-16.

Foglalkozds-egészségiigyi elldatds appardtusa

Foglalkozds-egészségiigyi szolgdlat elldto orvosa

kinevezdje és a munkaltatdi jogokat felette a BLESZ foigazgatoja. az egyéb
munkaltatoi jogokat az orvos-igazgatod gyakorolja,

feladata a jogszabalyi eldiras szerinti alapellatas,

kdzvetlen iranyitdja az orvos-igazgato,

szakmailag irdnyitja ¢s ellen6rzi a hozza beosztott asszisztens munkaéjat.

felelos az adminisztracios és dokumentéciés feladatok elvégzéséért a
statisztikai adatszolgéltatas pontossagéért.

Vezetd asszisztens

a BLESZ foigazgatoja nevezi ki - a szolgalatvezetd féndévér javaslata
figyelembevételével -. menti fel, és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat. az
6 fonévér gyakorolja felette,
Jogosult a részleg szakdolgozoinak munkéjat szervezni, irdnyitani, ellenérizni, a
szakmai, jogszabdlyi eldirasok, valamint a belsd utasitasok. szabalyzatok
eldirasainak betartasat megkdvetelni,

Jogosult a hatéskorébe tartozé dolgozok szolgalati beosztasat meghatarozni,
szabadsagot a szabadsagterv figyelembevételével elrendelni.

béremelésiikre. jutalmazasukra, feleléségre vonasukra javaslatot tenni,

) korszert vizsgélati eljarasokra javaslatot tenni,

felelés az osztalyos leltarért.

részletes feladatait munkakori lefras tartalmazza.

Asszisztens

kinevezdje ¢s felmentdje a BLESZ féigazgatdja,
egyeb munkaltatdi jogokat a szolgalatvezetd fonévér gyakorolja,
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alapveto feladata a szakorvossal valo egyiittmikddés a betegellatas soran,
munkajat a szakorvos utasitasai szerint végzi,

cllatja a rendelés adminisztracios. dokumentacios és statisztikai adatszolgaltatési
feladatait,

részletes feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

Megbizasi, villalkozasi jogviszonyban orvosi tevékenységet ellito szakorvos

A munkavégzésre iranyulo egyéb szerzodéses jogviszonyban allé szakorvos az intézménnyel
kotott megéllapodasban leirtak szerint latja el tevékenységét.
A megdllapodds - amennyiben az ilyen jogviszonyt jogszabdly mdsképp nem szabdlyozza -

kiterjed:

a megbizas targyat képezo orvosi tevékenység pontos meghatarozasara,

a megbizas id6tartamara.

az orvosi tevékenység végzésének helyére.

az orvosi tevékenység végzésének idejére.

az ugyeleti, illetve készenléti kitelezettségre vonatkozo megallapodésra.

az orvosi tevékenység végzésének személyi és targyi feltételeire,

a megbizott szakorvos és a BLESZ vezetése kozotti munkakapcsolatra. a
tevékenység megfeleld dokumentdldsanak modjara, a tevékenységet szakmai
szempontbol, a BLESZ részér6l koordinald személy megnevezésére.,

a megbizott szakorvos és a BLESZ-ben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok
kozotti munkakapesolatra,

a megbizasi dij mértékére. illetve a dij kifizetésének idejére és modjara, valamint a
szerz0dés megsziintetésére, a felmondasra vonatkozé szabalyokra, tovabba a
felmondasi id6 tartamara,

eltérd megéllapodas hianyaban a szakorvosi tevékenység ellatasahoz sziikséges
egyeb személyi feltételeket, a targyi feltételeket, valamint a biztonsagos
munkavégzés feltételeit a BLESZ biztositja.

Az alvallalkozo orvos felelossége és hataskore az OEP altal eléirt kozremikdddi, megbizasi
szerzddésben részletesen szabalyozott.

3.9 Gondozointézeti ellatas
3.9.1 A gondozointézeti elldtds szervezete
- Borgyogyészat és Gondozo
- Onkologiai Gondozo és szakrendelés
- Pszichiatriai Gondozo és Szakrendelés
- Tudogydgyaszat
3.9.2 A gondozo vezetd fGorvosa
Feladatkire:

— kinevezéje és felmentSje a BLESZ féigazgatoja. az orvos-igazgatd javaslata

alapjan, az egyéb munkaltatoi jogokat az orvos-igazgato gyakorolja,
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tanulmanyozza ¢és ellendrzi a lakossag megbetegedési viszonyait, a rendelkezésre
allo statisztikai adatokat,
ellendrzi

> agyogyito-megeldzo ellatas szakszertiségét.

» az eldirt dokumentacio szakszerliségét. az informacios tevékenység
végrehajtasat.
a keresokeptelen dllomany alakulasat és az abban kézrejatszo okokat,
az etikai kovetelmények betartasat,
a gondozo rendelkezésére allo anyagi eszk6zok hatékony felhasznalasat.
a jogszabalyokban. szervezeti és miikodési szabalyzatban. egyéb belsé
szabalyzatban foglaltak végrehajtasat,
elemzi €s fejleszti a gondozo diagnosztikai és terdpias lehetdségeit.
biztositja a gondozoi és szakorvosi ellatast.
a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz a foigazgatdnak.
sajat hataskorébe tartozo intézkedéseket megteszi,
biztositja és ellenorzi az adatvédelem betartasat,
elkésziti a gondozo dolgozoinak munkakéri leirasat.
ellatja a féigazgato dltal meghatarozott feladatokat.
kapesolatot tart a szakrendel6k vezetdivel és egyéb gondozok vezetd féorvosaival.
gazdasagi igazgatoval, a BLESZ-ben miikodé érdekvédelmi szervekkel. 0rszagos
szakmai intézetekkel.

YV YV

Kételessége:

munkaltatoja utasitasara megtenni a sziikséges intézkedéseket,
meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ féigazgatonak az altala iranyitott
¢s ellendrzott szakmai teriilet munkéjarol,
soron kiviili beszamolasi kitelezettség:
~ rendkiviili esemény.,
megbetegedés,
szakmai mulasztés,
gondozé miikddését akadalyozo koriilmények.
féigazgato kifejezett kérése esetén.

YV VY VY

Felelossége:

az altala vezetett gondozékban az allampolgarok gyogyito-megeldzo ellatasat a
legkorszerlibb modon, a szakmai eléirasoknak megfeleléen lelkiismeretesen
biztositani.

a gondozohoz forduld betegek igényeinek és panaszainak elemzése.

a beosztott orvosok képzésének biztositasa.

vonatkozo jogszabalyok. kiilénds tekintettel az egészségiigyi torvény, a Szervezeti
¢s  Mukodesi  Szabélyzat. adatvédelmi torvény. egyéb szabalyzatok ¢és
rendelkezések. eloirdsok. betegjogok végrehaijtasa,

a rendelkezésre allo6 miikodési és pénzeszkozok hatékony, rendeltetésszer(i
felhasznalasa,

részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.
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3.9.3

3.9.4

395

3.10

3.10.1

A gondozo szakorvosa

kinevezbje és felmentdje a BLESZ fbigazgatoja, az orvos-igazgatd javaslata
alapjan, az egyéb munkaltatoi jogokat a gondozd vezetd féorvos gyakorolja,

a vezet6 foorvos iranyitasaval ellatja szak- és gondozasi feladatait a meghatarozott
rendelési idoben.

az eléirt dokumentacios és informacios tevékenységet naprakészen szakszertien
végrehajtja,

az orvosetikai kovetelményeknek eleget tesz.

biztositja a rendelkezésre 4ll6 anyagi eszkozok hatékony felhasznalasat,

elvégzi a gondozo vezetd foorvosa dltal meghatarozott egyéb feladatokat,
részletes feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

Vezetd gondozond — vezetd asszisztens
a BLESZ fdigazgatoja mnevezi ki - a szolgalatvezetd f6ndvér javaslata
figyelembevételével - menti fel, és gyakorolja felette a munkéltatoi Jogokat, az
egy¢b munkaltato jogokat a szolgalatvezeté féndvér gyakorolja.
biztositja, hogy megfelel6 létszamu  egészségiigyi szakdolgozd  alljon
rendelkezésre,
biztositja, a szakdolgozok tevékenységének Gsszehangoldsat,
biztositja az etikai kovetelmények betartasat és érvényesitését,
szakdolgozokat érint6 vitds kérdésekben a vezetd foorvossal konzultal.
részletes feladatait munkakori leirasa tartalmazza.

Szakasszisztens

lasd. 3.6.3

A foigazgato kozvetlen iranyitdsa ald tartozo egységek

Belsd ellenor

Feladatai:

a belso ellendr az éltala ellendrzott egységek vezetsitdl fiiggetlen, kozvetleniil a
féigazgatonak van alarendelve,

az ellendrzést a mindenkor hatdlyos jogszabalyok, a BLESZ Belsé Ellendrzési
kézikdnyve, az éves ellenérzési terv, illetve eseti megbizas alapjan végzi,

fegyelmileg felelds:

» megdllapitasa helyességéért.

» az észlelt hianyossagok. mulasztasok feltarasanak irasbeli rogzitésének
elmulasztasaért,

» az ellendérzés soran tudomdsdra jutott gazdalkodasi vagy személyiségi adatok
bizalmas kezeléséért,

- haladéktalanul jelenti a foigazgatonak., ha az ellenérzés sordn sulyos mulasztas.
folyamatos kdrokozas gyanujat deriti fel.
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- irasbeli jelentést készit a foigazgatd szdmara az ellendrzésrdl. annak befejezése utan
javaslatot tesz a foigazgatonak a feltért hidnyossagok megsziintetésére.

3.10.2  Informatika

A BLESZ-en beliil az egészségiigyi és személyazonosité adatok védelméért, a nyilvantartas
megorzeseért az adatot kezel6 BLESZ vezet6je. a foigazgato a felels.

A BLESZ informatikai rendszerének miikddtetését - az egészségiigyi szolgaltatasok keretében
végzett orvosi €s szakasszisztensi tevékenységek torvényekben és  rendeletekben
meghatédrozott. elektronikus formaban t6rténé dokumentalasanak biztositasat. a BLESZ-ben
rendszeresitett szamitastechnikai eszkdzok és szoftverek biztonsagos, szakszerd mikodtetését,
tovabba a havi teljesitményadatok Osszegytijtésének, ellenbrzésének. és a finanszirozo
szamara torténd jelentésének tevékenységét - kiilsé vallalkozas végzi, melynek, feladatat,
felelosségét a vallalkozasi szerzddés részletesen szabélyozza.

Az informatikai csoport tevékenysége sordn

- gondoskodik az adatvédelmi szabdlyok betartasarol, a rendszer virusvédelmeérdl.

- biztositja az Osszes betegellatdsban dolgozé orvos és asszisztens rendszerbe
illesztését ¢s hozzaférésének szabdlyozasat,

- ellendrzi az adatkezel6k és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve
adatfeldolgozassal sszefiiggd tevékenységét.

- kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett Gj
technologiak és eszkozok alkalmazasat,

- biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek
adatkezelési oktatdsat,

- biztositja az egészségligyi és gazdasdgi adatok rendszeres mentését,

- clkésziti a finanszirozo szamara t6rténd havi teljesitményjelentést,

- biztositja a nyilvantartott adatok tovébbi tarolasat vagy megsemmisitését.

3.10.3  Titkdrsag

Feladata az igazgatosag tevékenységéhez kapesolodo adminisztrativ ligyintézés, ezen beliil a
belsd szabalyzatok nyilvantartésa, tarolasa.
A titkarsag tagjai:

- titkarno

- kézbesito

3.10.4 Kontrolling Csoport

A kontrolling lehetévé teszi az intézeti gazdalkodést alakito. legfontosabb adatok folyamatos
kdvetését (teljesitmények, bevételek, raforditasok. koltségek), javitja az intézeti gazdalkodas
attekinthet6ségét. A kontrolling terv-tény eltéréselemzései segitségével id6szakosan
kimutathaté a gazdasagilag kritikus, illetve elonyds pontok intézeti ..térképe”. melynek
alapjan vezetoi beavatkozasok tehetdk. Tamogatja a vezetoi dontések elékészitését.

Ezen beliil:
- havi rendszerességgel teljesitménystatisztikék intézményi, szakrendelés,
orvos szintekre bontva, idésoros és id8szaki 3sszehasonlitd adatokkal,
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- havi  rendszerességgel (elszamold egység) szakrendelés szintd,
Uzemgazdasagi szemlélet(i eredmény-levezetések készitése,

- az intézet teljes korli éves gazdalkodési tervének elkészitése, a tervezett
esetszamok és létszdm (bérkéltség) figyelembevételével,

- részletesen definialt, vezetSi, dontési feladatokat hatékonyan tamogatd
beszamol6 rendszer kialakitdsa, miikodésének szabdlyozasa,

- egységes, a szakmai terliletek szamara is ttekintheté beszamold rendszer
kialakitasa,

- havi és negyedéves kontrolling-beszamold elkészitése a vezetdség részére.

3.10.5 Munka- és Tiizvédelem

Feladatat a jogszabalyoknak és a mindenkori Munka- és T{izvédelmi Szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen végzi.

3.11 Az alaptevékenységhez kapcesolodé gazdasagi szervezet

A BLESZ egyetlen gazdasagi szervezettel rendelkezik. E szervezetnek kell megoldania a
tervezéssel, az lizemeltetéssel, a fenntartassal, mukodtetéssel. beruhazassal. a vagyon
hasznalataval. a munkaerd-gazdalkodéssal, a pénzkezeléssel. konyvvezetéssel, beszamolasi
kotelezettséggel kapesolatos sszefoglald és sajat szervezetére kiterjedo feladatokat.

A gazdasdgi szervezet az alabbi szakmai teriileteket foglalja magdba.

» Gazdalkodasi és Muszaki Csoport,
o Gazdalkodasi és Raktarozési Részleg.
o Miszaki Részleg,
o Gondnoksagi Részleg,

e Bér- és Munkatigyi Csoport,

e Pénziigyi Csoport.

A kozalkalmazottak kinevezését és munkaltatoi jogokat a tertiletet iranyito gazdasagi igazgato
javaslatat és véleményét kikérve a foigazgato gyakorolja. A gazdasagi szervezet egységel,
tovabba a szervezetben tevékenységet végzé személyek részletes feladatait a féigazgaté altal
hatalyba Iéptetett Gazdasagi Ugyrend. tovabba a munkakéri leirdsok tartalmazzak. A
Gazdasagi Ugyrend az SZMSZ fiiggeléke.
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 Szolzalatvezetd fondver

- Vezetd asszisztensek
- Gyogytornaszok

- Asszisztensek

- Védonok

- Novérek

- Gondozondk

- Higiéenikus
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Haziorvosi szolghalat

- Egy. vall. haziorvosok
- Egy. vall. Korzeti névérek

Hazi gyermekorvosi szolgalat

- Egy. vall. Hazi gyermekorvosok

- Egy. vall. Korzeti névérek

Fogorvosi szolgaltatas

- Gyermekfogaszati szakorvosok
- Gyermekfogaszati
szakasszisztensek

- Egy. vall. fogorvosok

- Egy, vall. asszisztensek

s

. Gazdasagi igazgato

Anya-, gyermek-, és
csecsemovédelem

l

- Ifjusagi orvosok
- Ifjusagi véedonodk

Jarobetegek szakorvosi
cllatasa ¢és gondozasa

Veédonoi szolgalat

- Vezetd védond
- Korzeti védonok

munkakapcsolat
megbizasos kapcsolat

- Szakrendelés vezetd fdorvos
- Szakorvosok

- Vezetd asszisztens

- Szakasszisztensek

- Szakdolgozok

- Szakorvosok (megbizassal)

- Belgyogyaszat (kardiologia, EKG)
- Angiologia

- Endokrinologia, anyagcsere és
diabetologia

- Borgyogyaszat és gondozo

- Ful-orr-gége (audiologia)

- ﬂom_m_XOwalmmmmem©c©<

- ldeggyogyaszat

- Laboratérium

Nogyogyaszat

- Orthopédia

- Reumatologia (fiziko, gyogytorna)
- Rtg (ultrahang)

- Sebészet

- Szemészet

- Tuddgyogyaszat

- Urologia

- ldeggondozo

- Onkologiai gondozé

- Fogaszati rontgen

Gazdasagi szervezet

|

-Gazdalkodasi és Muaszaki csoport

Gazdalkodasi és Raktarozasi réeszleg
MuUszaki részleg
Gondnoksagi réeszleg

Bér-, és munkaugyi csoport
Peénzugyi csoport
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2.sz.melléklet
A vonatkozé jogszabalyok listaja

44/2004. (1V. 28.) ESzCsM rendelet
az emberi felhaszndldsra keriilé gyogyszerek rendelésérdl és kiaddsardl

3/2005. (1. 10.) EiiM rendelet
az emberi vér és vérkomponensek gytijiésére, vizsgdlatdra, feldolgozdsdra, taroldsdra
és eloszidsara vonatkozé mindségi és biztonsdgi elirdsokrol, valamint ezek egyes
technikai kovetelményeirdl

43/1999. (11l. 3.) Korm. rendelet
az egészséguigyi szolgdltatdsok Egészségbiziositdasi Alapbdl torténd finanszirozdsdanak
részletes szabdlyairdl

46/2006. (XII. 27.) EUM rendelet >>
a vardlista adatainak honlapon torténd kozzétételére vonatkozoé szabalyairol

2006. évi CXV. (115) térvény >>
egyes, az egészségugyel érinté torvényeknek az egészségiigyi reformmal kapesolatos
modositdasdarol

2006. évi CXXXII. térvény >>
az egeszségiigyi ellatorendszer fejlesztésérdl

287/2006. (X1I. 23.) Korm. rendelet >>
a vardlista alapjdn nyijthato elldtdsok részletes szabalyairdl

1997. évi CLIV. térvény >>
az egészségligyrdl

1997. évi LXXXIII. tdrvény >>
a kotelezg egészségbiztositas elldtdsairdl, egvséges szerkezetben a végrehajtasarol
sz0lo 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelettel

2000. évi II. torvény >>
az onallé orvosi tevékenységrdl
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5/2006. (1I. 7.) EiM rendelet >>
a mentésrol

4/2000. (1I. 25.) E(iM rendelet
a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél

37/2007.(X. 19.)
Onkormanyzati rendelet az V. keriilet kozigazgatési teriiletén mikodo egeszségligyi
alapellatasi korzetek meghatarozasarol

1992, évi XXXVIII. torvény
az allamhaztartasrol

2000. évi C. torvény

a szamvitelrol

292/2009. (XIi. 19.) Korm. rendelet

az allamhaztartas miikodési rendjérol

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol

43/2003. (VII. 29.) ESzCsM rendelet
a gyogyintézetek mikdodési rendjérdl, illetve szakmai vezettestiiletérdl
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Az érvényes belso szabalyzatok listdja

3.sz.melléklet

Sorszam A dokumentum megnevezése és kodszama Kiadas dituma

1. Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi 1997.01.
Szabalyzata 2006. 05.

2; Felesleges vagyontargyak hasznositasanak. 2005. 02.
selejtezésének szabalyzata

3. Kollektiv szerz6dés 1997. 06.

4. Szamviteli szabalyzat 2003. 03.

5. Pénzkezelési szabalyzat 1999. 03.

6. A kotelezettségvallalas. érvényesités és utalvanyozas | 2002. 12.
rendjének szabalyzata

7. Ertékesitési szabalyzat 1999. 05.

8. Hulladékkezelési utasitas 2002. 01.

9, Szervezeti és mikodési szabalyzat 2002. 12.

10. Panasziigyi szabalyozas 2002, 12.

11. Az egészségligyi szolgaltatdsok dijfizetési szabalyzata | 2003. 03.

12, Eszkdz6k és forrdsok értékelési szabalyzata 2002. 12.

13. Munkavédelmi szabalyzata 2002. 01.

14. Tlzvédelmi szabalyzat 2002. 10.

15, Munkahelyi sugdrvédelmi szabdlyzat 2003. 01.

16. Ko6zbeszerzési szabalyzat 2004. 04.

2008. 03.

17. Belso ellendrzési kézikonyv 2006. 01.

18. Folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi 2006. 01.
ellendrzés rendszere (SZMSZ 5. sz. melléklete)

19. Szabadlytalansdgok kezelésének rendje (SZMSZ 6. sz. |2008. 04.
melléklete)

20. Gépjarmii lizemeltetési és szallitasi szabalyzat 2009. 11.

21, Az OTP termindlon keresztiil végzett elektronikus 2010. 02.
pénzkezelési tranzakciok szabdlyzata

22, A pénzbeszedd helyek mikddési rendjérdl 2010. 03.

23. Gazdasagi tigyrend 2011.01.

24, Béren kiviili juttatdsok szabalyzata 2011. 02,

25,

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34,

35,
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4. VEGYES RENDELKEZESEK

I. A jelen szabalyzat alapjan ki kell dolgozni az egyes egységek, résziegek miikodésére
vonatkozo rendelkezéseket (iigyrend). melyrdl az illetékes vezeté intézkedik. és felelds
elkészitéséért.

(S

Az Ugyrend a részleg sajatossagoknak megfelel6en az aldbbiakat tartalmazza:

- egységenként, a részleg (teriilet) szervezete, feladata, a vezetdk jogkore, hataskore,
felelossége. az egyes részlegek, illetve részlegvezetok feladata, jogkore és hataskore.

- a vezetok €s beosztottak kotelezettségvallalasi jogkore, utalvanyozasi, ellenjegyzési.
crvényesitési. kiadmanyozasi jogosultsaga,

- cl6zdek meghatarozasa a gazdalkodas targykoreiként,

- egyes dolgozoi tipusok (foorvos. orvos, asszisztens, iigyintézd. nover. stb.) munkakori
leirasa.

- azegyscégek. részlegek hazirendje. tigymenetének szabalyai.

3. Az SZMSZ jovahagyasat kovetd 60 napon beliil a munkakori leirasokat aktualizalni kell.
4. A Kozalkalmazotti Szabalyzat kidolgozasanal jelen szabalyzat eldirasait figyelembe kell

venni.

5. HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK

A BLESZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SzMSz) 2011. aprilis 14.-én Iép hatalyba.

A hatélybalépéssel egyidejiileg a 2009. november 12-¢én jovahagyott SZMSz érvényét veszti.
A szabalyzat rendelkezéseit ismertetni kell a BLESZ minden szervezeti egységével.

Biztositani kell, hogy a szabélyzatot a kézalkalmazottak barmikor megtekinthessék.

Budapest, 2011. 4prilis 19.
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Dr. Ronaszéki Laszlé
Jjegyzd




Belvaros-Lipotvaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete

HATAROZAT KIVONAT

a 2011. aprilis 14-ei rendes Képviseld-testileti ilés nyilt jegyzékonyveébol

170/2011. (IV.14.) B-L.O.h.
Belvaros-Lipétvaros Onkormanyzat
KépviselS-testiilete

12 igen szavazattal, egyhangulag
jovahagyta a Belvaros-Lipotvaros
Egészségiigyi Szolgalat modositasokkal

egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti

és
Miikodési Szabalyzatat.

A szavazason jelen volt: 12 6

Budapest, 2011. aprilis 18.

Dr. Rénaszéki Laszlo s.k.

Rogan Antal s.k.
jegyz6

polgarmester

A masolat hiteléil:
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