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Elsé fejezet: Az intézet alapvetd adatai

I. Az intézet azonosito adatai

1. Az intézet megnevezése:

Belvaros-Lipétvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

2. Az intézet idegen nyelvii megnevezése:

2.1. angol nyelven: Health Service Belvaros-Lipétvaros

2.2. német nyelven: Gesundheitsdienst Belvaros-Lipétvéaros

3. Az intézet székhelye és telephelyei:
3.1. Székhely:

1051 Budapest, V. Keriilet Hercegprimas u. 14-16. Altalanos jarébeteg szakellatas; Specidlis

(HRSZ: 24613/2)

3.2. Telephelyek:

1054 Budapest, V. Akadémia u. 8.

1052 Budapest, V. Semmelweis u. 14/B. fszt.

1053 Budapest, V. Kecskeméti u. 9.
1055 Budapest, V. Marké u. 7.

1056 Budapest, V. Vaci u. 40.
- 1054 Budapest, V. Hold u. 8.

jarobeteg szakellatds; 1. szintli jarébeteg
ellatas; 1. ellatdsi szinti fogaszati
rontgendiagnosztika; 0. ellatdsi szinti
laboratériumi diagnosztika; I. ellatasi szintt
laboratériumi diagnosztika; R-1 ellatasi
szintti rontgen/ultrahangdiagnosztika;
Foglalkozéas-egészségiigyi alapellatas 1I.;
Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas II.;

Ifjisag-egészségiigyi szolgalat; Iskolai
védénoi szolgalat; Iskolai védénéi ellatas;
Gyermek haziorvosi ellatas

Felnétt haziorvosi ellatas

Fogaszati alapellatas (gyermekfogéaszat);
Fogaszati alapellatas (iskolafogaszat);

Fogaszati alapellatas (gyermekfogdszat);
Fogaszati alapellatas (iskolafogaszat)

Felno6tt haziorvosi ellatas

Feln6tt haziorvosi ellatas
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4. Azintézet egyéb azonosit6 adatai:

NEAK finanszirozasi kédja: 7610

TB térzsszama: B001809-2

statisztikai szamjele: 15505130-8622-322-01
adészama: 15505130-2-41

torzskonyvi azonosité szam (PIR): 505132

bankszamlaszama: 11784009-15505130-00000000
NEAK-finanszirozasi szamla: 11784009-15505130-10010000
bankkértya szamla: 11784009-15505130-10040007

5. Az intézet elérhetSségei:

levelezési cime: 1051 Budapest, V. Keriilet Hercegprimas u. 14-16.
kozponti telefonszdma: +36-1-428-8100

kézponti e-mail cime: info@blesz.hu

kozponti honlapja: www.blesz.hu
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IL. Az intézet jogallasa, mikodési kore, képviselete

1. Az intézet feletti alapitoi jogok gyakorléja:

Belvaros-Lip6tvaros Budapest Févaros V. keriilet Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete
(cime: 1054 Budapest, Erzsébet tér 4.)

2. Az alapit6 okirat:

Kelte: 1995. junius 22.
Sorszama: 523/1995. (V1.23.)B-L.O.h.

3. Az alapitas idépontja:
1995.

4. Alapitéi jogokkal felruhazott iranyito, fenntart6 szerv neve:

Belvaros-Lipétvaros Budapest Févaros V. keriilet Onkorményzatanak Képviselé-testiilete
(cime: 1054 Budapest, Erzsébet tér 4.)
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IIL. Az intézet jogallasa, tevékenységei, feladatai, funkcioi:
1. Az intézet jogallasa:

Onalls jogi személy, tevékenységének jellege alapjan koézszolgaltatd koltségvetési szerv,
kézintézet, amely a fenntartoja altal jovahagyott koltségvetés szerint, az elSiranyzat feletti
rendelkezési jogosultsdg szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezé onalldan mtiksds és
gazdalkodo koltségvetési szervként tevékenykedik.

2. Azintézet gazdalkodasi besorolasa:

Sajat gazdasagi szervezettel rendelkezé, helyi onkormanyzati kdltségvetési szerv.

3. Az intézet altal ellatott kozfeladat:

“Kézfinanszirozott human-egészségiigyi jarobeteg ellatas”

A BLESZ biztositja a keriilet lakossaganak egészségligyi alapellatasat, jarobeteg szakellatasat és
gondozoi ellatasat az orvosi rendel6kben, szakrendelben, gondozoéintézetekben, az oktatési
intézetekben és szitkség szerint a betegek és gondozottak lakésan, és a keriilet lakossaganak
korhazi elhelyezését a jogszabalyoknak és a szerzédéseknek megfelelGen.

A BLESZ human egészségiigyi kozszolgaltato alap- és szakellatasi tevékenységet végez, a konkrét

tevékenységi korét, szakagazati és szakfeladati besorolasat, vallalkozasi tevékenységét az intézet

Alapité Okirata tartalmazza.

4. Az intézet f6tevékenységének szakagazati szama és megnevezése:

Szakagazati szam Megnevezés

862200 szakorvosi jarébeteg ellatés

5. Az intézet alaptevékenységeinek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa (kotelezd
feladatok):

Szakagazati szam Kormanyzati funkcié szerinti besorolas
072111 Haziorvosi alapellatas
072311 Fogorvosi alapellatas, fogorvosi tigyelet
074032 Ifjusdg-egészségligyi gondozas
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6. Az intézet alaptevékenységeinek kormdanyzati funkciok szerinti besorolasa (6nként vallalt
feladatok):

Szakagazati szam Kormaényzati funkcié szerinti besorolas
072210 Jarébetegek gyogyité szakellatasa
072230 Jarébetegek gyogyité gondozédsa
072313 Fogorvosi szakellatis
072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok
072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgéltatdsok
072450 Fizikoterdpias szolgaltatdsok
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos

beavatkozas)
074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas

7. Az intézet mikodési kore:

Az irdnyitd szerv kozigazgatasi teriiletének (Budapest V. keriilete) lakossaga; tovabb4a, ha
jogszabaly teriileti ellatasi kotelezettséget allapit meg, az adott szakmaban a kijelolt ellatasi teriilet
lakossaga.

Az egészségiigyi szolgaltatasok igénybevételére, valamint a betegutak szervezésére vonatkozd
hatdlyos jogszabalyok, kiilonésen a beutaldsi rendre és a kozponti vardlista-, illetve
idépontfoglalasi rendszerekre (ideértve a Jardbeteg Iranyitasi Rendszert — JIR) vonatkozd
rendelkezések alapjan az intézet — a finanszirozasi é€s szakmai szabalyok figyelembevételével —
nem kizardlag teriileti ellatasi kotelezettsége keretében nyUjt egészségiigyi szolgaltatasokat.

Az intézet a rendelkezésre 116 kapacitasok, valamint a vonatkozoé finanszirozasi és szakmai
jogszabalyok keretei kozott fogadja és ellatja azokat a betegeket is, akik nem tartoznak a teriileti
ellatasi kotelezettség ala, killondsen a kozponti betegiranyitasi rendszereken keresztiil érkezo

esetekben.

8. Az intézet képviselete:

Az intézetet az intézet féigazgatdja képviseli.

9. Azintézet finanszirozasa, a tevékenységek forrasa:

Az intézet és tevékenységét az alapité (Belvaros-Lipétvaros Budapest Févéaros V. keriileti
Onkormanyzat Képvisel-testiilete); finanszirozasi szerzédés alapjan az Egészségbiztositasi
Alapboél a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezels (a tovabbiakban: NEAK) biztositja; tovabba
intézeti sajat bevételekkel is rendelkezik.
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10. Az intézet mdkodési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékességét és milkddési teriiletét az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérdl
sz610 2006. ¢vi CXXXII. térvény alapjan vezetett kozhiteles hatosagi nyilvantartds tartalmazza.

A Belvaros-Lip6tvaros Egészségiigyi Szolgalata (BLESZ) elsédleges miikodési teriilete Budapest V.
keriilet kozigazgatasi teriilete.

A BLESZ biztositja a keriilet lakossdga szamaéra az egészségligyi alapellatast, a jarobeteg szakellatast
és a gondozoi ellatast az orvosi rendelokben, szakrendelékben, gondozéintézetekben, oktatasi
intézményekben, valamint sziikség szerint a betegek lakdhelyén, tovabba kozremiikodik a betegek
fekvébeteg-ellatasba torténd iranyitdsaban a hatalyos jogszabalyok és szerzddéses kotelezettségek
szerint.

Az egészségiigyi szolgaltatasok igénybevételére, a beutaldsi rendre, valamint a kozponti
betegiranyitasi €s iddpontfoglalasi rendszerekre vonatkozoé hatalyos jogszabalyok — kiilongsen a
Jarobeteg Iranyitasi Rendszer (JIR) — alapjan a BLESZ a teriileti ellatasi kotelezettségén tilmenden, a
rendelkezésre allo kapacitasok, valamint a finanszirozasi és szakmai szabalyok figyelembevételével
mas ellatasi teritletrol érkezd betegeket is fogadhat és ellathat.

11. Az intézet vezetdi, vezetGhelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatéi jogok
gyakorlasa:

- az intézet f6igazgatoja tekintetében a vezetsi kinevezés vagy megbizas adasanak, valamint
felmentésének vagy a vezetdi megbizas visszavonasanak, illetve az egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasa feletti jogkorét az alapité (Belvaros-Lipétvaros Budapest Févaros V. keriileti

Onkormanyzat Képvisels-testiilete) gyakorolja.

— azintézet gazdasagi igazgatoja tekintetében a vezet6i megbizas adasanak és visszavonasanak
jogkorét az alapité (Belvaros-Lipétvaros Budapest Févaros V. keriileti Onkorményzat
Képvisels-testiilete) gyakorolja.

— azintézet orvos igazgatoja, intézet vezets dpoldja, valamint az intézet egyéb foglalkoztatottjai
felett az alapveté munkaltatéi jogokat az intézet f6igazgatoja gyakorolja.

— azintézetnél alkalmazasban 4ll6 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:

e  egészségligyi szolgélati jogviszonyban,
. személyes kozremtikodékeént,
e Onkéntes segitéként.

12. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakoréket és feladatkdroket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.
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13. A BLESZ korbélyegzdje:
Kozépen BLESZ roviditése, kardra tekered6 kigyoval; korilotte "Belvaros-Lipotvaros
Egészségiigyi Szolgalat"

14. A BLESZ kapcsolatrendszere:

— Belvaros-Lipotvéaros Budapest Févaros V. keriileti Onkormanyzat Egészségiigyi, Szocidlis és
Oktatasi Bizottsag, Pénziigyi Bizottsdg, Jogi Ugyrendi és Kézbeszerzési Bizottsag

—  Belvaros-Lipotvaros Budapest Févaros V. keriilet Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Osztaly és
Pénziigyi Osztaly,

— Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezels,

— Nemzeti Népegészségiigyi Kézpont (tovdbbiakban NNK)

— Magyar Orvosi Kamara,

— MESZK (Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamara),

— Egyéb egészségiigyi intézetek, pl.: Péterfy Sandor u. Kérhaz és Rendeléintézet, Nyiré Gyula
Koérhaz, Szentkiralyi utcai fogaszati iigyelet

—  OKFO - Orszagos Kérhazi Féigazgatosag

—  Eszak-Pesti Centrumkérhaz - Honvédkoérhaz

— Tarsadalmi szervezetek

— Keriileti oktatési és szocidlis intézmények

15. Az intézet szervezeti felépitése:

Az intézet szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.
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Masodik fejezet: Az intézet szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

I. Az intézet szervezeti felépitésének altalanos szabalyai

1.

Az intézet egyes tevékenységét, illetve teriileteit - a jaré- és fekvébeteg ellatast, az dpolasi
tevékenységet, a pénziigyi és gazdasagi tevékenységét - a féigazgatd, az orvos igazgato, az
intézet vezets apolo, valamint a gazdasagi igazgato iranyitja és koordinalja, feliigyeli.

A tevékenység-teriiletek tbb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6néllé szervezeti egységek latnak el, fognak ssze. Az 6nallé szervezeti egységek
osztalyként miikddnek. Az osztaly meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolédo
funkcionalis tevékenység vagy kozpontositott szolgaltatas ellatdsara kialakitott szervezeti

egység.
Az osztédly a feladat megosztasanak megfeleléen részlegre vagy csoportra tagozédhat, amelyek

azonban nem minésiilnek onallé szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztdly miikddési rendje tartalmazza.

Az 6nall6 szervezeti egységek miikodési rendjét a szervezeti egység vezetSinek a jelen SZMSZ-
ben meghatarozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az
igy elkészitett miikodési rendet irasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellité igazgatod
egyetértésével a f6igazgat6 hagyja jova. A miikodési rendet a munkahely dolgozéival ismertetni
kell, illetve biztositani kell, hogy a dolgozok szamara barmikor hozzaférhets, elérhets legyen.

IL. Az intézet vezetésére vonatkoz6 altalanos szabalyok

1.

Az intézet vezetésének feladata az intézet szakmai kovetelményeknek megfelels, folyamatos és
hatékony miikédtetése. E feladatanak az intézet vezetése a szakmai énallésaga alapjan a hatalyos
jogszabalyok, a jelen szabalyzat, illet6leg az intézet feletti alapit6i, valamint iranyitési jogokkal
felruhazott iranyit6 szervek hatarozatainak, egyedi utasitasainak figyelembevételével tesz
eleget.

Az intézett egyszemélyi felel8s vezetSként a féigazgato vezeti.

A f6igazgatot feladatainak ellatasaban az alabbi vezet6-helyettesek segitik:
3.1. orvos igazgato,
3.2. intézetvezetd apolo,
3.3. gazdasagi igazgato

A vezetS-helyettesek a f6igazgato kozvetlen iranyitasa mellett latjak el az intézet orvos-szakmai,
apolési, gazdasagi tevékenységeinek iranyitasat. A vezetd-helyettesek kotelesek az iranyitasuk és
feliigyeletiik ald tartozo egységekben végzett tevékenységek vezetdinek ellenérzésére, tovabba a
belsé kontrollrendszer miikodésének szervezésére és iranyitisira, amelyrél rendszeresen
kotelesek beszamolni a f6igazgaténak.

A vezetS-helyettesek részletes feladatat, hataskorét és felel6sségét, helyettesitésiik rendjét az
aktualis Féigazgatoi utasitisban meghatirozott helyettesitési rend, valamint a munkakéori
leirdsok tartalmazzak.
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6. Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szolé 2020. évi C. térvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetének mindsiil az egészségiigyi szolgéltatd vezetsje és helyettesei,
valamint az egészségiigyi szolgaltat6 miikodése szempontjabél meghatarozo jelent6ségii
feladatot ellaté vezeto.

ITI. Az intézet vezetdi, az altaluk iranyitott tevékenységek és az intézet feladat- és hatdskori

rendszere

1. Féigazgato:

A BLESZ f6igazgatojanak egészségiigyi szolgalati jogviszonyaval kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkort a polgarmester gyakorolja.

Kizarolagos hataskore:

a BLESZ szakmai osztalyainak vezet6i megbizdsa, illetve a megbizas visszavonasa, a
vezet6-helyettesek ~ munkakéri  leirdsanak  meghatarozasa, jogszabaly  eltér6
rendelkezésének hidnyaban az intézeti szabalyzatok jovahagyasa, a BLESZ szervezeti és
miukodési szabalyzatban kizérélagos hatdskorként meghatarozott egyéb feladatok
ellatdsa, a kozintézet tevékenysége elleni panasz kivizsgalasa, elintézése, tovabba mindaz,
amit a jogszabdly a f6igazgato kizarélagos hataskorébe utal.

a féigazgatot feladatainak elldtisdban a szakmai vezetétestiilet, valamint a vezets-
helyettesek segitik.

A fGigazgatoé koteles kikérni a szakmai vezetétestillet allasfoglalasat a kizarolagos
hataskorében meghatarozott déntések meghozatalat megel6z6en, valamint a BLESZ
szervezeti és miikodési szabalyzataban el6irt esetekben.

Hataskore:

a Foéigazgaté biztositja a BLESZ miikédését a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
miikodési engedélyében foglaltaknak megfelelSen, az egészségiigyi torvényben foglaltak
alapjan, felelés a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetSségek és a
kotelezettségek osszhangjaért, az etikai kovetelmények betartasaért, az intézeti szamviteli
rendért, a belsé ellenérzés megszervezéséért és miikodéséért.

ellatja a Polgari Térvénykényvben, valamint az Allamhaztartasi térvény végrehajtasara
kiadott kormanyrendeletekben meghatdrozott képviseleti jogkort, e korben
kiadmanyozasi jogkore van.

munkaltatéi jogkort gyakorol a jelen szabalyzat szerinti irdnyitasi korébe tartozé
szervezeteknél.

jovahagyja a BLESZ egészét érintd bels6 utasitasokat, szabalyzatokat.

ellenérzési és beszamoltatasi jogkdre van az egyes szakmai vezetSk egyetértésével a
gyogyito-megel6z6 ellatasi munka teriiletén.

kiadmanyozasi jogkort gyakorol valamennyi bels6 szabdlyzat vonatkozasaban.

hasznélja a f6igazgato felirati szolgalati kérbélyegzot.

iranyitja a BLESZ informacios, tigyviteli és dokumentéaciés rendszer tovabbfejlesztését.
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Belvaros-Lipoétvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

Szervezeti és Mtikodési Szabalyzat

Felel6s a munkakori leiras alapjan:

P

a BLESZ gazdalkodésara vonatkozo jogszabalyok betartasaért és betartatasaért,

a BLESZ gazdalkodasa kapcsan hozott intézkedéseiért, bels6 utasitdsaiért, a bels
ellenérzési rendszer kialakitdsaért, az ellenérzés elvégzéséért és elvégeztetéséért, a talalt
hianyossagok megsziintetéséért, a mulasztok felel6sségre vonasaért,

a gyogyité-megel6z6 ellatasi munkara vonatkozé intézkedések idSben torténd

s 2z

megtételéért, a belsé szabalyozasi munka koordinalasaért,
a munkaltatéi intézkedésekért, beérgazdalkodasért, a koltségvetés szabalyszeri

végrehajtasaért,
a finanszirozashoz sziikséges intézkedések megtételéért, megfelels teljesitmény eléréséért,

£ 2oz

a bevételek és kiadasok egyenstlyban tartasaért,
a munkavédelmi és munkaegészségiigyi szabalyok betartdsaért és betartatasaert,

4z

rendkiviili helyzetekre valé felkésziilésért és ennek végrehajtasaért,
a  mindségiranyitas, a  mingség-ellenérzés  rendszereinek  kialakitdsaért, a

kornyezetvédelmi feladatok koordinaldsaért és végrehajtasaért,
a fejlesztési és beruhazasi javaslatok elkészitéséért az Onkormanyzat részére.

Iranyitja, szervezi, ellenérzi és segiti:

a szakmai szervezeti egységek munkajat, 6sszehangolja tevékenységiiket,

a finanszirozasi teljesitményt,

az orvosi és szakdolgozo6i munka szakmai és etikai szinvonalat,

kialakitja a minéségszervezetet, kinevezi a minéségiranyitasi vezetot,

a BLESZ nem egészségiigyi szakképesitésti dolgozoinak munkajat,

a BLESZ dolgozoéinak tovabbképzését,

az orvosok és szakdolgozok tevékenységét,

az orvosok tudomaényos tevékenységét,

a BLESZ munka- és ttizvédelmi-, valamint belsé ellen6rzési feladatainak végrehajtasat,
gondoskodik az adatkezelés és az adatvédelem szabélyainak betartasarol (lasd.
egészségiigyi adatvédelemrél sz616 jogszabilyt)

gondoskodik a BLESZ felelésségbiztositasanak kialakitasardl,

feliigyeli a BLESZ gazdalkodasat, iizemvitelét, miikodését,

gondoskodik a BLESZ gazdalkoddsi és pénziigyi feladataira vonatkozé jogszabalyok,
el6irasok érvényesitésérél, ellenérzi végrehajtasukat,

gondoskodik a BLESZ koltségvetésének elkészitésérél, a jogszabélyok és a Belvéros-
Lipétvaros Onkormanyzata kéltségvetési iranyelvek figyelembevételével,

jovahagyja a BLESZ elszdmolasi, vagyon-nyilvantartési és bizonylati rendjét,

iranyitja a BLESZ bér- és munkaers-gazdalkodasi és szocialis ellatasi feladatait,

ellenérzi a bér- és munkatigyi szabélyok betartasat,

gondoskodik a tavlati fejlesztési tervek, beruhazési, koltségvetési és egyéb tervek
elékészitésérsl, a BLESZ koltségvetésének teljesitésérdl,

gondoskodik a gazdalkodasi eredmények folyamatos elemzésérdl, értékelésérsl a
hatékonysag, az ésszerti takarékos gazdalkodas érdekében,

a gyogyaszati szervezeti egységek gazdasagi, pénziigyi munkajahoz iranymutatast ad és
ellenérzi annak betartasat.
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Belvaros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Figyelemmel kiséri, feldolgozza és értékeli:

!

Ellatja:

|

a BLESZ ellatottsagi és mtikodési mutatéit, elemzi a mtikodés szakmai hatékonysagat és
minéségét, (lasd. Eu. torvény belsé minéségiranyitasi rendszer)

a BLESZ-szel egyuttm(ikodé maés egészségligyi intézetek és szolgdlatoknak a
tevékenységét,

a BLESZ miikodési korébe tartozo fertézé és nem fert6zé epidemioldgiai (jarvany)
viszonyokat, az értékelésben egyiittmiikédik az V. keriileti NNK-val,

a BLESZ-szel szerz6dott Intézetek megelégedettségi mutatoit.

els6dlegesen biztositja a Budapest, V. keriileti lakossag jarébeteg ellatédsat (alap- és
jarébeteg szakellatas, gondozoi ellatas),

a BLESZ képviseletét a felettes és tarsszervek, tarsadalmi szervezetek és a sajto felé,

az egészségiigyi és egyéb vonatkozast jogszabalyok és utasitasok végrehajtasat,
kotelezettséget vallal és utalvanyoz a jovahagyott koltségvetés teljes korére vonatkozoan,
kerethatar nélkil, (utalvanyozasi jogkor atruhazéasarél késébb donthet).

2. Orvos igazgato:

A BLESZ orvos igazgatéjat a BLESZ f6igazgatéja bizza meg vagy nevezi ki és menti fel, gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat.

Feladatkorébe tartozik a fdigazgato kozvetlen iranyitasa mellett:

a BLESZ szakmai miikodésével kapcsolatos, valamint az ezzel dsszefiiggésben felmeriils
adminisztrativ feladatok iranyitasa. Atruhazott jogkdrben jogosult pénziigyi ktelezettség
vallalasra, illetve utalvanyozasra. A hataskorébe tartozo iigyekben valamennyi szervezeti
egységre kotelez6 szakmai intézkedésekre jogosult, a f6igazgato jovahagydsa kikérésével

Feladata:

iranyitja, ellen6rzi és felel6s az alapellatds, a szakorvosi rendelések szakmai
tevékenységéért, az alkalmazott diagnosztikai és terdpias modszerekért, a szakorvosi
rendelés orvos-szakértéi feladatainak ellatasaért, a munkarend és munkafegyelem
betartasaért, az etikai helyzetért, a torvények és a hatalyos egészségligyi jogszabalyok
végrehajtasaért, fentieket a szakrendelés vezet6 féorvosokon keresztiil gyakorolja,

az orvos igazgaté a felmentés és kinevezés kivételével munkaltatéi jogokat gyakorol a
szakorvosi ellatas (szak)orvosai felett, javaslatot tesz a hataskorébe tartozé orvos
munkatarsak kinevezésére, felmentésére,

az orvos igazgaté tagja a Szakmai VezetStestiiletnek, egyiittmitkodik valamennyi
szakteriilet vezet&jével,

Osszehangolja, ellenérzi és felel6s a szakorvosi rendelések kozotti egytittmiikodésért és
munkamegosztisért, valamint az alapellatist biztosité rendelések és gondozé hdlézatok
egytttmiikodéséért,

iranyitja, ellenérzi és felel6s az el6irt dokumentéacios és adatszolgaltatasi tevékenység
pontos, szakszert(i végrehajtasaért,
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Belvaros-Lipétvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

~  egyiittm{ikédik a BLESZ valamennyi szakfeladatot ellété szakorvosi rendelés betegeit
felvevé fekvébeteg gyogyintézetekkel,

— abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

~ abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgéldsaban val6 kézremtikodés,

— abetegjogi képviselével valé kapcsolattartas,

- azegészségiligyi hatosagi rendelkezések végrehajtdsanak ellensrzése,

— ahazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellenérzese,

— aBLESZ higiénés rendjének feliigyelete,

— a BLESZ-nél nytjtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos minéségellendrzése,

— a BLESZnél orvosi munkakorben foglalkoztatott egészségiigyi  dolgozok
tovabbképzésének biztositasa és felligyelete,

— meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ f6igazgaténak az dltala iranyitott és
ellenérzott szakmai teriilet munkajarol,

— a féigazgatd helyettesitése teljes jogkérben. Az ilyen jogkdrben tett intézkedések
tekintetében beszamolasi kitelezettség a f6igazgato és a fenntarto felé terheli

— részletes feladatait munkakori leiras szabalyozza.

— az orvos igazgato feladatkorébe tartozik az intézet orvos-szakmai és gyogyszerellatasi
tevékenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesztése, az egyes résztevékenységek
dsszhangjanak folyamatos monitorozasa, a minéségi ellatds biztositasahoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozataldnak kezdeményezése, tovabba felel6s
az intézeti infekciokontroll tevékenység ellatasaért és koordinacidjaért. E minéségében a
f6igazgaté orvosszakmai helyettese.

3. Gazdasagi igazgato:

A BLESZ gazdasagi-igazgatojat az alapité (Belvaros-Lip6tvaros Budapest Févaros V. keriilet
Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete) nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat a
BLESZ f6igazgatéja gyakorolja.

Feladatkorébe tartozik a féigazgatoé kozvetlen irdnyitasa mellett:

— a BLESZ miikédésével kapcsolatos gazdasdgi, anyaggazdalkodasi, pénziigyi,
humanpolitikai, miszaki és gondnoksagi, valamint a mindezekkel &sszefliggésben
felmeriil6 adminisztrativ feladatok iranyitasa.

—  képviseli a BLESZ-t gazdasagi-mtiszaki tigyekben, atruhazott jogkorben jogosult pénziigyi
kotelezettség vallalasra, illetve utalvanyozasra.

— a hataskérébe tartozo iigyekben valamennyi szervezeti egységre kotelez6 gazdasagi és
pénziigyi intézkedésekre jogosult, a f6igazgato jovahagyasa kikérésével.

Feladata:

— ellatja a jogszabdly altal el6irt pénziigyi ellenjegyzési feladatokat,

- a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett iranyitja, ellenérzi, az adatvédelmi tisztvisels
munkakérben foglalkoztatott munkavallal6, a Pénziigy és Szamvitel, a Humanpolitika, a
Miiszak, valamint az Anyaggazdalkodas szervezeti egységeket és felettilk szakmai
feliigyeletet gyakorol.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

elkésziti a BLESZ koltségvetését, a jovahagyott koltségvetési elSiranyzat alapjan
figyelemmel kiséri a bevétel-kiadas el6iranyzatok alakulasat, sziikség esetén javaslatot tesz
a BLESZ koltségvetésének modositasara,

a fejlesztési koncepcidi altal megkivant miiszaki és gazdasagi feladatok megoldasa,
egytittmiikddve a szervezeti egységek vezetSivel

felelss a BLESZ kezelésébe tartoz6, vagyontirgyak védelméhez, megd&rzéséhez,
rendeltetésszerti és gazdasagos felhasznalashoz sziikséges intézkedések megtételéért,

a BLESZ gazdasidgi és pénziigyi kotelezettségének, valamint koveteléseinek
nyilvantartasa, azok pontos teljesitése, illet6leg érvényesitése,

a tervezés, a gazdalkodas és a szamvitel, az ezek alapjaul szolgald bizonylati rendszer, és
a veliik kapcsolatos tigyvitel megszervezése és ellensrzése,

a beszamolo, jelentések és mas gazdasagi vonatkozasu jelentések hataridére torténd
elkészitésérdl valé gondoskodas,

egylittm(iksdik az Onkorményzat gazdasagi és pénziigyi szerveivel,

felel6s a hatdlyos jogszabalyok alapjan sziikséges pénziigyi szabélyzatok elkészitéséért,
gondoskodik a szabalyzatokban foglaltak betartdsarol és betartatasarol,

meghatarozott iddszakonként beszdmol a BLESZ féigazgatéjanak az altala irdnyitott és
ellenérzott szakmai teriilet munkajarol,

részletes feladatait munkakori lefrds hatdrozza meg.

4. Intézetvezetd apold

A BLESZ intézetvezeté apoléjat a BLESZ fGigazgatdja bizza meg vagy nevezi ki és menti fel,
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Feladata:

az intézetvezet6 dpolé munkaviszony létesitése és megsziintetése kivételével munkaltatoi
jogokat gyakorol a szakorvosi rendeléseken dolgozd  segédasszisztensek,
(szak)asszisztensek, asszisztensek, vezet6 asszisztensek, gyégytornaszok, védonok,
gondozoéndk, valamint a rendelésekre beosztott kisegité allomanya dolgozok felett,
akiknek szakmai munkajat irdnyitja és ellenérzi, javaslatot tesz kinevezésiikre és
felmentésiikre,

az intézetvezet§ apolo tagja a Szakmai VezetStestiiletnek,

felel6s az egészségiigyi szakdolgozok 6nallo vagy részben 6nallé szakmai munkajanak
min&ségéért,

felel6s az egészségiigyi szakdolgozok és nem egészségligyi végzettségli egészségiigyi
dolgozok egészségiigyi adatvédelmi feladatainak szakszertiségéért,

iranyitja és ellenérzi a (szak)asszisztensek, asszisztensek, gyogytornaszok, védéndk,
gondozéndk, valamint a rendelésekre beosztott kisegit6 allomanyu dolgozoék
munkafegyelmét, etikai magatartasat, az adminisztraciés és dokumentéciés feladatok
teljesitését, a statisztikai adatszolgaltatdsok pontossdgat,

éves munkatervet készit, ami tartalmazza a fénévéri értekezletek rendjét, programjat, a
BLESZ higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérését, a sziikséges intézkedések
elrendelését,
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— ellenérzi a kérhaz-higiénikus tevékenységét (az orvosi-, és szakorvosi rendel6k higiénés
allapotat, a mtiszerek és eszkdzok készenléti allapotat és a sterilizalas hatdsfokat),

— szakmailag irdnyitja és ellenérzi az orvosi és szakorvosi rendelésen dolgozd vezets
asszisztensek, (szak)asszisztensek, asszisztensek, gyogytornaszok, védénsk, gondozonsk,
valamint a rendelésekre beosztott kisegit6 allomanyt dolgozék munkajat, meghatérozza
és ellenérzi a munkarendet, miiszakbeosztast és a munka koordinalasat,

— Dbiztositja a rendeléseken dolgozé szakdolgozék szakmai tovabbképzésen val6
részvételének feltételeit a munkarend helyes szervezésével,

—  kapcsolatot tart a fekvSbeteg hattérintézetekkel kiilonos tekintettel a gyakorlati képzések
fekvébeteg osztalyokon valoé beosztasanak megszervezésére,

— ellenérzi és felelés az orvosi rendelésen eléirt dokumentaciokat, felelés a kotelezd
adatszolgaltatasok pontossédgaért, szakszertiségéért,

— feladatkére ellatasa kapesan az alarendelt szervezeti egységek felett beszamoltatasi,

— ellenérzési, utasitasi és dontési joggal rendelkezik

— azintézmény valamennyi szervezeti egységénél jogosult korlatozas nélkiil ellen6rizni az
apolasi tevékenységet

— gondoskodik az intézeti apolasi protokollok elkészitésérsl, kiadasarol, gyakorlatban
torténd bevezetésérsl

— javaslattétel az dpolasi munkat kénnyito korszerti eszk6z6k beszerzésére

— a hataskorébe tartozo egészségiigyi dokumentacio egységes elveinek képviselete és a
dokumentéciovezetési tevékenység iranyitasa, tervezése, szervezése, ellenérzése

— feladata a kapcsolati, déntési és kommunikéaciés problémak megoldasanak tamogatasa a
betegellatas kiilonb6z6 szintjein;

— abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

— a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsaban valo kozremiikodés,

— abetegjogi képvisel6vel valé kapcsolattartas,

— ahazirendben meghatarozott rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése,

— meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ féigazgaténak az altala iranyitott és
ellenérzétt szakmai teriilet munkéjarsl,

— folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamaraval.

— az intézetvezetd apoléi munkakor betoltetlensége esetére, valamint, ha az intézetvezets
apolo a feladatainak ellatasaban barmely okbé] tartésan, vagy eseti jelleggel akadélyozva
van, az allas betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig - vagy ha a helyettesitésre okot
adé koriilmények korabbi idépontban sziinnek meg, addig az idépontig - az intézet
helyettesitési rendjében meghatérozott vezets - a meghatarozott vezets tavolléte esetén a
f6igazgato - helyettesiti.

5. Szakrendelés és gondozasvezet6 f6orvos:

Kinevezdje és felmentsje a BLESZ f6igazgatdja, az orvos igazgat6 javaslata alapjan, az egyéb
munkaltatéi jogokat az orvos igazgat6 gyakorolja
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Joga és kotelezettsége:

a foigazgaté éltal a hatdskorébe utalt jarébeteg szakrendelés miikodési rendjének
kialakitdsa, munkdajanak szakmai iranyitisa és ellenérzése, kiilonos tekintettel a
teljesitménymérés szempontjaira, a helyettesitések beosztasira és a szabadsagtervek
készitésére,

a hataskorébe utalt szakrendelés miikodésének személyi, targyi és higiénés feltételeinek
biztositasdban valé kozremtikodés, ezen beliil a gyoégyszer-, vegyszer-, fogyodeszkoz,
nyomtatvany-felhasznalds nyomon kovetése, utdnrendelése, a takarékos gazdalkodas
figyelembevételével,

a szakrendelésnek a hatalyos egészségiigyi jogszabalyok (mdédszertani levelek, szakmai
kollégiumi allasfoglaldsok, tankényvek stb.) az orszagos intézetek, szakmai kollégiumok
altal kiadott szakmai iranyelvek alkalmazasaval torténé ellenérzése, illetve szakmai
iranyelvek betartdsa és betartatasa, sziikség esetén intézkedés kezdeményezése a
f6igazgatonal,

az etikai kovetelmények és a munkafegyelemn megtartasa, az elSirt dokumentaciés,
informaciés feladatok végrehajtisa, a szakszertiség tanulmanyozasa, ellenérzése,
panasziigyek kivizsgédlasaban val6 kozremtikodés. sziikség esetén intézkedés
kezdeményezése az igazgatonal,

szakmai feliigyeletet gyakorol az altala irdnyitott és ellen6rzott szakfeladat tekintetében,
a hatélyos jogszabalyok, utasitisok, irdnymutatasok, belsé szabdlyzatok, igazgatoi
korlevelek betartasa, betartatasa,

az ambulancia szakmai fejlesztésének figyelemmel kisérése,

a szakrendelések kozotti egytittmiikodés és munkamegosztds megoldasa,

mindsitésben véleményalkotas,

osszehangolja az ambulancia munkajival kapcsolatos oktatasi, tovabbképzési feladatokat,
meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ f{6igazgaténak az altala iranyitott és
ellen6rzott szakmai tertilet munkdjarol

FelelGs:

az irdnyitasa alatt miikodé szakrendelés jogszabalyokban, bels6 szabalyzatokban
meghatarozottaknak megfelel6 miikodéséért

az osztalyan foly6 munka - jogszabalyokban is el6irt -~ megfelel6 dokumentacidjaért, az
osztilyon végzett tevékenység pontos koédoldsdért, az adatkezelési és adatvédelmi
szabalyok betartéséaért.

felel6s azért, hogy az altala vezetett szervezeti egység az allampolgérok ellatasat egészségi
allapotuknak megfeleléen az elvarhaté szakmai szinvonalon a rendelkezésre allo
eszkozokkel korszerti médon, lelkiismeretesen biztositsa,

az osztilyan a megfelel$ teljesitmény eléréséért, a teljesitményardanyos finanszirozas
adatainak val6disagaért,

a gyogyito-megel6z6 ellatds szakszertiségéért, a tobbi szakrendeléssel valo
egylittmiikodésért és munkamegosztasért; a szakrendelés adminisztraciés és
dokumentacios feladatainak haladéktalan elvégzéséért,

a beosztott dolgozok munkakori lefrasanak elkészitéséért és az abban foglaltak

betartasaért, betartatasaért.
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Rendelkezési jogkore:

Utasitast adhat a szakrendelésen dolgozo orvosoknak, asszisztenseknek, kisegitéknek.

Részletes feladatait a munkakéri leiras szabélyozza.

A kozponti diagnosztikai egységek vezetGinek hatds- és jogkore megegyezik a
szakrendelésvezetd fGorvos jogallasaval.

6. Gyermek- és ifjusagi fogaszat vezetd f6orvosa

Kinevez6je és a munkaltatoi jogokat felette a BLESZ f6igazgatdja gyakorolja, az egyéb munkaltatoi
jogokat az orvos igazgaté gyakorolja.

Feladata:

a 0 - 18 éves korosztaly fogorvosi alapellatasanak megszervezése, szakmai iranyitasa és
ellen6rzése,

felelés a gyermek- és ifjusagi fogaszat ellatasi teriiletén a szakmai szabalyok a miikédesi
rend, a jogszabalyok és belsé szabdlyzatok, utasitasok végrehajtasaért,

felelss a munkafegyelemért, az etikai normék betartasaért, az el6irt tigyviteli és
dokumentacios feladatok elvégzéséért, a statisztikai adatszolgéltatas pontossagaért,
felelds a hozza beosztott dolgozok szakmai tovabbképzéséért,

meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ f6igazgatojanak az altala iranyitott és
ellen6rzott szakmai teriilet munkdjarol

Részletes feladatait a munkakéri leirasa tartalmazza.

7. A vezet6k alapvetd feladatai

az altaluk vezetett egység képviselete és a munkaban érintett mas egységekkel a megfelels
kapcsolattartés megteremtése,

az egység miikodéséhez szitkséges személyi és anyagi el6feltételek sajat hataskdrben
megoldhato biztositasa, és ha sajat hataskorben nem megoldhaté annak jelzése,

az egység koltséghatékony mikodtetése, a tevékenység - jogszabalyokban is el6irt -
megfelel6 dokumentalasa, az adatkezelési és adatvédelmi szabalyok betartasa,

a beosztott dolgozék munkakéri lefrasanak elkészitése és az abban foglaltak betartasa,
betartatdsa

az egységben dolgozoék rendszeres képzésének, tovabbképzésének biztositasa,
munkateriiletét érint6 személyi kérdésekben véleményezési és javaslattételi jog illeti meg,
a feladatok pontos megfogalmazasa és ismertetése a beosztott dolgozokkal,

e feladatok végrehajtasanak ellen6rzése, az optimalis munkamegosztis, a
rendszerszervezés biztositasa,

a szervezeti egység munkajaval 6sszefiiggs értékelés és informéacio.
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Felel6sek tovabba az egység miikodésével kapcsolatos informaciék megérzéséért, a BLESZ tulajdonat
képez6 eszkozok, berendezések allaganak megovasaért.

Munkakapcsolataikban kotelességiik a BLESZ jo6 hirnevének megérzése, a munkatarsakkal,
betegekkel, finanszirozékkal valé korrekt kapcsolat kialakitasa.

A BLESZ szervezeti egységei egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak. Munkakapcsolatukat a
betegellatas érdekében torténd egyiittmitikodési  kotelezettség, konzultativ  javaslattételi,
véleményezési jog gyakorlasa és kotelezettsége jellemzi, szabalyozza. Vitas kérdésekben a f6igazgato

dont.
A mindségi betegellatds mindenkor zavartalan és haladéktalan biztositdsa, illetSleg az ebben valo

kozremiikddés valamennyi szervezeti egység legf6bb kotelezettsége.

Az egészségiigyi dokumentdcié vezetésének rendjét a minSségiranyitasi eljarasi utasitas tartalmazza.

8. Szakmai Vezetétestiilet (SZ.V.T.)

A Szakmai VezetStestiilet a BLESZ tandcsadd, véleményezs és javaslattételi szerve, amely
meghatarozott feladatait a Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatban meghatarozottak szerint, ennek
keretei kozott sajat tigyrendjének megfelel6en gyakorolja.

A Szakmai Vezet6testiilet tagjainak szama: 5 {6
A Szakmai Vezet6testiilet tagjai:

—~ azorvosigazgato,
— az intézetvezetd apold, valamint
— aszakmai osztalyok vezetéi.

A Szakmai Vezet6testitlet a tagjai koziil elnokot valaszt.

A Szakmai VezetStestiilet tilését a testiilet elndke sziikség szerint, illetve évente minimum kétszer

hivja Ossze.

Koteles 6sszehivni a testiilet tilését abban az esetben, ha ezt a vezet6testiilet legaldbb egyharmada

irasban kezdeményezi.

A Szakmai Vezet6testiilet iilésére minden esetben meg kell hivni a fSigazgatét és a gazdasagi
igazgatot, tovabbéa napirendts] fiiggéen meghivhat6 a BLESZ-t fenntarté 6nkormanyzat képvisel&je.

Fent felsorolt személyek az tilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

A Szakmai Vezetétestiilet

— részt vesz a BLESZ szakmai fejlesztési programjanak, Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatédnak, hazirendjének, valamint a bels6 szabalyzatainak el6készitésében,
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— véleményt nyilvanit a BLESZ-t érint6 feladat-ellatasi szerzédés vagy feladat-atvallalasi
szerz6dés megkotésére iranyulé palyazat elbirdlasa soran,

~ véleményezi, illetve rangsorolja a vezetShelyettesi és a szakmai osztilyok vezetSi
munkakoreinek betoltésére beérkezett palyazatokat,

— a BLESZ fenntarto, illetSleg a f6igazgaté felé javaslattételi joga van, illetve

~ a BLESZ fenntartd, illet¢leg a f6igazgato felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben

véleményt nyilvanit.

9. Erdekegyeztetési tevékenység:

Miiszeriigyi Bizottsag
A Miszeriigyi Bizottsag mtikodése:

A Miszeriigyi Bizottsag (MB) a BLESZ féigazgatojanak miiszeriigyi tanacsado testiilete, mely a
BLESZ keretein beliil mtikodé egyes szakteriiletek képvisel6ibél, a f6igazgato altal kinevezett
bizottsagi eln6kbél és az illetékes gazdasagi igazgatobol és miiszaki vezetGbol all.

Miikodeési helye a BLESZ 1051 Bp. Hercegprimaés u. 14-16. sz. alatti rendelSintézete.

Feladata és hataskore:

A BLESZ hataskérébe tartozé egészségligyi szolgalatok miiszerigényeinek el6zetes

véleményezése, regisztralasa,

— azigény megalapozotisiganak megvitatdsa (cost-benefit),

— véleményének beterjesztése a féigazgatohoz,

— sziikség szerint a miiszer megvételének teljes el6készitése -~ a féigazgatd elSzetes
jovahagyasaval - a megfelels jogszabalyok szerint (pl. versenytérgyalés el6készitése),

— az 4j miszer {izembe helyezésének ellenérzése.

Szervezeti felépitése:

A Bizottsdg létszama: 4 {6

Miikodési elvei:

Az MB a BLESZ-t6] érkez6 miiszerigényeket regisztralja, majd sorrend szerint megvitatja. A vita
utdn szavaz a miszer beszerzésének javaslatar6l, vagy elvetésérsl. Ertékelését - vélemények
figyelembevételét kérve - a BLESZ f6igazgatoja elé terjeszti. A vita soran az MB lehet6ség szerint
személyesen is meghallgatja a miiszert igényl6 szaktertilet képvisel6jét.

Kiilsnvéleményt az MB barmely tagja csatolhat.

A féigazgato dontése utan az MB kozremiikodhet (a BLESZ illetékes szolgélataval egyiitt) a
miszer beszerzésében. A miiszerek beszerzésének modjara a mindenkori rendelkezések az
iranyadéak, melyeket az MB koteles figyelembe venni.

Az MB sziikség szerint tart iilést.
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Az MB 6sszehivasarol az elnck gondoskodik.

Sziikség szerint szakérté bevonasara tesz javaslatot.

Az MB tagjainak és elnskének munkéjaért kiilon dijazas nem jar.

Az MB minden hozzakeriil6 iigyben az elvarhato etikai szabalyoknak megfelelGen jar el.

Az MB kidolgozza részletes miikodési rendjét, melyet a féigazgatd hagy jova. Az MB iilésérsl
jegyz6konyv késziil, amely az érdemi megallapodasokat is tartalmazza.

IV. fejezet: A BLESZ szervezete

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 13. § (1) bekezdés 4. pont
értelmében dnkormanytati feladat az egészségiigyi alapellatas. Az dnkormanyzat az egészségiigyi
alapellatashoz kapcsol6do faladatait a BLESZ-en keresztiil latja el.

1. A Haziorvosi szolgalat:

A BLESZ alapellatassal kapcsolatos feladatait a véllalkozas formajaban miikddé haziorvosi szolgalat
latja el. A haziorvosok tevékenységiiket a szakmai szabdlyoknak megfeleléen és a hatalyos
jogszabalyok szerint végzik az Onkorményzattal kotott szerzédéses keretek kozott.

A felnétt egészségiigyi alapellatas tevékenysége f6bb vonalakban a BLESZ rendszerében.

1.1. A Haziorvosi szolgalat feladatai:

A Haziorvosi szolgalat az Egészségiigyi-, a Tarsadalombiztositdsi-, a Magyar Orvosi Kamarai- és az
Magyar Onkormanyzati Térvény, valamint végrehajtasi rendeletei, utasitisai, tovabba a megbizasi
szerz6désben meghatarozott feltételek és az SZMSZ-ben foglaltak szerint miiksdik.

A Haziorvosi szolgalat a lakosok és a betegek teriileti ellatasi kotelezettsége soran torekszik:

— a primer preventiv és definitiv betegellatasra,

— akorszerl diagnosztikus vizsgalé és terapias eljarasok alkalmazasara,

— egyiittm(kodik a progressziv betegellatas érdekében a szakorvosi rendelével és a
fekvébeteg ellatast biztositokkal, a hazi gyermekorvosi szolgélattal a védénéi szolgélattal,

~ torekszik a szocidlis és egyéb gondozé halozatokkal, valamint a hazi gyermekorvosi,
védondi szolgélatokkal valé rendszeres munkakapcesolat kialakitasara.

1.2. A Haziorvosi szolgalatra vonatkozé altaldnos szabalyok:

A megbizasi szerzédés részletesen szabalyozza a miikodéshez sziikséges finanszirozasra, a szakmai
minimum feltételek kozé tartozé gép- és miszerallomany, berendezés és a helyiség biztositasara
vonatkozo feltételeket, tovabba a megbizott feladatét és kitelezettségeit.
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A beteg az ellatast a kotelez6 egészségbiztositasi ellatasra vonatkozé torvény, ill. a kapcsolodo
rendelet mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.

Siirgds orvosi ellatds rosszullét, baleset, mérgezés esetén:

— siirg6snek kell tekinteni a hivast, ha a beteg vagy megbizottja siirg6s orvosi segitséget keér,
—  tobb siirgés eset egyidejii bejelentése esetén a hdziorvos dont az ellatas sorrendjérsl.

Jaro- vagy fekvébeteg ellaté gyogyintézetbe torténd beutalas:

A haziorvos altalaban akkor utalhatja a beteget jaré- vagy fekvébeteg ellaté gyogyintézetbe, a
vonatkozé jogszabalyok alapjan, ha:

véleménye szerint olyan szakorvosi vizsgalat, megfigyelés, gyogykezelés, miitét

sziikséges, amely folyamatos szakorvosi ellatast és feliigyeletet kivan, illetve, ha a kivant

gyo6gyhatas csak igy érheté el,

— fert6z6 beteg allapota miatt elkiilonitést igényel,

— ha a beteg allapota kronikus osztilyon valé ellatast igényli,

— fekvébeteg gyogyintézeti kezelésétél a gyogyulas idotartamanak lényeges megroviditése
varhaté,

— fekvébeteg gyogyintézeti kezelését jogszabalv irja el6 (pl: on-, vagy kozveszélyes
allapotban 1év6 elmebeteg),

—  jaro- vagy fekvGbeteg gyogyintézeti ellatasra szoruld betegeket a haziorvos az alabbiak
szerint utalhatja be:

— slirgés beutalds sdv-belgyogyaszat vagy kozponti agynyilvantartéon keresztiil,
kivizsgalasra, gyogykezelésre el6zetes helybiztositas tutjan,

— a haziorvos a beutalora ravezeti az el6zetes helybiztositas helyét és idépontjét, felhivja a

beteg figyelmét a pontos megjelenés sziikségességére, tovabba a jogszabalyokban el6irt

dijfizetési kotelezettségre.

1.3. Haziorvosi szolgéalat miikodése:

A héziorvosi szolgélat az egészségiigyi alapellatas 6néllo szakmai-szervezeti egysége. A haziorvosi
szolgalat alapegysége a korzet. A haziorvosi korzetek hatarait Snkormanyzati rendelet és az OKFO
hatarozata szabéalyozza. A keriiletiinkben 3 korzeti orvosi rendelében biztositott a felnétt haziorvosi
ellatas.

Vaci u. 40.
Hold u. 8.

Semmelweis u. 14. (természetben Gerléczy u. 9.)
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A rendelési id6 napi 4 6ra, a napi munkaidé masik felét a fekvébetegek ellatasara kell forditani.

A rendelési id6 beosztasa:

8 - 12-ig rendelés
14 - 18-ig rendelés

A Haziorvosi szolgalat ellaté apparatusa:

A haziorvosi szolgalat szakmai tevékenységét a minéségi betegellatdst és gondozést a haziorvosok,
asszisztensek, korzeti névérek biztositjdk, szakmai tevékenységiik feliigyeletét az NNK
szakfeltigyelGje latja el.

A héaziorvos

Az egyéni véallalkozé haziorvosok tevékenységiiket a szakmai szabdlyoknak megfelelGen és a
hatélyos jogszabalyok szerint végzik az Onkormanyzattal kotstt szerz6déses keretek kozott.

A haziorvos felelés:

az ellatési tertiletébe tartozo betegek orvosi vizsgalataért és gydgykezeléséért a vonatkozo
rendeletben, az egyéb egészségligyi jogszabalyokban foglaltak szerint,

a meghatédrozott kategériakban, betegségcsoportokban végzett gondozasi munkaért,

az ellatasi tertiletébe tartozo lakossag egészségiigyi allapotdnak figyelemmel kiséréséért,
a dokumentéciok jogszabalyban el6irt hatarid6ig torténs megérzéséért,

a szocialis gondozast végzs6 halézattal val6 egyiittmiikodésért,

a jarébeteg szakrendel6k orvosaival, a keriileti szakgondozéi halézatokkal és fekvébeteg
osztalyokkal valé kapcsolat tartasért,

az altala alkalmazott egészségiigyi szakdolgozo, vezets asszisztens, asszisztens, korzeti
névér szakmai munkajaért, a munkafegyelméért.

Asszisztens(ek), korzeti névér(ek)

Az egyéni vallalkozé asszisztensek, korzeti névérek munkajukat az egyéni viéllalkozé hazi
(gyermek)orvos iranyitasa és feliigyelete alatt, annak utasitasai szerint végzik.

2. Gyermek és ifjusag-egészségiigyi alapellatas

A Keriiletiinkben 1 gyermek korzeti orvosi rendel6ben biztositott a gyermek haziorvosi ellatas.

Akadémia utca 8.
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2.1. A Hazi gyermekorvosi szolgalat
Az V. keriileti gyermeklakossag teriileti ellatasat a hazi gyermekorvosi szolgélat véllalkozas
formédjaban lattatia el. A hazi gyermekorvosok, asszisztensek tevékenységiiket a szakmai
szabalyoknak (protokolloknak) megfelel6en és a hatalyos jogszabalyok szerint végzik az
Onkormaényzattal kotott szerz6déses keretek kozott.

A gyermek-egészségiigyi alapellatas tevékenysége f6bb vonalakban a BLESZ rendszerében

A gyermek-egészségiigyi alapelldtds a betegellatas soran torekszik:

~ apreventiv és definitiv betegellatasra,

— akorszert diagnosztikus vizsgalé és terdpids eljarasok alkalmazasara,

— aprogressziv betegellatas érdekében a szak- és fekvébeteg ellatasban dolgozokkal korrekt
egylittmtikodésre,

— a szocialis, gyermekjoléti és egyéb gondozoé hélozatokkal, valamint a BLESZ egyéb
egységeivel valo rendszeres munkakapcsolat kialakitasara.

Mindezen feladatok elldtdsdban egyiittmiikodik a Védéndi szolgélattal is.

2.2. A Hazi gyermekorvosi szolgalat feladatai

A hazi gyermekorvosi szolgalat elsédlegesen személyes és folyamatos ellatast nyujt az egészség
megérzése, a betegségek megelézése és gyogyitasa céljabol, az ellatasi korzetbsl bejelentkezett,
valamint az ezen kiviilrél jelentkezett és a hazi gyermekorvosok éltal elfogadott 0 18 éves kort
biztositottak szamadra, a 14 évesnél id6ésebb biztositott hdzi gyermekorvosi ellatasara kilon felkérés
alapjan keriilthet sor. A 18. életévét be nem t5lt6tt biztositott az egészségiigyi ellatast a vonatkoz6
jogszabaly mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.

2.3. A Hazi gyermekorvosi szolgélatra vonatkozo6 altalanos szabalyok

A szabélyok megegyeznek az SZMSZ haziorvosi szolgalatra vonatkoz6 3.1.2. pontjaban leirtakkal,
értelemszertien alkalmazva a hazi gyermekorvosi szolgalatra

2.4. A Hazi gyermekorvosi szolgalat miikodése

A hazi gyermekorvosi szolgélatot egy rendelében, onkorményzattal kotott megbizasi szerzédés
keretében miikodik egyéni véllalkozo hazi gyermekorvosokkal és asszisztens munkatarsakkal. A
hazi gyermekorvosi szolgalat biztositja az V. keriileti gyermeklakossag teriileti ellatasat.

A hazi gyermekorvos munkaideje heti 40 6ra. Ezen beliil tevékenysége az alabbiak szerint alakul:

— napi rendelési id6 (napi 2 6ra) a jar6 betegek részére,
— szaktanacsadasi rendelési id6 (heti 4 6ra) a 0 - 6 éves kort gyermekek részére,

24



Belvéros-Lip6tvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

Szervezeti és Mitikodési Szabélyzat

— iskolaorvosi feladatok ellatésara fordithaté idé heti 2 x 4 éra - a sziikségleteknek
megfeleléen,

— o6vodai ellatas (6vodai létszamtol fiigg6en) 2, illetve 2 x 2 6ra lehet,

— fekvobetegek ellatasa az otthonukban.

A hazi gyermekorvosi szolgalat feladata az irdnyitasa alatt miikéds egység jogszabalyokban, belss
szabélyzatokban meghatarozottaknak megfelel6 miiksdtetése, az egységben folyé munka -
jogszabalyokban is el6irt - megfelels dokumentalasa, az adatkezelési és adatvédelmi szabélyok
betartdsa, betartatasa.

2.5. A hazi gyermekorvos iskolaorvosi feladatkérben

A BLESZ amennyiben az egyéni vallalkozoé hazi gyermekorvossal iskolaorvosi feladat végzésére
szerz6dést kot, tigy feladatai a kovetkezok.
a) végzi:

— az 6vodas gyermekek vizsgélatat,

— az altalanos iskola I. osztélydba 1ép6 gyermekek beiskolazas el6tti vizsgalatat,

— az altalanos iskolai tanulok évenkénti rutin- és sztirévizsgalatat,

— aveszélyeztetett gyermekek gondozasit,
— a gyermekek csoportos tidiiltetés és gyogyiidiilés el6tti vizsgalatat.

b) feliilvizsgalja a tanulok testnevelési csoportbeosztasat, sziikség esetén a felmentésre az iskola
igazgatojanak javaslatot tesz, egyiittmtikédve a tantestiilet e feladatra kijelslt pedagogusaval,

c) kozegészségiigyi tevékenysége keretében ellenérzi:

— a gyermekintézetben (6voda, iskola) a személyi higiénével kapcsolatos kovetelmények
megtartdsat, az intézet vezet&jét (az iskola igazgatdjat, az 6voda vezetsjét stb.) a
gyermekek egészséges életmodra nevelésben tandcsaival segiti,

— a gyermekintézeteket, azok kornyékét, udvarat, épiiletét, a helyiségeket és ezek
berendezését kozegeészségiigyi szempontbol, kiilonos figyelemmel a helyiségek
természetes és mesterséges megvilagitasara, a szell6ztetésre, a flitésre, a takaritasra, a
szemét gytijtésére, taroldsara és elszallitasara,

— a gyermekintézetekben az étkezést biztosité konyhaiizemet (f6z6konyha, befejezs-
konyha, talalokonyha),

— a gyermekek étrendjét, taplalkozas-élettani szempontbdl, javaslatot tesz az étrend
Osszeallitasara,

d) jarvanyiigyi tevékenysége keretében:

— ellendrzi a tanév elején a gyermekintézetekben a kotelezs sziirévizsgélatok megtorténtét,

— végzi az életkorhoz kotott kotelezs védooltasokat, potolja a hianyz6 védsoltasokat,

— végzi az éltala észlelt fert6z6 betegek be- és kijelentését,
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e) az altalanos iskoldkban egészségligyi felvilagosito el6adasokat tart,

f) a hazi gyermekorvos a gyermekintézet kozegészségiigyi ellendrzésénél észlelteket az intézet
ellenérz6 konyvébe bejegyzi, részt vesz az intézet negyedévenkénti munkavédelmi szemléjén,
esetenként a nevel6testiilet, az iskolaszék, a sziil6i munkakozosség megbeszélésein, ahol az észlelt
rendellenességeket,  kozegészségiigyi  hidnyossagokat  feltarja. A hazi  gyermekorvos
kozegészségligyi- jarvanyiligyi munkdjahoz a Kormanyhivatal Népegészségiigyi Osztalyanak
segitségét kéri, kdzegészségiigyi hidnyossagok észlelése estén értesiti az egészségiigyi hatosagot.

Asszisztens(ek), korzeti névér(ek)

Az egyéni vallalkozo asszisztensek, korzeti névérek munkajukat az egyéni vallalkozé hazi
gyermekorvos iranyitasa és feliigyelete alatt, annak utasitasai szerint, a vonatkozé szakmai el&irdsok,
jogszabalyok betartasaval végzik.

3. Anya-, gyermek- és csecsemévédelem (Iskola és ifjiasag-egészségiigyi ellatas)

Az anya-, gyermek és csecsemévédelem, mely magaba foglalja az iskola-egészségiigyi ellatast is,
ennek keretében 7 - 14 éves korig, az ifjusag-egészségiigyi ellatasat, a 14 - 18 éves korosztaly
egészségligyi alapellatasat végzi, ifjusagi és hazi gyermekorvossal, valamint ifjisagi védsnével,
mindazon feladatokat ellatva, melyeket a jogszabély nevesit.

A kinevezési és munkaltatoi jogokat a BLESZ f6igazgatoja gyakorolja.

3.1. Az ellatas miikodése

Sztirgvizsgalatok soran (térzslapozo) a tantestiilettel tortént el6zetes egyeztetés, a sziilsk értesitése
utan vizsgalatra hivja a tanulékat (egy éraban legfeljebb 4 tanulét).

Részletes anamnézist vesz fel. Attekinti az eddigi orvosi leleteket, a magukkal hozott
zérojelentéseket, szakorvosi véleményeket (elsé osztalyos tanulokra és uj tanulékra vonatkozo
norma, de a régi tanuldk vizsgélatara is ajanlatos 15 percet szamolni, adat-kiegészités, anamnézis
kiegészitése, szomatikus vizsgalat szamara).

A szomatikus vizsgalat klinikai részletességgel torténjék, a gyermeket levetkdztetve (a ,status lap”
adatainak figyelembevételével):

— apontos méreteket régzitve (magassag, testsiily),

— vérnyomas mérés,

— sziikség esetén kiegészit6 szakorvosi vizsgélatokra kiildés,

— megallapitva a ,veszélyezettek” kategoériajat, azokat kartonrendszeren nyilvantartva, és

ellengrzésre visszarendelve

- az ifjusdgi védéné a , V7 nyilvantartasba keriilt tanulé osztalyfénokével és sziileivel
felveszi a kapcsolatot, sajat gondozasaba veszi, vagy a korzeti, szakorvosi gondozéorvos
leleteit bekéri, a kontrollt ellen6rzi stb.,

— szakkézépiskolakban az el6irasoknak megfelel6 palyaalkalmassagi vizsgélatokat végez, és
ezeket dokumentdlja.
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Az ifjasagi orvos ambulans napléjaban regisztralja az elsésegélyre, receptért, vagy egyéb ok miatt
jelentkezett tanulékat.

Nagymeértékben tamaszkodik a védénsé munkdjara, megfigyeléseire, biztositja annak szakmai
fejlodését, onallésagat, munkdjat felitgyeli, ellenérzi.

A vonatkozo rendelet szerint az oktatasi intézetek egészségligyi ellatasanak miikodéséhez sziikséges
targyi és miikodési feltételeket (orvosi rendel6, berendezés, flités, takaritas stb.) az oktatasi intézett
fenntarté onkormanyzat biztositja.

Az egészségiigyi ellatashoz sziikséges miiszereket, nyomtatvanyokat a Szolgalat, BLESZ biztositja
g gugy g y y g
(recept, vérnyomasmérd, injekcios tii stb.).

A hézi gyermekorvos iskolaorvosi feladatkérben végzendé tevékenységeit ezen szabalyzat 3.2.5

pontja tartalmazza.

3.2. Az ellatas apparatusa

Ifjasagi orvos
Kinevezéje és a munkaltat6i jogokat felette a BLESZ {6igazgatdia gyakorolja, az egyéb munkaéltatoi
jogokat az orvos igazgato gyakorolja,

Az ifjusagi orvosok a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint végzik tevékenységiiket.

Munkéjukat a hozzajuk beosztott ifjuségi védénével egyiittmiiksdve végzik.

Az ifjisagi orvos megel6z6 és kozegészségiigyi- jarvanyiigyi, valamint egészségnevelési feladatai az
alabbiak:

— véddoltasok végzése,

— ajarvanytiigyi el6irdsok betartasanak, fert6z6 betegségek esetén, az elrendelt jarvanyiigyi
intézkedések ellenérzése,

— atanul6k személyi higiénidjanak ellenérzése,

— apedagogusok és az iskolai személyzet szilir6vizsgalata megtorténtének ellenérzése,

— az étkezés ellenérzése,

— a kozegészségligyi- jarvanytigyi hidnyossag észlelésekor az illetékes kozegészségiigyi és
jarvanytigyi hatésagok értesitése, bejegyzés a tanul6 ellenérzé konyvébe. A nevel6testiilet,
a sziil6i munkakozosség megbeszélésein az észlelt rendellenességek, kozegészségiigyi-
jarvanyiigyi hidnyossagok feltarasa,

— az iskolas tanulok részletes orvosi vizsgalata meghatarozott id6ben (statusz felvétel,
torzslap kitoltés stb.) idészakos szlirévizsgalatok, a vizsgalatkor talalt koros elvaltozasok
esetén a tanul6 gondozasba vétele,

27



Belvaros-Lipotvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

Szervezeti és Mtikodési Szabalyzat

az altalanos iskola VIII. és a kozépfoka oktatasi intézetek III. osztalydban
palyaalkalmasséagi vizsgalat, a vélasztott palydhoz sziikséges szakvizsgalatok eredményei
és gondozasi adatok alapjan el6zetes palyaalkalmassagi bizonyitvény kiallitdsa,

a kozépfokd intézetekben tanulok gondozésa soran intézkedés az esetleges koros
dllapotok megsziintetésérsl, hogy palyavalasztasuk kovetelményeinek eleget eleget
tudjanak tenni,

a szakmunkasképzést végzé kozépfoku oktatasi intézetekben a tanulok gyakorlati
oktatasaval kapcsolatos munkahelyi koriilmények figyelemmel kisérése,

testnevelési csoportbeosztas elkészitése, a testneveléssel, a sporttal kapcsolatos
iskolaorvosi feladatok ellatasa,

gyakorlati foglalkozas, mthelygyakorlat aloli felmentésre javaslattétel,

a gyogypedagogiai athelyez bizottsag elé utalashoz orvosi vélemény adésa,

az udiilés elstti orvosi vizsgalatok elvégzése, kirendelés alapjan részvétel a
gyermekiidiil6k és napkozis taborok egészségiigyi ellatdsaban,

elsésegély jellegli betegellatds az oktatasi intézetekben, illetve -els6segélynytjtas
feltételeinek ellenérzése, az els6segély oktatasanak iranyitasa az éltalanos iskola fels6
tagozatatol kezd6dsen, kiilonss tekintettel az 6n- és kolesonos segélynyujtasra,

az egészséges életmodra nevelés,

az oktatassal kapcsolatos egészségiigyi feladatok ellatasa, az iskolaigazgato engedélyével
oéralatogatasok végzése, az oktatasi tevékenység, a tanuldk terhelésének figyelemmel
kisérése,

sziikség esetén az iskolaigazgatonal intézkedésre javaslattétel,

felelss az ellatasi teriiletéhez tartozoé 14 - 18 éves koru tanuldk egészségiigyi dllapotanak
figyelemmel kiséréséért, a miikodési rend, a jogszabalyok, utasitdsok el6irasainak a
megtartasaért, illetve megtartatasaért,

szakmai tovabbképzéseken vald részvétel,

szakmai iranyitasat és ellendrzését a féigazgato végzi,

részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

Iskola és Ifjasagi védoné

feladatait az ifjusagi orvossal (hazi gyermekorvossal) szakmailag egytittmiikédve latja el,
részben onalléan. A munkaltatoi jogokat a BLESZ fsigazgatéja gyakorolja. Onalléan
ellatott feladatai kérében kozvetlen felettese a vezet§ védénd. Szakmai tevékenységét
iranyitja és ellen6rzi a keriileti tiszti védons,

muikodési teriilete az ifjusagi orvos ellatési teriilete,

szakmai tovabbképzéseken vesz részt,

részletes feladatait a munkakori leirds hatarozza meg.

3.3. Az ellatas munkarendje

Az ifjusagi védéné munkaideje heti 40 6ra, amelybdl napi 4 6ra rendelési id6t az iskolaorvosi
rendel6kben meghatarozott napokon, egy-egy oktatési intézetben tolt el.
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4. Fogorvosi ellitas

A fogészat szervezetileg két egységre tagolodik:

gyermek és ifjlisagi fogorvosi ellatas a 0 - 18 éves korosztily fogaszati ellatasat a gyermek
és ifjisagi fogaszat végzi egészségligyi szolgalati jogviszony keretében a Kecskeméti u. 9.
és a Marké u. 7. sz. alatti rendel6kben, fogorvos és asszisztens miikodésével.

a felné6tt lakossag fogaszati ellatasa az V. Hercegprimds u. 14-16. sz. alatti szakorvosi
rendelében torténik, egyéni vallalkozoé fogorvosokkal.

tevékenységiiket a szakmai szabalyoknak megfeleléen, a hatdlyos jogszabalyok és az
Onkormanyzattal kotott szerzédés alapjan végzik.

4.1. A fogorvosi ellatas apparatusa

Gyermek és ifjusdgi fogaszat fogorvosa

kinevezéje a BLESZ f6igazgatdja, az egyéb munkaltatéi jogokat a gyermek és ifjusagi-
fogédszat vezets f6orvosa gyakorolja felette,

kozvetlen szakmai felettese a gyermek és ifjusagi fogaszat vezetd f6orvosa,

feladata a 0 - 18 éves korosztily fogorvosi alapellatisanak biztositisa, a vonatkozo
jogszabalyokban foglalt el6irasok alapjan,

szakmailag iranyitja és ellenérzi a hozza beosztott fogaszati asszisztens munkajat,

felelés az egységben folyé munka - jogszabédlyokban is el6irt - megfelels
dokumentélasaért, az adatkezelési és adatvédelmi szabalyok betartasaért, betartatasaért, a
statisztikai adatszolgéltatds pontossagéért,

rendelési ideje alatt felel6s a fogaszati asszisztensek szakmai tevékenységéért,

a fogorvos felelés a rendelében folyé munka steril kortilményeiért, a sziikséges
gyogyszerek és gyogyaszati segédanyagok és egyéb fogaszati anyagok kezeléséért,
szakmai segitséget nytijt a fogdszati anyagok, miiszerek beszerzéséhez,

a fogorvos meghatarozott idénként koteles szervezett tovabbképzésen részt venni,
meghatarozott idészakonként beszamol a BLESZ féigazgatdjanak az altala iranyitott és
ellen6rzott szakmai teriilet munkdjarol,

részletes feladatait munkakdri leirdsa tartalmazza.

Vezet6 asszisztens

a BLESZ f6igazgatdja nevezi ki - az intézetvezets apolé javaslata figyelembevételével -,
menti fel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat,

az egyéb munkiltatéi jogokat az intézetvezets dpold gyakorolja felette,

jogosult a részleg szakdolgozéinak munkdjat szervezni, iranyitani, ellenérizni, a szakmai,
jogszabalyi el6irdsok, valamint a belsé utasitasok, szabélyzatok el6irasainak betartasat
megkovetelni,

jogosult a hataskorébe tartozé dolgozok szolgalati beosztasat meghatarozni,

szabadsagot a szabadsagterv figyelembevételével elrendelni,

béremelésiikre, jutalmazasukra, felel6ségre vondsukra javaslatot tenni,
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uj korszerti vizsgalati eljardsokra javaslatot tenni,
felelss az osztalyos leltarért,
részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

Gyermek és ifjusagi fogaszat asszisztense

|

kinevezdje és munkéltatoja a BLESZ f&igazgatoja, az egyéb munkaltatoi jogokat az
intézetvezetd apolo gyakorolja,

kozvetlen szakmai felettese a fogorvos,

alapveté feladata az orvossal valo egyiittimiikodés, a 0 - 18 éves korosztaly fogorvosi
alapellatasban,

részletes feladatait munkakori lefrasa tartalimazza.

Fogaszati rontgen asszisztens

kinevezéje és a munkaltatéi jogokat felette a BLESZ f6igazgatsja gyakorolja, az egyéb
munkaltatéi jogokat az intézetvezet6 apolé gyakorolja,

feladata a fogorvosi alapellatas keretében rontgen-felvételek készitése a gyermek- és
ifjasag, valamint a felnétt fogdszat részére,

elvégzi a rendeléssel kapesolatos adminisztraciés és dokumentaciés munkakat, statisztikai

adatszolgaltatast,

a dozimétert és munkavédelmi, sugarvédelmi egyéni véddsfelszerelést visel, betartja a
betegek és a sajat sugarvédelmére vonatkozo eléirasokat,

részletes feladatait munkakori lefras tartalmazza.

4.2. A Gyermek és ifjusagi fogaszat miikodése

a gyermek- és ifjusagi fogaszat a Kecskeméti u. 9. sz. és a Marké u. 7. sz. alatti rendel6kben
torténik.

az V. keriileti 0 - 18 éves koru lakossag fogaszati alapellatasat és az Onkormanyzati
rendeletben foglaltak szerinti bolcs6dék és oktatasi intézetek tanuléinak fogaszati
alapellatasat biztositja,

a rendelési id6 heti 40 6ra

a fogorvos munkéjat mindenkor a szaktudomaény altalanosan elfogadott tanitasi és a
fogbeteg ellatasban bevezetett ellatasi elvek, médszerek és jogszabalyok szerint kételes

végezni.

A beteg az ellatast a kotelezé egészségbiztositasi ellatdsra vonatkozé torvény, ill. a kapcsolédd
kormanyrendelet mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.

4.3. Fogaszati ellatas felnétt lakossag részére

Az V. keriilet felnétt lakossaganak fogorvosi alapellatasit megbizasos jogviszony alapjan teriileti
ellatasi kotelezettséggel rendelkezé vallalkozo fogorvosok biztositjak az V. keriilet Hercegprimas u.
14-16. sz. alatti rendel6ben. A vallalkoz6 fogorvos, a betegjogokat szem el6tt tartva, asszisztenciaval,
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a szakma szabélyai szerint, etikus magatartast tanusitva mind a betegek, mind a kollégak felé a
hatélyos jogszabalyok figyelembevételével latja el feladatat.

Felel6s az egységben folyé munka - jogszabalyokban is el6irt - megfelel6 dokumentélasaért, az
adatkezelési és adatvédelmi szabélyok betartasdért, betartatisaért, a statisztikai adatszolgaltatas
pontossagaért. Szakmai tevékenységét az NNK szakfeltigyel&je ellenérzi.

A beteg az ellatast a kotelezé egészségbiztositasi ellatasra vonatkozo toérvény, ill. a kapesolédo
kormanyrendelet mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.

5. Jarobetegek szakorvosi ellatasa és gondozasa

A progressziv betegellatdsban az alapellatas utan a kovetkez6 lépeséfok a betegek jarébeteg
szakellatasa a szakorvosi rendeléseken. A szakorvosi szolgalat az egészségiigyi alapellatas szaméra
szakmai konzultaciés hétteret biztosit kiilonbozé szakfeladatokban. Feladatait a Budapest V. ker.
Hercegprimas u. 14-16. szam alatt szakorvosi rendel6intézetben végzik. A BLESZ-nek 2007. oktéber
1-t61 a NEAK altal kiilon szerzédéssel finanszirozott egynapos beavatkozasokkal béviilt a
tevékenysége, mint specialis-jarébeteg ellatas.

5.1. A szakorvosi szolgalat feladatai

— A szakorvosi szolgalat miikodése a hatélyos jogszabalyok alapjan torténik.

— A betegellatas soran a szakorvosi szolgalat térekszik a definitiv betegellatasra, a korszerd
diagnosztikai vizsgdlé és terapids eljarasok alkalmazasara, a progressziv betegellatas
érdekében az alap- és fekvébeteg ellatdsban, valamint a gyermekegészségiigyben
dolgozdkkal valé korrekt egyiittmiikbdésre és az egyéb gondozé halozatokkal (b6r- nemi
beteg-, alkohol-, ideg-, stb.) rendszeres munkakapcsolat kialakitasara a vonatkozé
jogszabalyi el6irasok figyelembevételével.

A szakorvosi szolgalat részletes feladatai

A szakorvosi szolgélat ellatja mindazon betegeket, akik:

— ahéziorvosi vagy szakorvosi szolgalat beutal6val jelentkeznek vizsgalatra,

- kiilén jogszabalyban felsorolt esetekben, beutal6 nélkiil fordulnak ellatasért a szakorvosi
szolgalathoz, illetve

~ akiknek ellatasara siirgds sziitkség van.

A szakorvosi szolgalat a biztositdssal nem rendelkezé betegeknél - az el6zetes tajékoztatast kévetsen
- biztositja a betegek ellatasat, a dijfizetési szabalyzatban el6irtak szerint.

31



Belvéros-Lipétvaros Egészségiigyi Szolgalat (BLESZ)

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A szakorvosi szolgéltatasok egy része beutaloval, mas része beutald nélkiil is igénybe vehets. Az erre
vonatkozo6 el6irdsokat a mindenkor érvényes jogszabalyok tartalmazzak. Az aktudlisan érvényes
szabdlyokat a BLESZ az internetes honlapjan tartozik elérhetévé tenni.

5.2. A szakorvosi, gondozdi ellatas szolgalat miikodésének altalanos szabalyai

A Keriileti lakossag és a szakorvosi rendelSintézethez fordulé paciensek ellatdsa a Hercegprimas u.
14-16. sz. alatti rendel6intézetben torténik.

A beteg az ellatast a kotelez6 egészségbiztositasi ellatdsra vonatkozoé térvény, ill. a kapcsolédo
kormanyrendelet mindenkor érvényes valtozata szerint veheti igénybe.

A betegellatas rendje a szakorvosi rendelékben:

A jarébeteg ellatast a sziikségletnek megfeleléen, két miiszakban kell megszervezni,
naponta 08 -20 éraig.
A rendelési id6k rendjét és a rendel6 orvos nevét jol lathaté helyen kell kifiiggeszteni a
BLESZ telephelyeinek bejaratanal, tovabba az épiileten beliil, az egyes szakorvosi
rendel6kben. A betegfogadas rendjét meg kell kiildeni a beutalasi joggal felruhazott
héaziorvosoknak, hazi gyermekorvosoknak, fogorvosoknak, valamint az Onkorményzat
jegyzojének. Kezdeményezni kell a betegfogadds rendjének kozzétételét az Onkormanyzat
lapjaban, valamint az V. keriileti médiakban.
A beteg az egyes szakorvosi rendelések szolgéltatasait el6jegyzéssel, beutalassal, vagy
meghatérozott esetekben a nélkiil veheti igénybe.
A beteg az ellatast a kotelezé egészségbiztositasi ellatasra vonatkozo térveny, ill. a
kapcsol6dé kormanyrendelet mindenkor érvényes véltozata szerint veheti igénybe.
A betegfogadasi lista vezetésére kijelolt személyek a vezetSasszisztensek.
Elsjegyzés nélkiil veheti igénybe a szakorvosi szolgéltatdsokat az a beteg:

o aki elsésegélynytjtasra, vagy siirg6s orvosi beavatkozasra szorul,

o akinek siirgésséggel kéri haziorvosa, hazi gyermekorvosa, vagy masik szakorvosi

rendelés orvosa a szakorvosi konziliumot.

Elsjegyzés nélkiil jelentkezs, vagy beutalt beteget - a siirg6sségi ellatdsra szorulok
kivételével az érkezés sorrendjében, az elSjegyzettek utan kell ellatni a szakorvosi
rendeléseken.
Elsjegyzéssel igénybe vehetd szakorvosi szolgéaltatasokat: lasd a 6.1. pont alatt.
A szakorvosi rendelést végz6 orvos tavolléte esetén a szakorvosi rendelést vezet6 fGorvos
gondoskodik a helyettesitésrél.
A szakorvosi rendelésre beutalt, vagy kozvetleniil érkezé beteg személyi igazolvanyédval
igazolja személyazonossagat. A Dbiztositassal rendelkezok ellatasra jogosultsagat a
tarsadalombiztositas egészségiigyi szolgaltatasainak igénybevételére jogosité igazolvany
megléte és beutalasa igazolja. A biztositassal nem rendelkezék esetén, az ellatdsra valé
jogosultsig hidnya miatt a beteg vizsgdlatit és ennek alapjan sziikséges ellatasat
megtagadni nem lehet, az ellatast a hatalyos jogszabalyok el6irasa szerint, ill. a dijfizetési
szabalyzatban leirtak szerint kell végezni.
A beteget - megfelel6 médon, az egészségiigyi torvényben el6irtak szerint -tajékoztatni
kell a vizsgélatokrol, a diagnozisrél, az alkalmazott terapiardl, a gyogyulas varhatoé
id6tartamarol, valamint a gyégyulast segits, vagy azt hatraltatd életformarol.
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— Kalfoldi dllampolgarok ellatasa soran a hatdlyos egészségiigyi jogszabalyok alapjan kell
eljarni, ennek bels¢ szabalyait ki kell dolgozni, kiilonds tekintettel az egészségiigyi
szolgaltatasok dijanak befizetési rendjére.

— A szakorvos a beteg vizsgélatat az érvényben 16v6 egészségligyi jogszabalyok, szakmai
iranyelvek, el6irasokban foglaltak szerint végzi.

— Aszakorvos a rendelésen megjelené betegen sziikség esetén nem csak a beutalo orvos altal
megjelolt vizsgalatokat kell elvégeznie, hanem az azokat kiegészits, a szakorvosi rendelés
orvosa altal sziikségesnek tartott egyéb vizsgalatokat is.

— Ha a szakorvosi rendelés orvosa sziikségesnek tartja mas szakfeladatot ellaté orvos
konzilidrus vizsgalatat, ennek elvégzésére tovabb utalja a beteget, id6pontot egyeztet a
tovabbi vizsgélatot végzé szakrendeléssel, a beteggel kozli az egyeztetett idépontot és
felhivja figyelmét a pontos megjelenés sziikségességére.

— Koérhazi ellatasra szorul6 betegnél a beteg allapotatol fiiggden a kérhdzba utalas elstt el
kell végezni a szakma szabalyai szerint a kérhazba utalast megalapozo, illetve aldtamaszté
vizsgalatokat.

— A beteg vizsgélataban csak azok az egészségiigyi dolgozok vehetnek részt, akiknek
alland6 szolgalati helye a szakorvosi rendelés, vagy akik tovabbképzésen vesznek részt és
a szakorvosi rendelésre nyertek beosztast, tovabba azok a személyek, akiknek ott
tartézkodasat a szakorvosi rendelés vezet6 féorvosa engedélyezte, és ebbe a beteg vagy
torvényes képviselje beleegyezett.

— A szakfeladatokat végz6 szakorvosi szolgaltatisok munkatarsai kotelesek szorosan
egyiittmiikodni, egymasnak a kért segitséget megadni.

— A szakorvosirendelések egyiittmiikodési ktelezettsége kiterjed az alapellatasra, valamint
a fekvébeteg elldtasra is. Igy szorosan egyiitt kell miikodni, a szakkonziliumot kéré
haziorvosi és hazi gyermekorvosi szolgalat orvosaival, a fogorvosi ellatas orvosaival,
valamint az ifjasdgi orvosokkal és tizemorvosokkal, tovabba a beutaltakat felvevd
fekvébeteg ellaté gyogyintézeti osztalyok munkatarsaival.

— A szak konzilidrusi vizsgalatra felkért szakorvosi rendeléssel minden esetben koz6Ini kell
a diagnozist és a differencialt diagnosztikai problémat, tovabba minden olyan klinikai
adatot, amely a szakvizsgalat elvégzését, annak eredményességét elGsegiti.

— A vizsgédlat moédjat a szakorvosi rendelés orvosa és/vagy a szakorvosi rendelés vezets
f6orvosa donti el, amennyiben ebbe a beteg a tdjékoztatast kovet6en beleegyezett.

— Ha kiegészit6 vizsgalatra keriil sor, annak eredményét a vizsgalatot végz6 orvos frasban
koézli a beutal6 orvossal.

— Amennyiben a kiegészit6 vizsgalatok elvégzésére sziikség van és erre a szolgalatnal nincs
lehet&ség, a beteget tovabb kell utalni, a beteg allapotinak fiiggvényében, lehetSleg a
legkozelebbi, vagy egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett szakfeladat elvégzésére
alkalmas egészségiigyi intézet megfelels szakorvosi rendelésére.

— Ha a diagnoézis megallapitasahoz, vagy célszerti gy6gykezelés meghatarozasahoz, (vagy a
betegség lefolyasaban jelentkezé probléma miatt) sziikséges, tigy tobbiranyt szakorvosi
vizsgalatot (konziliumot) kell tartani.

— A beteg vagy torvényes képviseldje, ill. a beteg beleegyezésével hozzatartozoéja is kérheti
tobbiranyu konzilium megtartasait. Amennyiben a vizsgalatot végzé orvos vagy
szakrendelésvezeté f6orvos, a beteg vagy hozzitartozéja kérelmét elutasitja, akkor az
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érdekeltek a f6igazgatéhoz fordulhatnak kérelmiikkel. Err6l a lehetSségrél a beteget
tajékoztatni kell.

A konziliumon a beteg, a beteget vizsgalo szakorvos, a szakrendelés vezets f6orvosa és a
felkért konzilidrus szakorvos/ok/ vannak jelen.

A szakrendelés orvosa az orvostudomany mindenkori allasa és a szakma szabalyai szerint:

o a szakorvosi kezelésre szoruld beteget gydgykezelésben részesiti, részére a
sziikség szerint gyogyszert, gyogyaszati segédeszkozt rendel. A betegség
természetére vonatkozd, a gyogykezeléssel Osszefiiggs, az alkalmazott
gyogyszerekkel és a kévetends életmoéddal kapesolatos felvilagositasokat megadja.

o A tovabbi szakorvosi ellatasra nem, de héaziorvosi ellatésra szorul6 beteget az
alapellatas orvosahoz iranyitja, ennek soran irasban kozli a leleteket,
szakvéleményét és terapias javaslatait.

o Korhazi kivizsgalasra, kezelésre, apolasra szorulé beteg kérhazi beutalasarol
gondoskodik, sziikség esetén mentdszallitas igénybevételével.

o A szakrendelés orvosa miitéti beavatkozas sziiksége esetén - egylittmiikddési
megallapodasban rogzitetteknek megfelelSen - a hattérosztalyon, az altala beutalt
beteget a beteg kérésére megoperalja, ily modon szolgalva a beteg azon érdekét,
hogy a kivizsgélas -miitét - utégondozas egy orvos kezében legyen.

o A szakrendelés orvosa koteles tovabbképzésérdl folyamatosan gondoskodni -
szamara (el6re szabalyozott médon) a hattérosztaly un. szakmai napokat biztosit.

o Az egyszemélyes rendelések esetén a hattérosztdly - az egyiittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint - a rendelési idén kiviil érkezett slirgésségi
beteget fogadja, betegség, illetve szabadsag esetén pedig helyettest biztosit.

o A szakrendeléseken olyan orvosi beavatkozas nem végezhets, amelyhez a személyi
és targyi feltételek nem adottak, a beteg nem egyezett bele, illetve az
orvostudomany mindenkori allasa, illetve a hatalyos jogszabalyok szerint
kizardlag fekvébeteg gyogyintézetben végezhets el. Ez alol kivételt képez: az
életveszélyes allapot oxyolégiai ellatasa.

o A diagnézis feldllitasihoz hasonléan, a beteg gydgykezelési tervének a
meghatarozasahoz  sziitkség  lehet  kiilonb6z6  szakorvosi — rendelések
egyiittmiikodésére és konziliumara.

5.3. A szakorvosi szolgilat szervezete és ellaté apparatusa

A BLESZ szakorvosi rendel6intézete napi 12 éraban mikodik. A napi munkaid6 a 12 6rat nem
haladhatja meg

A szakorvosi rendelés orvosa:

kinevezSje és felmentSje a BLESZ fGigazgatoja, az orvos igazgaté javaslatanak
figyelembevétele mellett, az egyéb munkaltato jogokat, a szakorvosi rendeléseket vezets
f6orvos gyakorolja,

feladata a keriileti lakossag szinvonalas gyogyito-megel6z6 szakellatasa, a korszerii
diagnosztikus és terapias eljarasok alkalmazasaval,

szakmailag irdnyitja és ellen6rzi a hozza beosztott (szak)asszisztensek munkajat,

felel6s szakorvosi rendelése adminisztracios és dokumentacios feladatainak maradéktalan
elvégzéséért, a statisztikai adatszolgaltatds pontossagaért,
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felel6s a higiénés szabalyok betartasaért, betartatasaért,
részletes feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

Vezet§ asszisztens

a BLESZ féigazgatéja nevezi ki - az intézetvezets apold javaslata figyelembevételével,
menti fel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat, az egyéb munkaltatéi jogokat az
intézetvezetd apold gyakorolja felette,

jogosult a részleg szakdolgozéinak munkdjat szervezni, iranyitani, ellenérizni, a szakmai,
jogszabalyi el6irdsok, valamint a bels§ utasitasok, szabalyzatok el6irasainak betartasat
megkovetelni,

jogosult a hataskorébe tartozé dolgozok szolgalati beosztdsat meghatarozni,

szabadsdgot a szabadsagterv figyelembevételével elrendelni,

béremelésiikre, jutalmazasukra, feleléségre vonasukra javaslatot tenni,

uj korszerti vizsgalati eljarasokra javaslatot tenni,

felel6s az osztalyos leltarért,

részletes feladatait munkakori lefras tartalmazza.

A segédasszisztens, asszisztens, szakasszisztens, szakdolgozé kinevezgje és felmentdje a
BLESZ f6igazgatbja az intézetvezetd apold javaslatanak figyelembevételével, az egyéb
munkaltatéi jogokat az intézetvezet6 apolé gyakorolja. Koézvetlen szakmai felettese a
szakorvosi reiccll. - _akorvosa,

alapvet6 feladata a szakorvossal valo egyiittimiikodés a betegellatas soran, munkdjat a
szakorvos utasitdsai, és a szakmai protokollok szerint végzi,

naponta el6késziti a szakorvosi rendelést a jarobetegek fogadasahoz, a miiszereket
fertStleniti és sterilizalja, kikésziti azokat,

a szakképzettségb6l adodé és a munkakéri leirasban megfogalmazott szakmai
diagnosztikai és terapias beavatkozasokat végzi el a betegeken a szakorvosi rendelés
orvosanak utasitdsara,

ellatia. a szakorvosi rendelés adminisztracios, dokumentacios és statisztikai
adatszolgaltatési feladatait,

feladata a szakorvosi rendel6ben elhelyezett targyak tekintetében a leltar folyamatos
ellenérzése,

felel6s a higiénés szabalyok betartasaért, betartatasaért,

részletes feladatait munkakori leirds tartalmazza.

6. Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat

Foglalkozés-egészségiigyi alapszolgaltatast nyujt, az alabbiak szerint.

Feladata:

kiilon jogszabélyban meghatarozott munkakori alkalmasségi vizsgalatok elvégzése,
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kezdeményezni a vizsgéalatokhoz sziikséges szakorvosi vizsgalatokat a vonatkozo
jogszabalyok alapjan,
kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint a foglalkozasi megbetegedések, fokozott
expozicids esetek kivizsgalasa,
a munkaveégzés egészségkarosité hatasainak vizsgalata,
az egyéni védSeszkdzokkel kapesolatos tanacsadas,
a munkavallal6k munkakéoriilményeivel kapcsolatos felvilagositas,
a fegyveres testiiletek alkalmazottai szdmdra l6fegyver tartisaval kapcsolatos orvosi
alkalmassag elbiralasa,
hivatdsos gépjarmiivezetSk orvosi alkalmassaganak elbiralasa.
Kézremikodik:
o amunkahelyi veszélyforrasok feltarasaban,
o foglalkozas-egészségiigyi, fiziologiai, ergonomiai, higiénés feladatok
megoldésaban.

A szolgalat miikodése és ellaté apparatusa

A foglalkozas-egészségiigyi szolgalat miikddése kiterjed:

szerz6dés alapjan a Polgarmesteri Hivatal és annak cégeiben dolgozék munkahelyi
foglalkozas egészségiigyi alkalmassédganak ellatasara,

egyéb munkaltatok foglalkozas-egészségiigyi elldtasat szerz6dés keretében telephelyén
kiviil is elldtja.

Rendelés helye: 1051 Budapest, Hercegprimas u. 14-16.

Foglalkozas-egészségiigyi ellatas apparatusa

Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat ellato orvosa

kinevez&je és a munkaltatéi jogokat felette a BLESZ f6igazgatéja, az egyéb munkaltatéi
jogokat az orvos igazgato gyakorolja,

feladata a jogszabalyi el6iras szerinti alapellatas,

kézvetlen irdnyitoja az orvos igazgato,

szakmailag iranyitja és ellen6rzi a hozzéa beosztott asszisztens munkajat,

felelés az adminisztraciés és dokumentaciés feladatok elvégzéséért a statisztikai
adatszolgaltatds pontossagaért.

Vezet6 asszisztens:

a BLESZ féigazgatoja nevezi ki - az intézetvezet6 apold javaslata figyelembevételével,
menti fel, és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat, az egyéb munkaltatoi jogokat az
intézetvezets apold gyakorolja felette,
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jogosult a részleg szakdolgozoinak munkajat szervezni, iranyitani, ellenérizni, a szakmai,
jogszabalyi el6irasok, valamint a bels6 utasitasok, szabalyzatok el6irasainak betartasat
megkovetelni,

jogosult a hatdskorébe tartozé dolgozok szolgalati beosztasat meghatarozni,

szabadsagot a szabadsagterv figyelembevételével elrendelni,

béremelésiikre, jutalmazdsukra, feleléségre vonasukra javaslatot tenni,

1j korszerti vizsgélati eljarasokra javaslatot tenni,

felel8s az osztélyos leltarért,

részletes feladatait munkakori leirds tartalmazza.

Asszisztens:

kinevezgje és felmentdje a BLESZ f6igazgatdja,

egyéb munkaltatoi jogokat az intézetvezets apold gyakorolja,

alapvet6 feladata a szakorvossal valé egyiittim{ikodés a betegellatas soran, munkdjat a
szakorvos utasitasai szerint vegzi,

ellifa a rendelés adminisztraciés, dokumentéciés és statisztikai adatszolgéltatasi
feladatait,

részletes feladatait a munkakori lefras tartalmazza.

7. Gondoz6i ellatas (Altaldnos jarébeteg ellatas keretein beliil mtikodé ellatas)

7.1. A gondozo ellatas szervezete

Bérgyogyaszat és Gondozé
Onkolégiai Gondozé és szakrendelés
Pszichiatriai Gondozo és Szakrendelés
Tiid6gyogyaszat

7.2. A gondoz6 vezetd féorvosa

Feladatkore:

kinevezéje és felmentSje a BLESZ féigazgatdja, az orvos igazgaté javaslata alapjan, az
egyéb munkdltatoi jogokat az orvos igazgaté gyakorolja,
tanulményozza és ellenérzi a lakossag megbetegedési viszonyait, a rendelkezésre 4llé
statisztikai adatokat,
ellenérzi:
o a gyoégyito-megel5z6 ellatas szakszeriiségét,
o az el6irt dokumentacio szakszertiségét, az informacios tevékenység végrehajtasat,
o akereséképtelen dllomany alakulasat és az abban kozrejatszé okokat,
o az etikai kovetelmények betartasat,
o agondozo rendelkezésére 4ll6 anyagi eszk6zok hatékony felhasznalasat,
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o a jogszabalyokban, szervezeti és miikddési szabélyzatban, egyéb belsé
szabalyzatban foglaltak végrehajtasat,
elemzi és fejleszti a gondozo6 diagnosztikai és terapids lehet6ségeit,
biztositja a gondozéi és szakorvosi ellatast,
a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz a foigazgatonak,
sajat hataskorébe tartozo intézkedéseket megteszi,
biztositja és ellenérzi az adatvédelem betartdsat,
elkésziti a gondozé dolgozéinak munkakori leirasat,
ellatja a f6igazgato altal meghatarozott feladatokat,
kapcsolatot tart a szakrendelSk vezetSivel és egyéb gondozok vezeté f&orvosaival,
gazdasagi igazgatoval, a BLESZ-ben miik6dé érdekvédelmi szervekkel, orszagos szakmai
intézetekkel.

Kotelessége:

munkaltatdja utasitdsara megtenni a sziikséges intézkedéseket,
meghatérozott idészakonként beszamol a BLESZ f&igazgaténak az dltala iranyftott és
ellen6rzott szakmai teriilet munkéjarél,
soron kiviili beszamolasi kotelezettség:
o rendkiviili esemény,
megbetegedés,
szakmai mulasztas,
gondozo6 miikodését akadalyozo koriilmények,

o
o
o
o f6igazgato kifejezett kérése esetén.

Felel&ssége:

az a&ltala vezetett gondozokban az allampolgarok gyégyito-megelézé ellatasat a
legkorszeriibb médon, a szakmai el6irdasoknak megfeleléen lelkiismeretesen biztositani,

a gondozohoz fordul6 betegek igényeinek és panaszainak elemzése,

a beosztott orvosok képzésének biztositasa,

vonatkozé jogszabalyok, kiilonos tekintettel az egészségiigyi torvény, a Szervezeti és
Miikoédési Szabalyzat, adatvédelmi torvény, egyéb szabalyzatok és rendelkezések,
el6irasok, betegjogok végrehajtasa,

a rendelkezésre dll6 miikddési és pénzeszkozok hatékony, rendeltetésszerti felhasznalasa,
részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

7.3. A gondozé szakorvosa

kinevezéje és felmentsje a BLESZ f6igazgatdja, az orvos igazgatd javaslata alapjan, az
egyéb munkaltatoi jogokat a gondozé vezets f6orvos gyakorolja,

a vezetS f6orvos iranyitasaval ellatja szak- és gondozasi feladatait a meghatarozott
rendelési id6ben,

az elsirt dokumenticiés és informacios tevékenységet naprakészen szakszerlien
végrehajtja,

az orvosetikai kovetelményeknek eleget tesz,
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— biztositja a rendelkezésre all6 anyagi eszkdzdk hatékony felhasznalasat,
— elvégzi a gondozé vezetd f6orvosa éltal meghatérozott egyéb feladatokat,
— részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

7.4, Vezet6 asszisztens

— a BLESZ f6igazgatdja nevezi ki - az intézetvezet§ 4pol6 javaslata figyelembevételével -
menti fel, és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat, az egyéb munkaltaté jogokat az
intézetvezets dpolod gyakorolja,

—  biztosifja, hogy megfelels létszamu egészségiigyi szakdolgozé alljon rendelkezésre,

— biztositja, a szakdolgozék tevékenységének 6sszehangolasat,

— teljesiti a vezet6 f6orvos altal meghatarozott egyéb feladatokat,

— Dbiztositja az etikai kovetelmények betartasat és érvényesitését,

— szakdolgozoékat érint6 vitas kérdésekben a vezet f6orvossal konzultal,

— részletes feladatait munkakori leirasa tartalmazza.

7.5. Szakasszisztens lasd 6.3

8. A féigazgatoé kozvetlen irdnyitasa ala tartozé egységek

8.1. BelsG ellendr vallalkozasi szerz6désben vagy egészségiigyi szolgalati jogviszonyban
végzi el feladatat éves egyeztetett ellendrzési terv alapjan

8.2, Titkarsag

Feladata az igazgatosag tevékenységéhez kapcsol6dé adminisztrativ igyintézés, ezen beliil a bels6
szabalyzatok nyilvantartasa, tarolasa.

A Titkarsagvezett felel az egészségiigyi Intézményhez érkezé és kimend iratok (levelek, szamlak,
meghivék, munkatarsi beadvanyok stb.) és egyéb kiildemények iktatasaért, illetve nyilvantartisaért,
az elintézésre szolgald hataridék betartasaért.

A féigazgatoi titkarsagot a titkarsagvezeté vezeti, aki a féigazgatd kozvetlen irdnyitasaval és
ellenérzése mellett 1atja el tevékenységét.

A titkarsagvezet6 feladatait a munkakori leiras részletesen tartalmazza.

8.3 Kontrolling, finanszirozas

A kontrolling a hatékony gazdalkodas egyik eszkoze, az irdnyitas egyik koltségérzékeny alrendszere,
az éves tervezést (koltség és arbevétel) a tervszamoknak megfelelé folyamatos tényadatgytijtést, a
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terv-tényadat elemzést, a finanszirozas fedezetkalkulaciéjat, valamint az ehhez kapcsolédé déntés-
el6készités informaciokat szolgaltatja. Ez a modszer stratégiai tervezéshez elengedhetetlen.

A kontrolling lehetévé teszi az intézeti gazdalkodast alakito, legfontosabb adatok folyamatos
kovetését (teljesitmények, bevételek, raforditasok, koltségek), javitia az intézeti gazdalkodas
attekinthetdségét. A kontrolling terv-tény eltéréselemzései segitségével id6szakosan kimutathaté a
gazdasagilag kritikus, illetve elényds pontok intézeti ,térképe”, melynek alapjan vezetsi
beavatkozasok teheték. Tamogatja a vezet6i dontések el6készitését. A kontrolling vezetéje, feladatai
révén az egészségiigyi szolgaltato miikddése szempontjabol meghatarozé jelentdség feladatot ellatd
vezets.

F6bb feladatai:

— havi rendszerességgel teljesitménystatisztikak intézeti, szakrendelés, orvos szintekre
bontva, idésoros és id6szaki 6sszehasonlité adatokkal,
— havi rendszerességgel (elszamol6 egység) szakrendelés szintii, lizemgazdasagi szemléletii

eredmény-levezetések készitése,
— az intézet teljes kort éves gazdalkodasi tervének elkészitése, a tervezett esetszamok és

létszam (bérkoltség) figyelembevételével,
— részletesen definidlt, vezet&i, dontési feladatokat hatékonyan tamogaté beszamold

rendszer kialakitasa, miikodésének szabélyozésa,
— egységes, a szakmai teriiletek szamara is attekinthet6 beszamolé rendszer kialakitasa,
— havi és negyedéves kontrolling-beszamolé elkészitése a vezetdség részére.

A részletes feladatokat a munkakori leiras tartalmazza.

Nagy vonalakban a finanszirozassal kapcsolatos feladatok ellatasa, magéba foglalja tobbek kézott a
havi jelentések elkészitését és elkiildését a finanszirozé felé, tovébba feladata a bevételek
biztositasahoz sziikséges finanszirozasi szerz6dések, miikédési engedélyek gondozasa, ellen8rzése,
valamint médositasa, kapesolattartas a finanszirozoval, hibalistak készitése, féigazgatoi déntések
kontrolling szempontb6l térténé el6készitése stb.

A részletes feladatokat a munkakori leiras tartalmazza.

8.4 Informatika

A BLESZ-en belill az egészségiigyi és személyazonosité adatok védelméeért, a nyilvantartas
megdrzéséért az adatot kezel6 BLESZ vezetéje, a f6igazgato a felelSs.

A BLESZ informatikai rendszerének miikddtetését - az egészségiigyi szolgaltatasok keretében
végzett orvosi és szakasszisztensi tevékenységek torvényekben és rendeletekben meghatarozott,
elektronikus forméaban torténd dokumentilasanak biztositasat, a BLESZ-ben rendszeresitett
szamitastechnikai eszk6zok és szoftverek biztonsagos, szakszerti miikodtetését, tovabba a havi
teljesitményadatok 8sszegy(ijtésének, ellen6rzésének, és a finanszirozo6 szamara torténd jelentésének
tevékenységét - kiils6 vallalkozas végzi, melynek, feladatat, felel6sségét a véllalkozési szerz6dés
részletesen szabalyozza.
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8.5 Munka- és Tlzvédelem

Feladatat a jogszabéalyoknak és a mindenkori Munka- és Ttizvédelmi Szabalyzatban foglaltaknak
megfteleléen végzi.

Az alaptevékenységhez kapcsolodé gazdasagi szervezet

A BLESZ egyetlen gazdasagi szervezettel rendelkezik. E szervezetnek kell megoldania a tervezéssel,
az lizemeltetéssel, a fenntartassal, miikodtetéssel, beruhédzassal, a vagyon hasznélataval, a munkaers-
és bérgazdalkodassal, a pénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel kapcsolatos
osszefoglalé és sajat szervezetére kiterjed6 feladatokat.

A gazdasagi szervezet az alabbi szakmai teriileteket foglalja magaba:
— Pénziigy és Szamvitel,
— Humanpolitika,
— Miiszak
— Anyaggazdélkodas,
— Adatvédelem.

A fenti szakmai teriilet munkavallal6inak kinevezését és a munkéltatéi jogokat a teriiletet irdnyito
gazdasdgi igazgato javaslatat és véleményét kikérve a f6igazgaté gyakorolja. A gazdasagi szervezet
egységei, tovabba a szervezetben tevékenységet végzs személyek részletes feladatait a féigazgato
altal hatalyba léptetett Gazdasagi Ugyrend, tovabba a munkakéri leirdsok tartalmazzak. A Gazdasagi
Ugyrend az SZMSZ fiiggeléke.
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Harmadik fejezet: Az intézet miik6dési szabalyai és jogszabalyi hattér

L. Intézeti szintd bels6 szabalyozas

1. A jogszabalyokban meghatarozott, valamint az alapitd vagy fenntarté altal el6irt belss
szabélyzatok elkészittetésérél a  f6igazgaté gondoskodik a  kozépirdnyité szerv
iranymutatasainak megfelelGen.

2. A szabalyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabélyzat tirgya szerint érintett valamennyi vezets-
helyettessel, akik gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk alatt all6 szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérsl véleményt mondhassanak.

3. A belst szabalyzatok - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a f8igazgat6 jovahagyasat
kovetben vélnak érvényessé és hatalyossa.

4. Minden szabalyzatot, amely az Intézet szolgdltatasait igénybe vevokre, illetve az Intézet
teriiletén tartozkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szamara hozzaférhetévé
és megismerhet&vé kell tenni.

II. A szervezeti egységek miikodési rendje

1. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikédési renddel. A szervezeti egység
miikodési rendjének megalkotasaért és karbantartasaért a szervezeti egység vezetSje tartozik
felel6sséggel.

2. Az egyes szervezeti egységek miikodési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:
2.1. munkarendjét és iigyeleti rendjét,
2.2. részletes feladatait,
2.3. aszervezeti egység vezet6i struktirajat, a vezetSk és a dolgozok helyettesitésének rendjét,
24. amiikodésével kapcsolatos, jogszabaly altal eléirt részletszabalyokat,
2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellen6rzési nyomvonalakat.

3. A miikodési rend jovahagyasat kovetSen a szervezeti egység vezetSje gondoskodik a dolgozok
munkakéri leirasanak elkészitésérsl, modositasarol és a dolgozoé részére torténé atadasarol.

II1. Az intézeten beliili kommunikaciés férumok szabalyai

Az Intézetben miikéd6é kommunikaciés férumok miikodési szabalyait és feladatait az aktudlis
Féigazgatoi utasitas szabalyozza.

IV. A kozremiikodék intézeten beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

Az intézet a miikddési engedélyében szereplsé egészségiigyi szolgaltatdsok teljesitéséhez més
egészségiigyi szolgaltato kozremiikodését veheti igénybe, erre iranyul6 szerzédés alapjan. Ha az
intézet az altala nygjtott szolgaltatasok teljesitéséhez mas egészségiigyi szolgaltaté kozremiikodését
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veszi igénybe, a kozremikodé intézeten beluli mitkodésére, kapcesolatrendszerére az aktualis
Féigazgatoi utasitdsban foglaltak az irdnyadok.

V. A betegjogok biztositasa

1.

A betegellatas soran a betegek szamara biztositani kell, hogy jogszabélyban meghatarozottjogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E kérben biztositand6 jogok az alabbiak:

1.1.
1.2.
1.3.
14.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

az egészségiigyi ellatashoz valé jog,

az emberi méltésaghoz valod jog,

a kapcsolattartas joga,

az intézet elhagyasanak joga,

a tajekoztatashoz valé jog,

az onrendelkezéshez valé jog,

az egészségiigyi dokumentacié megismerésének joga,
az orvosi titoktartashoz val6 jog,

a beteg panasztételi joga.

A beteg az egészségiigyi szolgaltatas igénybevételekor koteles a jogszabalyban el6irt modon
kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1.
2.2.

2]
24.
2.5.
2.6.

a vonatkozo jogszabalyokat és intézeti rendet tiszteletben tartani,

a jogszabdlyban el6irt médon egészségligyi ellatdsa tekintetében relevans korillményekrol
tajékoztatast adni,

a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,
az intézet hazirendjét betartani,
az el6irt téritési dijat megfizetni,

jogszabalyban el6irt személyes adatait hitelt érdemléen igazolni.

A beteg és hozzatartozoijogaik gyakorlasa sordan kitelesek tiszteletben tartani mas betegek jogait,
a beteg és hozzatartozéi jogainak gyakorlasa nem sértheti az egészségiigyi dolgozoknak
torvényben foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorlasanak moédjat az Intézet Hazirendje szabalyozza.

VI. Az egészségligyi dokumentacié vezetésének rendje

1.

Egészségiigyi dokumentaciénak minésiil minden, a beteg ellatasa soran keletkezett irat, lelet,
képalkoté diagnosztikai eljras soran késziilt felvétel.

Az egészségiigyi dokumentacié vezetésének rendjét az aktudlis Féigazgatéi utasitas hatarozza
meg.
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VII. Az intézeti varolista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

1. Az intézetben az intézeti varélista vezetéséért, valamint a betegfogadasi listat vezeté személyt a
f6igazgato jeloli ki.

™

A vardlista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az aktualis Féigazgatdi utasitas szabalyozza.

3. A vardlistara torténé betegfelvétellel kapesolatos feladatok ellatasara - az intézeti varolista
vezetéséért felelds személyen tul - az SZMSZ-ben mas személyek is kijelélhetSek.

VIIL A jarébeteg-szakellatas eljarasrendje

Az intézet a jarébeteg-szakellatas eljarasrendjét bels6 szabalyzatban alkotja meg.

IX. A betegellatas biztonsagat fokozo6 betegazonosité rendszer miikodtetése

A Dbetegazonositdsra vonatkozo részletes rendelkezéseket az intézet Betegazonosité rendszer
szabalyzata tartalmazza, amely az aktudlis Féigazgatoi utasitas tartalmazza.

X. A téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkoz6 szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatasanak, tovabba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehett egészségiigyi szolgéltatasok részletesen kidolgozott szavalyait az intézet Téritési
Dijszabadlyzata tartalmazza.

XI Az intézeti panaszkezelés szabalyozasa

Az intézet tevékenységével kapcsolatosan benyjtott panaszok tigyintézése az intézet Panaszkezelési
Szabdlyzata szerint torténik.

XII. Az alaptevékenység korébe tartozo feladatokat szabalyozé jogszabalyok
— Az egészségligyrél sz616 1997. évi CLIV Torvény (EiiTv.)

— A kotelezé egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi LXXXIII torvény és a végrehajtasara
kiadott 217/1997. (X1I. 1.) Korm. rendelet (Eiib.Tv)

— Az egészségiigyi szolgaltatok és mitkodési engedélyiik nyilvantartasarol, valamint az egészségiigyi
szakmai jegyzékr6l sz616 2/2004. (XI. 17.) Eiim. rendelet (Miik.)

— Az egészségiigyi szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrél szol6
60/2003. (X. 20.) ESZCSM (Min.felt.)

— Az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérsl szolo 2006. évi CXXXII torvény és a végrehajtasara
kiadott 337/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet (Struktira Tv)

- Az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténé finanszirozasanak részletes
szabalyairol szolo 43/1999. (II1. 3.) Korm. rendelet
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— Az egészségiigyi szakellatds tarsadalombiztositasi finanszirozdsanak egyes kérdéseirsl szolo
9/1993. (IV. 2.) NM rendelet

—- Az egészségiigyi szolgdltatas gyakorlasanak altalanos feltételeirsl, valamint a miikodési
engedélyezési eljarasrol szolo 96/2003. (VII. 15.) Korm. rendelet

— Az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirsl szol6 2003. évi LXXXIV. tdrvény
(Eiitev. tv.)

— Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrél sz6l6 2020. évi C. térvény

- Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szold 528/2020
(X1.28.) Kormanyrendelet

— Egyes kormanyrendeleteknek az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. térvény
végrehajtasahoz kapcsolodé modositasarol szolo 529/2020. (X1.28.) Kormanyrendelet

- Az egészségiigyi dolgozok és egészségiigyben dolgozok jogviszonyaval kapcsolatos egyes
kérdésekrol szo16 530/2020 (X1.28.) Kormanyrendelet

—2022. évi LXXIIL térvény egyes egészségiigyi targyu térvények moédositasarol
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Zaré rendelkezések

&)

Az SZMSZ, a(z) Belvaros-Lipétvaros V. keriilet Onkorményzata~ mint az intézet fenntartoi jogai
gyakorlasara kijelolt szerv - jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az SZMSZ folyamatos karbantartasarol a féigazgato, illetve az éltala kijelolt személyek
gondoskodnak.

Az SZMSZ héarom eredeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézet
f6igazgatosagan, a masik példanyat a mindségiranyitdsi torzsdokumentacioban, harmadik
példanyat az fenntartonal kell meg6rizni, f6bb rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

A hatalyos SZMSZ elérhetéségét a hatalybalépést kovetSen a belsé informatikai halézaton is
biztositani kell.

Az SZMSZ ismerete minden dolgoz6 munkakori kotelessége, ezért az adott belsé szervezeti
egység vezetSje koteles a szabalyzatba az 4llando6 betekintés jogéat a dolgozéknak biztositani.

Az aj SZMSZ hatélyba lépésével egyidejlileg a 2022.02.22. napjan jovahagyott SZMSZ hatalyat
veszti.
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Mellékletek

1. Azintézet szervezeti felépitése
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